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REGULAMENTO INTERNO DE LICITAGOES, CONTRATOS E CONVENIOS
DA COMPANHIA DE SERVIGO DE AGUA, ESGOTO E RESIDUOS DE
GUARATINGUETA - SAEG

Disposi¢coes gerais
CAPIiTULO |

Art. 1 - E instituido o Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios
da Companhia de Servico de Agua, Esgoto e Residuos de Guaratingueta —
SAEG.

Art. 2 - As licitagcbes realizadas e os contratos celebrados pela SAEG destinam-
se a assegurar a selecao da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere
ao ciclo de vida do objeto, e a evitar operacbes em que se caracterizem
sobrepreco ou superfaturamento, devendo observar os principios da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da
probidade administrativa, da economicidade, do desenvolvimento nacional
sustentavel, da vinculagdo ao instrumento convocatério, da obtencao de

competitividade e do julgamento objetivo.
§ 1° Para os fins deste Regulamento Interno, considera-se que ha:

| — sobrepreco quando os pregos orgados para a licitagdo ou os precos
contratados sdo expressivamente superiores aos pregcos referenciais de
mercado, podendo referir-se ao valor unitario de um item, se a licitagdo ou a
contratacao for por precos unitarios de servigo, ou ao valor global do objeto, se

a licitacao ou a contratagao for por preco global ou por empreitada;

Il - superfaturamento quando houver dano ao patriménio da SAEG caracterizado,

por exemplo:

a) pela medicdo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou

fornecidas;
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b)

c)

d)

pela deficiéncia na execugdo de obras e servicos de engenharia que
resultem em diminuicdo da qualidade, da vida util ou da seguranca;

por alteragdes no orgcamento de obras e de servigos de engenharia que
causem o desequilibrio econémico-financeiro do contrato em favor do
contratado;

por outras alteragbes de clausulas financeiras que gerem recebimentos
contratuais antecipados, distorcdo do cronograma fisico-financeiro,
prorrogacao injustificada do prazo contratual com custos adicionais para

a SAEG ou reajuste irregular de precgos.

Art. 3 - Nas licitagbes e contratos de que trata este Regulamento Interno serdo

observadas as seguintes diretrizes:

Padronizacdo do objeto da contratacéo, dos instrumentos convocatoérios
e das minutas de contratos, de acordo com normas internas especificas;
Busca da maior vantagem competitiva para a SAEG, considerando custos
e beneficios, diretos e indiretos, de natureza econbmica, social ou
ambiental, inclusive os relativos a manutencao, ao desfazimento de bens
e residuos, ao indice de depreciacdo econémica e a outros fatores de
igual relevancia;

Parcelamento do objeto, visando ampliar a participacéo de licitantes, sem
perda de economia de escala, e desde que nao atinja valores inferiores
aos limites para contratacao direta em razéo do valor;

Adocao preferencial do rito procedimental da modalidade de licitagao
denominada Pregao, instituida pela Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002,
para a aquisicao de bens e servigcos comuns, assim considerados aqueles
cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado;
Observagdo da politica de integridade nas transagdes com partes

interessadas.

§ 1° As licitagbes e os contratos disciplinados por este Regulamento Interno

devem respeitar, especialmente, as normas relativas a:
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I. Disposigao final ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados
pela SAEG;

[I.  Mitigacdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e
de compensacao ambiental, que serdo definidas no procedimento de
licenciamento ambiental;

lll.  Utilizagao de produtos, equipamentos e servicos que, comprovadamente,
reduzam o consumo de energia e de recursos nhaturais;

IV. Avaliagao de impactos de vizinhanga, na forma da legislagédo urbanistica;

V. Protecdo do patrimdnio cultural, historico, arqueoldgico e imaterial,
inclusive por meio da avaliagdo do impacto direto ou indireto causado por
investimentos realizados pela SAEG;

VI.  Acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.
Art. 4 - As licitagbes poderao ser realizadas sob a forma eletrénica ou presencial.

Paragrafo unico. Nas licitagcdes realizadas por meio eletrénico, a SAEG podera
determinar, como condi¢cao de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem

seus atos em formato eletrénico.

Glossario de Expressoes Técnicas

Art. 5 - Na aplicagédo deste Regulamento Interno serdo observadas as seguintes

definicbes:

Aditivo: instrumento juridico pelo qual se alteram as estipulagdes contratuais
originais.

Alienagao: é todo e qualquer ato com o objetivo de transferéncia definitiva do

direito de propriedade sobre bens da SAEG.

Aquisicao: é todo ato aquisitivo de géneros alimenticios, produtos, materiais,
equipamentos, pecas, destinados para as areas administrativas, técnica,

operacional ou de engenharia.
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Ata de registro de pregcos: documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde se registram os
precos, fornecedores, unidades participantes e condicbes a serem praticadas,
conforme as disposi¢gdes contidas no instrumento convocatério e propostas
apresentadas, que gera mera expectativa de direito ao signatario, ndo Ihe

conferindo nenhum direito subjetivo a contratagao.

Associacgao: € a convengéao pela qual duas ou mais pessoas pdem em comum,
de forma estavel, seus conhecimentos ou suas atividades, com objetivo de

partilhar seus riscos e seus beneficios.

Atividade-fim: conjunto de atividades constantes do objeto social da SAEG, nos

termos do seu Estatuto.

Ato de renuncia: ato pelo qual se abdica, em carater permanente, de um direito

ou faculdade.

Autoridade Competente: autoridade detentora de competéncia estatutaria ou

de limite de competéncia para a pratica de determinado ato.

Autoridade Superior: autoridade responsavel pela designagao de Comisséo de

Licitacdo e do Pregoeiro, a quem estes ficam vinculados.

Bens Moveis: sdo os materiais (inclusive equipamentos) aplicados ou nédo as
atividades-fim da SAEG e que podem ser removidos de um lugar para o outro

sem perda de sua forma ou substancia.

Bem Moével Inservivel: é aquele que ndo mais apresenta serventia ou condi¢cao
de utilizagao por qualquer Unidade da SAEG, para a finalidade de sua aquisigao,
em funcéao, por exemplo, de mudancga de tecnologia ou projeto, obsolescéncia,
comprometimento de vida util ou estado de conservacdo, de acordo com a

seguinte classificagao:

a) Ocioso - quando, embora em perfeitas condigbes de uso, nao estiver

sendo aproveitado;
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b) Recuperavel - quando sua recuperagao for possivel e orgar, no ambito, a
cinquenta por cento de seu valor de mercado;

c) Antieconémico - quando sua manutengdo for onerosa, ou seu
rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro
ou obsoletismo;

d) Irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da

inviabilidade econdmica de sua recuperacao.
CAC: Conselho de Administragcdo da Companhia.

Celebragao de Contrato: momento em que se aperfeicoa o vinculo contratual,
por meio da assinatura das partes no Instrumento Contratual ou, na auséncia

deste, por qualquer outra forma prevista ou ndo vedada por este Regulamento.

Certificado de Registro Cadastral - CRC: E o documento emitido as empresas
que mantém relacdo comercial com a SAEG, apta a substituir documentos de

habilitagdo em licitagdes, desde que atendidas todas as exigéncias do edital.

Comissao de Avaliagao: comissao designada para avaliar bens com vistas ao

procedimento de Alienagao.

Comissao de Licitagao: 6rgao colegiado, permanente ou especial, composto
de pelo menos 3 (trés) membros, empregados da SAEG, formalmente
designados, com a fungao de, dentre outras, receber documentos, processar e

julgar as licitagoes;

Comissao Processante: 6rgao colegiado, permanente ou especial, composto
de pelo menos 3 (trés) membros titulares, empregados da SAEG, formalmente
designados, com a fungéo de, dentre outras, processar, instruir e emitir relatério

opinativo em processos de investigagao;

Comodato: Contrato de empréstimo de bem infungivel. Instrumento contratual
pelo qual ocorre a cessdo de bem a Terceiro sem que haja o pagamento de

contraprestacao financeira;
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Consoércio: contrato de colaboragao entre empresas, mediante o qual as
contratantes conjugam esforgcos no sentido de viabilizar um determinado

empreendimento.

Contratagao Direta: contratacdo celebrada sem realizacdo de processo

licitatorio

Contratagcao em Carater Excepcional: Aquelas pequenas despesas que néo
possam se subordinar ao processo ordinario de formacao, contratacao,
liquidacdo e quitacao existentes na SAEG e que exijam pronta entrega e
pagamento, bem como nao resultem em obrigacéo futura para as partes (Ex:
contratacdo de chaveiro para abertura de porta). Referidas contratacées devem
contar com parecer do solicitante e autorizagdo do Gerente da Area ou Unidade,
dispensando parecer juridico, publicacdo ou ratificagdo. Aplica-se o conceito
aqui estabelecido, ainda, para o pagamento de taxas e tarifas, inclusive
pedagios, bem como para custas cartoriais que dada as caracteristicas nao

pressupde prévio processo.

Contratacao integrada: contratagdo que envolve a elaboragcédo e o
desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execugcao de obras e
servicos de engenharia, a montagem, a realizagao de testes, a pré-operagao e
as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto,
nos termos do inciso VI, do artigo 43, da Lei 13.303/2016.

Contratagcao semi-integrada: contratagdo que envolve a elaboracdo e o
desenvolvimento do projeto executivo, a execugdo de obras e servigos de
engenharia, a montagem, a realizagdo de testes, a pré-operacao e as demais
operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, na qual a
SAEG indica parcelas do projeto basico que admitem alteracdo mediante
proposicao da CONTRATADA e deferimento pela CONTRATANTE, nos termos
do inciso V, do artigo 43, da Lei 13.303/2016.

APROVADO ATA CONSELHO DE ADMINISTRAGAO EM 28 DE JUNHO DE 2018
Geréncia de Suprimentos e Licitagoes — fl. 6/137



Companhia de Servigo de Agua, Esgoto e Residuos de Guaratingueta

CNPJ n°. 09.134.807/0001-91 — Inscrigdo Estadual — Isento
SAEG Rua Xavantes, n°. 1.880 — Jd. Aeroporto — 12512-010 — Guaratingueta—SP
Sede Administrativa Tel.: (12) 3122.7200

Contratada: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato na
condicao de adquirente de direitos, prestadora de servigos, fornecedora de bens

ou executora de obras.

Contratante: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato na
condicdo de alienante de direitos, tomadora de servicos ou de obras ou

adquirente de bens.

Contrato: acordo de vontades entre duas ou mais pessoas com o propdsito de

criar, modificar ou extinguir direitos ou obrigagdes.

Contrato de patrocinio: ajuste com pessoa fisica juridica para promogao de
atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovacgao tecnoldgica,

desde que comprovadamente vinculadas ao fortalecimento da marca da SAEG

Conteudo artistico: atividade profissional que cria, interpreta ou executa obra
de carater cultural de qualquer natureza, para efeito de exibicdo ou divulgacéo
publica, por meio de comunicacido de massa ou em locais onde se realizam

espetaculos de diversao publica.

Convénio: acordo de vontades celebrado para cumprir objetivo de interesse
reciproco comum em regime de mutua colaboragao, celebrados com pessoas
fisicas ou juridicas, publicas ou privadas para promog¢ao de atividades culturais,
sociais, esportivas, educacionais e de inovagido tecnologica, com ou sem

repasse de recurso financeiro.

Credenciamento: processo por meio do qual a SAEG convoca por chamamento
publico pessoas fisicas ou juridicas de determinado segmento, definindo
previamente as condi¢des de habilitagdo, o preco a ser pago e os critérios para

futura contratagao.

Credenciamento para representagao: procedimento voltado a identificagéo
dos representantes das empresas proponentes e a comprovagao da existéncia

de poderes para a pratica de todos os atos inerentes ao certame;
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Dacao em Pagamento: modalidade de extingdo de uma obrigagcdo em que o
credor consente em receber coisa diversa de dinheiro, em pagamento do que

Ihe é devido.

Demonstrativo de Formagado de Pregos: Documento habil a demonstrar a
formagdo de precos a partir do detalhamento de todas as parcelas (custo,
insumos, etc.) que o compde, dentro dos parametros previamente exigidos pela
SAEG.

DIOE: Diario da Imprensa Oficial do Estado.

Edital de Chamamento Publico: ato administrativo normativo por meio do qual
se convoca potenciais interessados para procedimentos de Credenciamento,
Pré-qualificacdo, Manifestacdo de Interesse e outros necessarios ao

atendimento de uma necessidade especifica.

Emergéncia: Considera-se emergéncia, para fins contratuais, a existéncia de
situacdo que possa ocasionar prejuizos ou comprometer a seguranga de
pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos e particulares e
a contratacdo mediante a realizacdo de processo licitatério ndo se revele a

maneira mais adequada de satisfazer o interesse da SAEG.

Empreitada por preco unitario: contratagcdo por prego certo de unidades

determinadas;
Empreitada por preco global: contratagao por precgo certo e total;

Empreitada integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade,
com todas as etapas de obras, servigos e instalacbes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢des
de entrada em operacdo, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua
utilizacdo em condigdes de seguranga estrutural e operacional e com as

caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada;
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Execucgao imediata: fornecimento de bens ou servigos executados em até 7

(sete) dias uteis contados do envio/assinatura do Contrato/OFM/OS.

Fiscal administrativo: empregado da SAEG formalmente designado para
auxiliar o Gestor do contrato quanto a fiscalizacdo dos aspectos administrativos

do contrato.

Fiscal técnico: empregado da SAEG formalmente designado para auxiliar o

Gestor do contrato quanto a fiscalizacdo do objeto do contrato.

Gestor de contrato: empregado da SAEG formalmente designado para
coordenar e comandar o processo de fiscalizagdo da execugao contratual e seu

recebimento definitivo.

Instrumento Convocatério ou Edital: ato administrativo normativo, de natureza
vinculante, assinado pela autoridade competente, contendo as regras para a

disputa licitatéria e para a futura contratacao.

Instrumento de Formalizagao de Contratagao: é o contrato assinado entre as

partes, ou na auséncia deste a Ordem de Servico ou Ordem de Fornecimento.

Licitag6es-e: sistema informatizado desenvolvido por empresas do mercado e
que possibilite a realizacao de licitagcdes, por intermédio da Internet, de bens e

servigos junto a fornecedores previamente cadastrados.

Licitante: todo aquele que possa ser considerado potencial concorrente em
procedimento licitatério ou que teve sua documentacdo e/ou proposta
efetivamente recebida em procedimento licitatério pela Comissao de Licitagao

ou Pregoeiro.

Lider do Consdrcio: empresa integrante do Consorcio que o representa junto a
SAEG.

Matriz de riscos: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades
entre as partes e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do

contrato, em termos de énus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
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contratacdo, que devera ser aprovada pelo Diretor da Area solicitante a partir de
pareceres técnicos elaborados por sua equipe contendo, no minimo, as

seguintes informacgdes:

a) Listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato,
impactantes no equilibrio econémico-financeiro da avenca, e previsao de
eventual necessidade de celebracdo de termo aditivo quando de sua
ocorréncia;

b) Estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que havera liberdade
das contratadas para inovar em solugdes metodoldgicas ou tecnolégicas,
em obrigagdes de resultado, em termos de modificagdo das solugdes
previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licitagao;

c) Estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que ndo havera
liberdade das contratadas para inovar em solu¢gdes metodoldgicas ou
tecnoldgicas, em obrigagbes de meio, devendo haver obrigagdo de
identidade entre a execugéao e a solugéo pré-definida no anteprojeto ou no

projeto basico da licitacao.

Metodologia Orcamentaria Expedita: metodologia aonde o valor & definido
mediante taxa ou parametro global ou estimativo, baseado em uma presungéo
de recorréncia. Metodologia Or¢camentaria Paramétrica: metodologia aonde é
utilizado caracteristicas do projeto em modelos matematicos para calcular a

estimativa de custos.

Modo de disputa aberto: procedimento de disputa com possibilidade de
apresentacao de lances sucessivos em sessao publica, que pode ser utilizada
tanto na realizacéo de Licitacdo na Modalidade de Pregao Eletrénico, quanto de

Pregéo Presencial.

Modo de disputa fechado: procedimento de disputa por meio do qual os
licitantes apresentam suas propostas comerciais sem possibilidade de lances

SucCessivos.

APROVADO ATA CONSELHO DE ADMINISTRAGAO EM 28 DE JUNHO DE 2018
Geréncia de Suprimentos e Licitagoes — fl. 10/137



Companhia de Servigo de Agua, Esgoto e Residuos de Guaratingueta

CNPJ n°. 09.134.807/0001-91 — Inscrigdo Estadual — Isento
SAEG Rua Xavantes, n°. 1.880 — Jd. Aeroporto — 12512-010 — Guaratingueta—SP
Sede Administrativa Tel.: (12) 3122.7200

Multa Contratual: penalidade pecuniaria prevista contratualmente, com fim de
obter indenizacdo ou ressarcimento, para situagdes que evidenciem o
descumprimento total ou parcial de obrigagdes contratuais (compensatoria) ou

que gerem atraso no cumprimento de obrigagdes contratuais (moratéria).

Objeto Contratual: objetivo de interesse da SAEG a ser alcangado com a

execucao do contrato.

Nota de autorizagdo de fornecimento: Trata-se de documento emitido pela
SAEG por meio do qual se ordena a execucgéo da obra, servico ou entrega de

produtos contratados.

Orgamento Sintético: é o discriminado em servigos que prevejam a descrigcao,

a unidade, a quantidade e o prego unitario de cada encargo.

Parcerias: forma associativa que visa convergéncia de interesses, recursos e

forgas para a realizagdo de uma oportunidade de negdcio.

Partes Contratuais: todos os signatarios do Instrumento Contratual e que por

tal raz&o sejam titulares de direitos e obrigagdes.

Patrocinio: Toda agao promocional que se realiza por meio de apoio financeiro
a projetos de iniciativa de terceiros, de cunho cultural, socioambiental, esportivo,
educacional, técnico-cientifico, ou cujos temas sejam convergentes com a

missao institucional, retratadas na politica editada pela SAEG.

Pedido de Compra: formulario proprio da Companhia para solicitar contratacao

de servicos ou obras mediante licitagdo ou dispensa.

Permuta: negdcio juridico por meio do qual se efetua a troca de um bem da
SAEG por um bem ou servigco de terceiro, respeitada a equivaléncia, podendo

parte do pagamento ocorrer em espécie.

Plano de Trabalho: documento, com carater de proposta, que define os

aspectos atinentes ao objeto e a consecucéo.
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Pregao Eletronico ou PE: Modalidade de licitagdo instituida pela Lei n°
10.520/02, que pressupde a realizagao de lances ou ofertas em sistema

eletrénico publico.

Pregao Presencial ou PP: Modalidade de licitacdo instituida pela Lei n°
10.520/02, que pressupde a realizagao de lances ou ofertas de forma presencial

pelos Licitantes.

Pregoeiro: empregado da SAEG formalmente designado, com a fungao de,
dentre outras, de receber documentos, processar e julgar as licitacbes na

modalidade pregéo.

Procedimento de Manifestacido de Interesse ou PMI: procedimento
administrativo consultivo por meio do qual a Administracdo Publica concede a
oportunidade para que particulares, por conta e risco, elaborem modelagens com

vistas a estruturacéo da delegacgéao de utilidades publicas.

Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou o0 servico, ou o complexo de
obras ou de servigos objeto da licitagéo, elaborado com base nas indicagdes dos
estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a
avaliagao do custo da obra e a definigdo dos métodos e do prazo de execugao,
nos termos do inciso VIII, do artigo 42, da Lei 13.303/2016.

Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugao
completa da obra, servigco ou fornecimento de bens, nos termos do inciso 1X, do
artigo 42, da Lei 13.303/2016.

Prorrogacao de Prazo: concessido de prazo adicional para a execucido do

objeto do contrato e/ou de sua vigéncia.

Recurso Procrastinatério: recurso interposto com a finalidade de causar

retardamento no regular tramite do processo licitatorio.
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Renovacgao de Prazo: extensao de prazo e do valor da prestagdo de servigos

continuos.

Representante Legal: pessoa para a quem ¢é outorgado poderes de

representacio nos limites do instrumento de mandato.

Representante Legal do Consércio: empresa integrante do Consércio
incumbida de representa-lo frente aos Orgdos Judiciarios e da Administracdo

Publica.

Ressarcimento a Terceiros: € 0 valor a ser pago aqueles que tiverem prejuizos
em decorréncia de acao praticada pela SAEG, seus prepostos ou contratados e

que merece reparagao.
RI: Regulamento Interno de Licitagbes, Contratos e Convénios da SAEG.

Servico de Engenharia: sdo os trabalhos profissionais (CREA, CAU), que

exigem para a sua execugao o registro no Conselho profissional competente.

Solicitacao de Material ou SM: documento eletrénico proprio da Companhia

para solicitar materiais do almoxarifado ou contratar via licitagéo.

Supressao: sdo os servicos ou materiais que, no decorrer da execu¢cao do

contrato, tornam-se desnecessarios.

Tarefa: contratacdo de mao de obra para pequenos trabalhos por preco certo,

com ou sem fornecimento de material.

TDS: Denominacao dada ao processo administrativo de contratacao e tramite de
documentos da SAEG

Termo Aditivo ou TA: instrumento elaborado com a finalidade de alterar

clausulas de contratos, convénios ou acordos firmados pela SAEG

Termo de Referéncia: documento obrigatério que devera conter os elementos
técnicos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para

caracterizar o objeto e as obrigacbes contratuais que serdo assumidas pela
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contratada, de modo a orientar a execucao e a fiscalizacao contratual e a permitir
a definicdo do valor estimado da futura contratacdo. O termo sera de
responsabilidade do setor responsavel pelo pedido do objeto ou servigo,
devendo ser feito de acordo com o modelo de termo de referéncia disponibilizado

pelo setor de Geréncia de Suprimentos e Licitagbes da SAEG.
Titular da Unidade: maior autoridade da Unidade.

Transagao: negdcio juridico por meio do qual se extingue obrigacdo mediante

concessdes mutuas, de forma a prevenir ou extinguir litigios.

Unidade: componente da estrutura organizacional configurado para atender
necessidades provenientes da divisdo de trabalho, contando com gerente e

equipe proprios.

Valor do Prémio: O valor definido previamente em edital como incentivo nas
contratagbes de servigos de trabalhos técnicos, cientificos, projetos

arquiteténicos ou artisticos que n&o possui carater de pagamento.

Das Regras Aplicaveis as Licitagoes e Contratos
Do Processo Licitatério

Art. 6 - Ressalvados os casos previstos neste Rl ou no Estatuto Social da SAEG,
a competéncia para autorizar a instauragao de processo licitatério, de processo
de contratacdo direta, de celebragcdo de contrato, para a edicdo de atos de
renuncia e de celebracdo de transagdes extrajudiciais e termos aditivos é

definida em razao do valor do objeto do negdcio juridico.

Art. 7 - Compete a Diretoria a gestdo corrente dos negocios da Companhia,
obedecidos o Plano de Organizagcédo, o Plano de Negécios Plurianual e o
Orcamento Anual elaborados e aprovados de acordo com o Estatuto vigente da

Companhia.
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Art. 8 - Cabera a Diretoria deliberar sobre todas as demais matérias que nao
sejam de competéncia exclusiva da Assembleia Geral ou do Conselho de

Administragao ou cuja deliberagédo couber aos niveis inferiores da Governanga.

Art. 9 - A Diretoria podera delegar aos demais niveis gerenciais da Companhia,
através de Resolugdo a ser ratificada pelo Conselho de Administracéo,
competéncias de deliberacdo de matérias, em razao do valor, no que concerne
aos limites de competéncia individuais ora atribuido aos Diretores, bem como a
assinatura de contratos, convénios, termos de cooperagao, enfim, qualquer
instrumento que gere obrigacdo para a Companhia, desde que previamente

aprovados dentro dos limites ora estabelecidos.

Art. 10 - As autorizacbes para Celebracao de Contratos ficam condicionadas a
estreita observancia dos limites impostos pelo Estatuto, pelas Resolugdes
ratificadas pelo CAD, bem como pelas de competéncias estabelecidos neste R,
desde que nao conflitantes entre si, prevalecendo, sempre, o dispositivo
estatutario.

Art. 11 - Além das finalidades previstas no Art. 2° deste RI, as contrata¢des da
SAEG deverao atender a funcao social de realizacao do interesse coletivo, que

resta garantida em sua Lei de criagéo.

§ 1° A realizacdo do interesse coletivo de que trata este artigo devera ser
orientada para o alcance do bem-estar econdmico e para a alocacio socialmente

eficiente dos recursos geridos pela SAEG, bem como para o seguinte:

I. ampliacdo economicamente sustentada do acesso de consumidores aos
produtos e servigos da SAEG;

Il.  desenvolvimento ou emprego de tecnologia brasileira para producdo e
oferta de produtos e servicos da SAEG, sempre de maneira

economicamente justificada.

§ 2° A SAEG deverd, nos termos da lei, adotar praticas de sustentabilidade

ambiental e de responsabilidade social corporativa compativeis com o mercado
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em que atua, em especial, pela insercao de requisitos de sustentabilidade

ambiental.

Art. 12 - O processo de licitagdo de que trata este Rl observara as seguintes

fases, nesta ordem:

I. Preparacao;
[I.  Divulgacao;
[ll.  Apresentacdo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa
adotado;
IV. Julgamento;
V. Verificacado de efetividade dos lances ou propostas;
VI.  Negociagao;
VIl.  Habilitagao;
VIIl.  Interposigao de recursos;
IX.  Adjudicacéo do objeto;

X.  Homologagéao do resultado ou revogagao do procedimento.

Art. 13 - A fase de que trata o inciso VIl do caput podera, excepcional e
justificadamente, anteceder as referidas nos incisos Ill a VI do caput, desde que

expressamente previsto no instrumento convocatorio.

Art. 14 - A licitacao e a contratagao serao precedidas de substancial e suficiente

planejamento elaborado por unidade administrativa da SAEG.

Art. 15 - A fixacao de critérios ou requisitos de sustentabilidade ambiental, como
especificagdo técnica do objeto, requisito de habilitagdo técnica ou como
obrigacao da contratada, desde que motivada, nao frustra o carater competitivo

da licitacao.
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Dos impedimentos para participar de licitagcoes ou ser contratado pela

VI.

VILI.

VIILI.

SAEG

Art. 16 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagéo ou da

execucao de obra, servigco ou fornecimento a empresa:

Cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital social seja diretor ou empregado da SAEG,;

Esteja cumprindo a pena suspensido do direito de licitar e contratar
aplicada pela SAEG

Declarada inidbnea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou por
Municipio, na forma do Art. 87, inc. IV da Lei n° 8.666/93 ou declarada
impedida de licitar e contratar com os 6rgaos e entidades integrantes da
Administragcao Publica, com base no Art. 7° da Lei n° 10.520/02, enquanto
perdurarem os efeitos da sancao;

Constituida por sdcio de empresa que estiver suspensa, impedida ou
declarada inidonea;

Cujo administrador seja sécio de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidonea;

Constituida por sdcio que tenha sido sécio ou administrador de empresa
suspensa, impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que
deram ensejo a sangao;

Cujo administrador tenha sido so6cio ou administrador de empresa
suspensa, impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que
deram ensejo a sanc¢ao;

Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razéo

de vinculo de mesma natureza, de empresa declarada inidénea.

Paragrafo unico. Aplica-se a vedacgao prevista no caput:

A contratagao do préprio empregado ou dirigente da SAEG, como pessoa
fisica, bem como a participacdo dele em processos licitatérios, na

condigao de licitante;
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A quem tenha relagédo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

a) Dirigente da SAEG;

b) Empregado da SAEG cujas atribuigdes envolvam a atuagao na area
responsavel pela licitacdo ou contratacao;

c) Autoridade do Municipio de Guaratingueta, assim entendido aqueles
gque exercem o cargo de Secretarios, Diretores Gerais, Presidentes
de Estatais e de Orgéos da Administracdo Direta, Indireta,
Autarquica, Fundacional, bem como dos Servicos Sociais
Autbnomos e seus equivalentes.

Cujo proprietario, mesmo na condicdo de sécio, tenha terminado seu

prazo de gestdo ou rompido seu vinculo com a SAEG ha menos de 6

(seis) meses.

Art. 17 - E vedada também a participacdo direta ou indireta nas licitagdes

promovidas pela SAEG:

De pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o
projeto basico da licitagao;

De pessoa juridica que participar de consorcio responsavel pela
elaboragao do anteprojeto ou do projeto basico da licitagao;

De pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da
licitacdo seja administrador, controlador, gerente, responsavel técnico,
subcontratado ou soécio, neste ultimo caso quando a participagado superar

5% (cinco por cento) do capital votante.

§ 1° E permitida a participagdo das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que

tratam os incisos Il e lll do caput deste artigo em licitagcdo ou em execucao de

contrato, como consultor ou técnico, nas fungoes de fiscalizacio, supervisao ou

gerenciamento, exclusivamente a servigo da SAEG.

§ 2° Para fins do disposto no caput, considera-se participagdo indireta a

existéncia de vinculos de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou

trabalhista entre o autor do projeto basico, pessoa fisica ou juridica, e o licitante
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ou responsavel pelos servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se os

fornecimentos de bens e servigos a estes necessarios.

§ 3° O disposto no § 2° deste artigo aplica-se a empregados incumbidos de levar

a efeito atos e procedimentos realizados pela SAEG no curso da licitagao.

Da Fase Preparatéria

Art. 18 - As contratagdes de que trata este Rl deverdo ser precedidas de
planejamento, em harmonia com o planejamento estratégico da SAEG,
elaborado pela unidade administrativa responsavel pela contratacdo, o qual
estabeleca os produtos ou resultados a serem obtidos, quantidades e prazos

para entrega das parcelas, quando couber.

Paragrafo unico. A unidade responsavel pelo planejamento das contratagdes
identificara com precisao as necessidades da SAEG a curto, médio e longo prazo
e definira, de forma sucinta e clara os objetos, de acordo com as requisi¢des
formuladas pelas demais unidades administrativas, considerando aspectos
relativos a sustentabilidade ambiental, vedadas especificagdes excessivas,

irrelevantes ou desnecessarias que frustrem o carater competitivo da licitacao.

Art. 19 - A fase preparatoéria da contratacéo atendera a seguinte sequéncia de
atos:

a) Solicitacao expressa, formal e por escrito da unidade requisitante
interessada, com indicacdo de sua necessidade;

b) Aprovacao da autoridade competente conforme algada definida na forma
deste RI para inicio do processo, devidamente motivada e analisada sob
a oOtica da oportunidade, conveniéncia e relevancia para a SAEG;

c) Autuacao do processo correspondente, que devera ser protocolizado e
numerado;

d) Especificagdo do objeto, de forma precisa, clara e sucinta;

e) Juntada ao procedimento do projeto basico, eis que se trata de requisito

prévio e obrigatério nas licitagdes para contratagéo de obras e servigos de
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engenharia, ou a juntada de termo de referéncia, quando for o caso, que
devera contar com a realizacdo dos levantamentos, estudos, pesquisas e
exames necessarios visando a identificagdo do objeto, prazos, termos e
condicdes mais adequados para sua execucao em face da necessidade

a ser atendida;

f) Estimativa do valor da contratacdo, mediante comprovada pesquisa de

g
h

)
k

1)

mercado, na forma prevista neste RI;

) Indicagao dos recursos orgamentarios;

) Juntada do projeto executivo (se for o caso), caso o mesmo ja tenha sido
elaborado, ficando dispensado quando o mesmo for objeto da contratacao
que se pretende.

Definicdo do critério de julgamento e do regime de execucdo a serem
adotados;
Definigdo de direitos e obrigagdes das partes contratantes;

) Elaboragédo da minuta do instrumento convocatério e do contrato, quando
for o caso da néo utilizagdo dos Editais e minutas Padréo, aprovado em
anexo ao presente ou posteriormente através de expediente prdprio.
Aprovagado da minuta do instrumento convocatério e de seus anexos
Assessor juridico da SAEG, quando nao for utilizado as minutas de Edital

Padrao.

Paragrafo unico. Serao juntados ao processo:

a

b
c
d

e

) Pedido de licitagédo ou solicitagcdo de material devidamente assinado pelo
responsavel;

) Projeto basico ou termo de referéncia, conforme o caso;

) Dados de fornecedores, orcamentos e documentos em geral,

) Indicagao do recurso orgamentario;

)

Instrumento convocatério e respectivos anexos, quando for o caso;

f) Comprovante de publicidade da licitagao;

g

h

) Ato de designagao da comissao de licitagdo ou do pregoeiro, conforme o
caso;

) Original das propostas e dos documentos que as instruirem;
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i) Atas, relatorios e deliberagbes da comissao julgadora/pregoeiro e da
autoridade competente;

j) Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitagdo, dispensa ou
inexigibilidade;

k) Atos de homologacéo e adjudicacao do objeto da licitagao;

[) Recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas
manifestacoes e decisoes;

m)Despacho de anulagao, revogacao, desercao ou fracasso da licitagcao,
quando for o caso, fundamentado circunstanciadamente;

n) Termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

o) Outros comprovantes de publicagoes;

p) Demais documentos relativos a licitagao.

Art. 20 - A estimativa do valor do objeto da contratagdo no caso de obras e
servigos de engenharia devera ser obtida a partir de custos unitarios de insumos
Ou servigos menores ou iguais a mediana de seus correspondentes no sistema

referencial de precos adotado pela SAEG.

Paragrafo unico. No caso de inviabilidade da definicdo dos custos consoante o
disposto no caput, a estimativa de custo global podera ser apurada por meio da
utilizacao de dados contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada por
orgaos ou entidades da administragcdo publica, em publicagbes técnicas
especializadas, em banco de dados e sistema especifico instituido para o setor

ou em pesquisa de mercado.

Art. 21- A estimativa do valor do objeto da contratagcdo no caso de aquisicdes ou

de contratacdo de servigos sera realizada a partir dos seguintes critérios:

I.  Por meio da elaboracao de planilha de custos e formacao de precos pela
prépria SAEG;
II.  Pesquisa em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;
lll.  Contratacdes similares realizadas pela propria SAEG ou por outros entes

publicos ou privados;
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IV. Pesquisa junto a fornecedores de bens ou prestadores de servigos.

Art. 22 - O valor estimado da contratacao sera sigiloso, facultando-se a SAEG,
mediante justificativa na fase preparatéria, conferir publicidade ao valor estimado
do objeto da licitagdo, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboracao das

propostas.

§ 1° Na hipétese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto,
o valor estimado da contratacéo deixara de ser sigiloso e devera constar do

instrumento convocatorio.

§ 2° No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da

remuneracgao sera incluido no instrumento convocatério.

§ 3° A informacéo relativa ao valor estimado do objeto da licitagdo, ainda que
tenha carater sigiloso, sera disponibilizada aos 6rgaos de controle externo e
interno, devendo a SAEG registrar em documento formal sua disponibilizagao a

estes 6rgaos, sempre que solicitado.
Art. 23 - No caso de licitacdo para aquisicao de bens, a SAEG podera:

l. Indicar marca ou modelo, nas seguintes hipéteses:

a) Em decorréncia da necessidade de padronizagao do objeto, devidamente
justificada a partir de parecer técnico aprovado pela autoridade
competente;

b) Quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um
fornecedor, em razédo de circunstancia técnica, juridica ou operacional,
constituir o unico capaz de atender o objeto do contrato, situagcédo essa
que requer justificativa aposta em documento aprovado pela autoridade
competente;

¢) Quando for necessaria, para compreensao do objeto, a identificagdo de
determinada marca ou modelo apto a servir como referéncia, situacao em
que sera obrigatério o acréscimo da expressao "ou similar ou de melhor

qualidade”;
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[I.  exigir amostra do bem no procedimento de pré-qualificagdo e na fase de
julgamento das propostas ou de lances, desde que justificada a
necessidade de sua apresentacao;

lll.  solicitar a certificacdo da qualidade do produto ou do processo de
fabricacao, inclusive sob o aspecto ambiental, por instituicdo previamente

credenciada.

§ 1° O edital podera exigir, como condi¢cao de aceitabilidade da proposta, a
adequacao as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou
a certificacao da qualidade do produto por instituicdo credenciada pelo Sistema

Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial (Sinmetro).
§ 2° E facultada &8 SAEG a exclus&o de marcas ou de produtos quando:

I. decorrente de pré-qualificacdo de objeto;

[I. indispensavel para melhor atendimento do interesse da SAEG,
comprovado mediante justificativa técnica, operacional ou juridico;

lll.  mediante processo administrativo restar comprovado que os produtos
adquiridos e utilizados anteriormente nao apresentaram o padrdo de

qualidade minimo necessario ao atendimento das necessidades da SAEG

Art. 24 - A padronizagao referida neste RI serd precedida de processo
administrativo iniciado apds a constatagcdo da sua necessidade e cabimento,
devendo ser constituida uma comissdo especial para avaliacdo e

encaminhamento a autoridade competente para decisao.

§ 1° O processo administrativo de padronizacdo devera ser instruido com

pareceres técnicos que justifiquem a sua utilidade e economicidade.

§ 2° A padronizacédo sera decidida pela autoridade a quem for designada tal
competéncia, ser publicada no sitio eletrdbnico da SAEG com a sintese da

justificativa e a descrigédo sucinta do padrao definido e revista periodicamente.

§ 3° A decisao sobre padronizagédo podera ser impugnada, no prazo de 10 (dez)

dias uteis da sua publicidade, mediante a apresentacdo de laudo técnico de
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instituicao oficial ou credenciada por érgaos oficiais que demonstre a existéncia

de outros produtos com as mesmas condigdes que justificaram a padronizacao;

Art. 25 - As licitagdes da SAEG, preferencialmente eletrbnicas, poderao ser

processadas com base nos seguintes procedimentos:

I. Licitacdo pelo rito da modalidade Pregédo, presencial ou eletrnico;
[I.  Licitagdo pelo modo de disputa aberto;

[ll. Licitacdo pelo modo de disputa fechado.

Paragrafo unico. Para a contratacdo de bens e servicos comuns, assim
entendidos aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais no
mercado, a licitagdo pelo rito da modalidade de pregao instituida pela Lei n°
10.502/02 é preferencial, podendo ser substituida pelos demais procedimentos

mediante justificativa.

Nas contratagbes da SAEG podera ser utilizado um dos seguintes regimes de

execugao:

I. empreitada por preco unitario;
[I.  empreitada por prego global;
lll.  contratagao por tarefa;
IV. empreitada integral;
V. contratagdo semi-integrada;

VI.  contratacdo integrada.

Art. 27 - A SAEG podera, mediante justificativa, contratar mais de uma empresa
ou instituicdo para executar o mesmo servigo, desde que nao implique perda de

economia de escala, quando:

I. o objeto da contratagdo puder ser executado de forma concorrente e
simultédnea por mais de um contratado; ou
[I. a multipla execugédo for conveniente para atender a necessidade da

empresa.
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Paragrafo unico. Na hipotese prevista no caput deste artigo, a SAEG devera
manter o controle individualizado da execug¢ao do objeto contratual relativamente

a cada uma das contratadas.

Art. 28 - As minutas dos instrumentos convocatérios e seus respectivos
contratos, bem como os convénios e demais ajustes, quando diversos das
minutas padrao aprovadas em conjunto com o presente Rl ou que vierem a ser

futuramente aprovadas, deverao ser submetidas a parecer juridico prévio.

Art. 29 - E vedada a adocdo de qualquer ato ou conduta em desacordo com as

normas deste RI.
Do Procedimento de Manifestagao de Interesse — PMI

Art. 30 - Para o recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com
vistas a atender necessidades previamente identificadas pela SAEG podera ser

instaurado procedimento de manifestacao de interesse - PMI.

Art. 31 - O PMI objetiva ampliar a eficiéncia administrativa e obter de
interessados no mercado especifico a solugao técnica que melhor atenda a
necessidade da SAEG.

Art. 32 - O PMI sera aberto mediante chamamento publico, a ser promovido de

oficio ou por provocagao de pessoa fisica ou juridica interessada.
Paragrafo unico. O PMI sera composto das seguintes fases:

I. abertura, por meio de publicacdo de edital de chamamento publico;
. autorizacdo para a apresentacdo de projetos, levantamentos,
investigacdes ou estudos; e

lll.  avaliagao, selecdo e aprovacgao.

Art. 33 - A solugao técnica aprovada no PMI podera ensejar processo licitatorio

destinado a sua contratagao.
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Art. 34 O autor ou financiador do projeto aprovado no PMI podera participar da
licitacdo para a execucdo do empreendimento, podendo ser ressarcido pelos
custos aprovados pela SAEG, desde que seja promovida a respectiva cessao de
direitos.

Art. 35 - O instrumento convocatoério do chamamento publico contera as regras

especificas para cada situagao concreta.

Das comissoes de licitagcao e do Pregoeiro

Art. 36 - As licitagbes pelos modos aberto ou fechado serdo processadas e

julgadas pela comissao de licitagao.

§ 1° A comissao de que trata o caput serao compostas por, no minimo, 3 (trés)
membros titulares (Pregoeiro ou presidente e 2 (dois) membros de apoio) e que
em suas auséncias, serdo substituidos pelos seus suplentes, capacitados,

empregados da SAEG.

§ 2° Pelo menos 2 (dois) membros da Comiss&o serdo servidores qualificados
pertencentes aos quadros permanentes dos orgaos da Administragcao
responsaveis pela licitagao.

§ 3° O mandato da comisséo permanente de licitagdo € de 1 (um) ano, podendo,
a critério da autoridade competente, haver a recondugdo para periodos

subsequentes.

§ 4° A critério da autoridade competente e mediante justificativa prévia, a
qualquer tempo podera ser constituida uma comissao especial de licitacdo para
processar e julgar um certame especifico, ficando, automaticamente extinta com

o atingimento desta finalidade.

§ 5° Sera paga gratificacdo exclusivamente aos membros titulares das
comissdes permanentes e especiais de licitacdo, em conformidade com a

legislagdo em vigor, que sera paga por participacdo em certames licitatérios. No
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afastamento do membro titular, a percepgéo da gratificagcao sera repassada ao

suplente que o substituir.

§ 6° Os membros das comissdes de licitagdo responderao solidariamente por
todos os atos praticados, salvo se for consignada posi¢éo individual divergente,

devidamente fundamentada e registrada na ata em que adotada a decisao.

§ 6° A comisséo especial de licitagdo, quando for o caso, sera eleita pela

Geréncia de Suprimentos e Licitagoes.

Art. 37 - As licitacdes na modalidade de pregao serdo processadas e julgadas
por um pregoeiro, auxiliado por uma equipe de apoio, todos designados por ato

formal da autoridade competente.
Art. 38 - Compete as comissdes de licitagdo e ao pregoeiro:

I. receber, examinar e julgar as propostas e documentos de habilitagdo
conforme requisitos e critérios estabelecidos no instrumento convocatorio;
Il.  receber e processar os recursos em face das suas decisoes;
[ll.  dar ciéncia aos interessados das suas decisoes;
IV. encaminhar os autos da licitagdo a autoridade competente para
deliberacgao;
V. propor a autoridade competente a instauracao de processo administrativo

punitivo objetivando a aplicagcdo de sangoes.

Paragrafo Gnico. E facultado & comissédo de licitagdo e ao pregoeiro, em
qualquer fase do certame, promover as diligéncias que entender necessarias,
adotando medidas de saneamento destinadas a esclarecer informacgdes, corrigir
impropriedades meramente formais na proposta, documentacédo de habilitacao

ou complementar a instrugdo do processo.

Do instrumento convocatorio

Art. 39 - O instrumento convocatério devera conter, conforme o caso, os

seguintes elementos:
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VI.
VILI.

VIII.

X.
XL

XIl.
X1,

XIV.
XV.
XVI.

o objeto da licitagao;

a forma de realizacao da licitagcao, eletrénica ou presencial;

o modo de disputa, aberto, fechado ou combinado, os critérios de

classificagdo para cada etapa da disputa e as regras para apresentagao

de propostas e de lances;

os requisitos de conformidade das propostas;

0 prazo de apresentacéo de propostas;

os critérios de julgamento e os critérios de desempate;

sem prejuizo do sigilo do valor or¢gado, que sera mantido até o final da

etapa de negociacao, o critério de aceitabilidade dos precos unitario e

global, conforme o caso, permitida a fixagao de precos maximos e vedada

a fixacao de pregos minimos, critérios estatisticos ou faixas de variagao

em relacao a precos de referéncia;

os requisitos de habilitacao;

exigéncias, quando for o caso:

a) de marca ou modelo;

b) de amostra;

c) de certificagao de qualidade do produto ou do processo de fabricagéo
como requisito para aceitagdo das propostas na licitagao; e

d) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

0 prazo de validade da proposta;

0S prazos € meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos,

impugnacgdes e recursos;

os prazos e condicdes para a entrega do objeto;

as formas, condi¢gdes e prazos de pagamento, bem como o critério de

reajuste, quando for o caso;

a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

as sancoes;

outras indicacdes especificas da licitacao.

Paragrafo unico. Integram o instrumento convocatério, como anexos:

o termo de referéncia, o projeto basico ou executivo, conforme o caso;

APROVADO ATA CONSELHO DE ADMINISTRAGAO EM 28 DE JUNHO DE 2018

Geréncia de Suprimentos e Licitagoes — fl. 28/137



Companhia de Servigo de Agua, Esgoto e Residuos de Guaratingueta
CNPJ n°. 09.134.807/0001-91 — Inscrigdo Estadual — Isento

Rua Xavantes, n°. 1.880 — Jd. Aeroporto — 12512-010 — Guaratingueta—SP
SAEG

Sede Administrativa Tel.: (12) 3122.7200

V.

a minuta do contrato, quando for o caso;
informacgdes usualmente constantes do termo de contrato na hipotese de
substituicdo por documentos equivalentes; e

as especificacdes complementares e as normas de execucao.

Art. 40 - E vedado constar do instrumento convocatorio, excetuando as

possibilidades previstas neste Rl e que demandam de prévia motivacao, as

seguintes disposicdes:

clausulas ou condicbes que comprometam, restrinjam ou frustrem o
carater competitivo e estabelegam preferéncias ou distingdes em razao
da naturalidade, da sede ou domicilio dos licitantes, sem prévia
motivacao;

qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante para o especifico
objeto do contrato;

exigéncia de comprovagao de atividades ou de aptidao, com limitagdes
de tempo, época, locais especificos que inibam indevidamente a
participacao na licitacao;

utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, secreto,
subjetivo ou reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o

principio da igualdade entre os licitantes.

Art. 41 - O instrumento convocatério podera ser impugnado, motivadamente por

qualquer pessoa fisica ou juridica até o 5° dia util anterior a data fixada para a

entrega dos envelopes.

§ 1° A SAEG deve processar julgar e decidir a impugnacéo interposta em até 3

(trés) dias uteis contados da interposicao.

§ 2° Na hipétese de a SAEG nao decidir a impugnacéao até a data fixada para a

entrega das propostas, a licitacdo devera ser adiada, convocando-se nova data

para entrega das propostas com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis.

§ 3° Compete a autoridade signataria do instrumento convocatério decidir as

impugnacgdes interpostas.
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§ 4° Se a impugnacao for julgada procedente, a SAEG devera:

I.  Na hipétese de ilegalidade insanavel, anular a licitagcdo total ou
parcialmente;
[I.  Na hipotese de defeitos ou ilegalidades sanaveis, corrigir o ato, devendo:
a) republicar o aviso da licitacdo pela mesma forma que se deu o texto
original, devolvendo o prazo de publicidade inicialmente definido,
exceto se a alteragdo no instrumento convocatério ndo afetar a
participacéo de interessados no certame;

b) comunicar a decisdo da impugnacao a todos os licitantes.

§ 5° Se a impugnacao for julgada improcedente, a SAEG devera comunicar a

decisao diretamente ao Impugnante, dando seguimento a licitagéo.

Art. 42 - Até o 5° dia util anterior a data fixada para a entrega dos envelopes,
qualquer pessoa fisica ou juridica podera solicitar esclarecimentos acerca da
licitagcao, que deveréao ser respondidos pela autoridade signataria do instrumento

convocatério, em até 3 (trés) dias uteis contados da interposigéo.

§ 1° As respostas dadas aos esclarecimentos serdo comunicadas a todos os
interessados e passam a integrar o instrumento convocatério na condigdo de

anexos.

§ 2° Na hipotese de a SAEG nao responder o pedido até a data fixada para a
entrega das propostas sem apresentar justificativa, a licitagao devera ser adiada,
convocando-se nova data para entrega das propostas com antecedéncia minima

de 2 (dois) dias uteis.

Art. 43 - A apresentacao dos envelopes ou o registro de ofertas no sistema de
licitacGes eletronicas contendo as propostas e a documentacao de habilitacdo
implica aceitagao irrestrita das condi¢des estabelecidas no Instrumento

Convocatorio.

Das exigéncias de Habilitagao
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Art. 44 - Para a habilitagdo sera exigida dos interessados, exclusivamente,

documentacéo relativa a:

[.  habilitagdo juridica;
[I. qualificagao técnica;
lll.  qualificagado econémico-financeira;
IV. regularidade fiscal,
V. recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de
licitagdes em que se utilize como critério de julgamento a maior oferta de

preco.

Da Habilitagao Juridica

Art. 45 - A documentacdo relativa a habilitagdo juridica, conforme o caso,

consistira em:

I. cédula de identidade, no caso de pessoa fisica;

[I.  registro comercial, no caso de empresa individual,

[ll.  ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais sendo que, no caso
de sociedades por acdes, devera se fazer acompanhar da ata de eleicéao
de seus administradores;

IV. inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de ato formal de designacao de diretoria em exercicio;

V. decreto de autorizagdo ou equivalente, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizagao para funcionamento expedido pelo 6érgao competente quando

a atividade assim o exigir.

Da Qualificagado Técnica
Art. 46 - A documentacao relativa a qualificagao técnica limitar-se-a:

I.  aoregistro ou a inscrigao na entidade profissional competente;
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. a comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitacdo, e indicacdo das instalacdes, do aparelhamento e do pessoal
técnico adequados e disponiveis para a realizagao do objeto da licitagao,
bem como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica
que se responsabilizara pelos trabalhos;

lll.  a prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando
for o caso;

IV. prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber.

§ 1° No caso das licitagcdes pertinentes a obras e servigos, a comprovagao da
aptidao referida no inciso Il deste artigo sera feita por atestados fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente registrados nas
entidades profissionais competentes, se houver, suficientes para comprovar a

aptidao do licitante.

§ 2° A exigéncia relativa a capacitagao técnica limitar-se-a a apresentagao pelo
licitante de Certidao de Acervo Técnico - CAT, acompanhada do respectivo
Atestado, por execugao de obra ou servigco de caracteristicas semelhantes as do
objeto da licitagdo, limitadas estas exclusivamente as parcelas de maior
relevancia ou valor significativo do objeto da licitacdo, conforme previsto no

instrumento convocatorio.

§ 3° As parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo mencionadas
no paragrafo anterior serdo definidas no instrumento convocatério podendo,
conforme o caso, ser exigida uma experiéncia correspondente a até 50%
(cinquenta por cento) de tais parcelas, podendo ser admitida a somatéria de

atestados, conforme instrumento convocatorio.

§ 4° As exigéncias minimas relativas a instalagcdes de canteiros, maquinas,
equipamentos e pessoal técnico especializado, considerados essenciais para o
cumprimento do objeto da licitagdo, seréo atendidas mediante a apresentagéo
de relacao explicita e da declaracao formal da sua disponibilidade, sob as penas

cabiveis, vedadas as exigéncias de propriedade e de localizag&o prévia.

APROVADO ATA CONSELHO DE ADMINISTRAGAO EM 28 DE JUNHO DE 2018
Geréncia de Suprimentos e Licitagoes — fl. 32/137



Companhia de Servigo de Agua, Esgoto e Residuos de Guaratingueta

CNPJ n°. 09.134.807/0001-91 — Inscrigdo Estadual — Isento
SAEG Rua Xavantes, n°. 1.880 — Jd. Aeroporto — 12512-010 — Guaratingueta—SP
Sede Administrativa Tel.: (12) 3122.7200

§ 5° Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagdo da
capacitacao técnica deverao participar da execuc¢éo do contrato, admitindo-se a
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que

aprovada previamente pela SAEG.

§ 6° Nas licitacbes para fornecimento de bens, desde que devidamente
justificada a pertinéncia dessa exigéncia no processo administrativo de
contratacdo, a SAEG podera fixar no instrumento convocatério da licitacdo a
exigéncia de apresentacao de atestados fornecidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado informando que a licitante ja executou objeto compativel e
pertinente em quantidades, caracteristicas e prazos com o objeto da licitacéo,
podendo ser exigida uma experiéncia correspondente a até 50% (cinquenta por
cento) do referido objeto, admitida a somatdria de atestados, conforme

instrumento convocatorio

Da Qualificagdo Econémico-Financeira

Art. 47 - A documentacéo relativa a qualificagdo econémico-financeira limitar-se-

a:

I. apresentagao de balango patrimonial do ultimo exercicio social ja exigivel

na forma da lei.

§ 1° A comprovacéao da boa situagao financeira da empresa sera feita de forma
objetiva, por meio de calculo de indices contabeis previstos no instrumento
convocatério e devidamente justificados no processo administrativo da licitagcao,

vedada a exigéncia de indices e valores n&o usualmente adotados.

§ 2° A exigéncia constante no § 1° limitar-se-a a demonstracéo da capacidade
financeira do licitante com vistas aos compromissos que tera que assumir,
vedada a fixacdo de valores minimos de faturamento anterior, indices de

rentabilidade ou lucratividade.
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§ 3° A SAEG, nas compras para entrega futura e na execugdo de obras e
servicos, podera estabelecer, no instrumento convocatério, a exigéncia
patrimdnio liquido minimo, como dado objetivo de comprovagao da qualificagao
econdmico financeira dos licitantes e para efeito de garantia ao adimplemento

do contrato a ser ulteriormente celebrado.

§ 4° O valor do patriménio liquido a que se refere o § 3° ndo podera exceder a
20% (vinte por cento) do valor estimado da contratagao, devendo a comprovagao
ser feita relativamente a data da apresentagdo da proposta, na forma da lei,

admitida a atualizagao por indices oficiais.

Da Regularidade Fiscal
Art. 48 - A documentacéo relativa a regularidade fiscal consistira em:

I.  Prova de inscrigao no CNPJ ou CPF, conforme o caso;

[I.  Prova de regularidade com o INSS, mediante a apresentacéo da Certidao
Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniéo;

[ll.  Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), mediante a apresentacao do Certificado de Regularidade
do FGTS (CRF);

IV. Prova da regularidade com a Fazenda Publica do Estado de Sao Paulo,
mediante a apresentagédo da Certiddo Negativa de Débitos Tributarios e
de Divida Ativa Estadual;

Das Disposi¢oes Gerais sobre Habilitagao

Art. 49 - Os documentos necessarios a habilitagao poderao ser apresentados
em original, mediante cdépia autenticada por cartério competente ou por
empregado da SAEG, membro da comisséo de licitagdo ou pregoeiro, por
publicagdo em 6rgao da imprensa oficial ou obtida pela internet em sitios oficiais

do 6rgao emissor.
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§ 1° Os documentos de habilitagdo poderdo ser substituidos, total ou

parcialmente, pelo Certificado de Registro Cadastral - CRC da SAEG.

§ 2° As empresas estrangeiras atenderdo, nas licitagdes internacionais, as

exigéncias de habilitacdo mediante documentos equivalentes, autenticados

pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

§ 3° As certiddes expedidas pelos 6rgaos da administragéo fiscal e tributaria,

desde que assim instituidas pelo 6rgdo emissor, poderdo ser emitidas pela

internet (rede mundial de computadores), sendo validas independentemente de

assinatura ou chancela de servidor dos érgdos emissores.

Art. 50 - A habilitacdo atendera ainda as seguintes disposicdes:

os documentos de habilitacdo serdo exigidos apenas do licitante
vencedor, exceto no caso de inversio de fases;

no caso de inversao de fases, sé serao abertos os envelopes e julgadas
as propostas dos licitantes previamente habilitados;

poderao ser exigidos requisitos de sustentabilidade ambiental;

podera ser solicitada a comprovagao da legitimidade dos atestados de
capacidade técnica apresentados, mediante, dentre outros documentos,
de cépia do respectivo contrato, enderego da contratante e local em que

foram prestados os servicos.

Da Participagdo em Consércio

Art. 51 - Quando permitida na licitagdo a participacdo de empresas em

consoércio, deverao ser observadas as seguintes normas:

comprovacdo do compromisso publico ou particular de constituicido de
consoércio, subscrito pelos consorciados;

indicacdo da empresa responsavel pelo consorcio que devera atender as
condicbes de lideranga, obrigatoriamente fixadas no instrumento

convocatorio;
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lll.  apresentagdo dos documentos exigidos no Art. 44 e seguintes por parte
de cada consorciada, admitindo-se, para efeito de qualificacao técnica, o
somatoério dos quantitativos de cada uma e, para efeito de qualificacédo
econdmico-financeira, o somatério dos valores na propor¢cao de sua
respectiva participacao, podendo a SAEG estabelecer, para o consorcio,
um acréscimo de até 30% (trinta por cento) dos valores exigidos para o
licitante individual, inexigivel este acréscimo para os consorcios
compostos, em sua totalidade, por microempresas e empresas de
pequeno porte assim definidas em lei;

IV. impedimento de participagdo de empresa consorciada, na mesma
licitagdo, por meio de mais de um consoércio ou isoladamente;

V. responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em

consorcio.

Paragrafo unico. O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da
celebragdo do contrato, a constituicdo e o registro do consoércio, nos termos do

compromisso referido no inciso | deste artigo.

Das preferéncias nas aquisi¢goes e contratagoes

Art. 52 - Serao concedidos as microempresas e empresas de pequeno porte, 0s
beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006 e suas alteragdes posteriores, na

forma estabelecida neste RI..

Art. 53 - Para os efeitos deste RI, aplicam-se as disposicdes constantes dos
artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006.

Art. 54 - Havendo algum defeito na regularidade fiscal da microempresa ou
empresa de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
prorrogavel por igual periodo, contado do julgamento da habilitacdo ou, na

hipétese de inversdao de fases, da classificacdo final dos licitantes, para a
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regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissado de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao

negativa.

Paragrafo unico. A nao-regularizagédo da documentagéo, no prazo previsto no
caput deste artigo, implicara na inabilitacdo da microempresa ou empresa de
pequeno porte, sem prejuizo das sangdes previstas neste RI, devendo a SAEG
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para a analise

de sua habilitagcdo e prosseguimento do certame.

Art. 55 - Nas licitacbes sera assegurada, como critério de desempate,
preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno

porte.

§ 1° Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas € empresas de pequeno porte nas licitagcoes
pelos modos aberto ou fechado sejam iguais ou até 10% (dez por cento)

superiores a proposta mais bem classificada.

§ 2° No caso de pregao o percentual a que se refere 0 § 1° sera de 5 % (cinco

por cento).

Art. 56 - Para efeito do disposto no artigo anterior deste RI, ocorrendo o empate,

proceder-se-a da seguinte forma:

. a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora do certame, situacdo em que sera classificada em 1° lugar;

Il.  n&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do inciso | do caput deste artigo, serao convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese do Art. 55
deste RI, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

lll.  no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas

e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido
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nos paragrafos do Art. 55 deste RI, sera realizado sorteio entre elas para

que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

§ 1° Na hipétese da ndo contratagcao nos termos previstos no caput deste artigo,

sera mantida a ordem de classificagdo original do certame.

§ 2° O disposto neste artigo somente se aplicara quando a melhor oferta final

nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

§ 3° A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta de pregco no prazo fixado pelo
instrumento convocatoério, apds o encerramento da fase competitiva, sob pena

de precluséao.

Art. 57 - Nas contratagcdes da SAEG sera concedido tratamento diferenciado e
simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte objetivando
a promocao do desenvolvimento econdmico e social no dmbito municipal e
regional, a ampliagédo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagao
tecnoldgica, e para tanto:

I. devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a
participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens
de contratagao cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

.  podera, em relacdo aos processos licitatérios destinados a aquisicdo de
obras e servigos, exigir dos licitantes a subcontratagdo de microempresa
ou empresa de pequeno porte;

lll.  devera estabelecer, em certames para aquisicdo de bens de natureza
divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a

contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

§ 1° Na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, os pagamentos destinados as
microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas, ocorrerdo

exclusivamente a Contratada.

APROVADO ATA CONSELHO DE ADMINISTRAGAO EM 28 DE JUNHO DE 2018
Geréncia de Suprimentos e Licitagoes — fl. 38/137



Companhia de Servigo de Agua, Esgoto e Residuos de Guaratingueta
CNPJ n°. 09.134.807/0001-91 — Inscrigdo Estadual — Isento

Rua Xavantes, n°. 1.880 — Jd. Aeroporto — 12512-010 — Guaratingueta—SP
SAEG

Sede Administrativa Tel.: (12) 3122.7200

§ 2° Os beneficios referidos no caput deste artigo poderédo, justificadamente,

estabelecer a prioridade de contratacdo para as microempresas e empresas de

pequeno porte sediadas local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por

cento) do melhor prego valido, conforme previsdo contida no instrumento

convocatério, a qual devera ser precedida de justificativa nos autos do processo

administrativo de contratacdo para a adocdo do beneficio e do percentual

previsto.

Art. 58 - Nao se aplica o disposto no Art. 57 quando:

nao houver um minimo de 03 (trés) fornecedores competitivos
enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte
sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatorio;

o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a administragcao
publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser
contratado;

a licitagao for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos artigos 24 e 25
da Lei n° 8.666/93, excetuando-se as dispensas tratadas pelos incisos | e
Il do Art. 24 da mesma Lei, nas quais a compra devera ser feita

preferencialmente de microempresas e empresas de pequeno porte.

Disposi¢coes gerais para a contratagcao de obras e servigos de engenharia

Art. 59 - Os contratos destinados a execugao de obras e servigos de engenharia

admitirdo os seguintes regimes, desde que observado os ditames da Lei
13.303/2016:

empreitada por preco unitario, nos casos em que 0s objetos, por sua
natureza, possuam imprecisdo inerente de quantitativos em seus itens
orcamentarios;

empreitada por precgo global, quando for possivel definir previamente no

projeto basico e/ou executivos, com boa margem de precisdo, as
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quantidades dos servicos a serem posteriormente executados na fase
contratual;

[ll.  contratagcédo por tarefa, em contratagées de profissionais autbnomos ou
de pequenas empresas para realizacao de servigos técnicos comuns e de
curta duracéo;

IV.  empreitada integral, nos casos em que o contratante necessite receber o
empreendimento, normalmente de alta complexidade, em condicdo de
operagao imediata;

V. contratacdo semi-integrada, quando for possivel definir previamente no
projeto basico as quantidades dos servicos a serem posteriormente
executados na fase contratual, em obra ou servico de engenharia que
possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias;

VI.  contratagdo integrada, quando a obra ou o servigo de engenharia for de
natureza predominantemente intelectual e de inovagéao tecnolégica do
objeto licitado ou puder ser executado com diferentes metodologias ou

tecnologias de dominio restrito no mercado.

Paragrafo unico. Serdo obrigatoriamente precedidas pela elaboragao de projeto
basico, disponivel para exame de qualquer interessado, as licitacbes para a
contratacdo de obras e servigos, com excecgado daquelas em que for adotado o

regime de contratacao integrada.

Art. 60 - As contratacbes sob regime de execucdo de contratacdo semi-
integradas e integrada restringir-se-d40 a obras e servicos de engenharia e
observarado, além das disposi¢cbes contidas na Lei 13.303/16, os seguintes

requisitos:

I. o instrumento convocatério devera conter:
a) anteprojeto de engenharia, no caso de contratagado integrada, com
elementos técnicos que permitam a caracterizagcdo da obra ou do
servico e a elaboracdo e comparacao, de forma isondbmica, das

propostas a serem ofertadas pelos particulares;
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b) projeto basico, nos casos de empreitada por preco unitario, de
empreitada por preco global, de empreitada integral e de contratacéo
semi-integrada;

c) parecer técnico, assim entendido como sendo a definicdo precisa das
fragbes do empreendimento em que havera liberdade de as
contratadas inovarem em solu¢gdes metodoldgicas ou tecnoldgicas,
seja em termos de modificacdo das solugdes previamente delineadas
no anteprojeto ou no projeto basico da licitacdo, seja em termos de
detalhamento dos sistemas e procedimentos construtivos previstos
nessas pecas técnicas;

d) matriz de riscos.

o valor estimado do objeto a ser licitado sera calculado:

a) a partir de custos unitarios de insumos ou servigos menores ou iguais
a mediana de seus correspondentes no Sistema de Precos
Referenciais da SAEG, no caso de obras e servicos de engenharia
contratadas pelo regime de empreitada semi integrada;

b) com base em valores de mercado, em valores pagos pela
administragéo publica em servigos e obras similares ou em avaliagéo
do custo global da obra, aferido mediante orgamento sintético ou
metodologia expedita ou paramétrica, quando das contratagdes de
obras e servicos de engenharia contratadas pelo regime de

empreitada integrada.

o critério de julgamento a ser adotado sera o de menor prego ou de melhor
combinacédo de técnica e preco, pontuando-se na avaliacdo técnica as
vantagens e os beneficios que eventualmente forem oferecidos para cada
produto ou solucéo;

na contratacdo semi-integrada, o projeto basico podera ser alterado pela
Licitante/Contratada para contemplar as alteragcdes decorrentes das
liberalidades constantes no edital, desde que aprovadas pela Diretoria da
Area Solicitante da SAEG, uma vez demonstrada a superioridade das

inovagdes em termos de:
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a) reducao de custos;

O

aumento da qualidade;

o O

)

)

) reducéo do prazo de execugao;
) facilidade de manutencao; ou

)

e) facilidade de operacao.

§ 1° No caso dos orgamentos de obras e servigos de engenharia contratados

pelo regime de execug¢ao de empreitada integrada:

§ 2°

sempre que o anteprojeto da licitacdo, por seus elementos minimos,
assim o permitir, as estimativas de preco devem se basear em orgamento
tdo detalhado quanto possivel, devendo a utilizacdo de estimativas
paramétricas e a avaliagdo aproximada baseada em outras obras
similares ser realizadas somente nas fragbes do empreendimento nao
suficientemente detalhadas no anteprojeto da licitagdo, exigindo-se das
contratadas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento em seus
demonstrativos de formacao de precos;

quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar o
valor do empreendimento ou de fracido dele, consideradas as disposicoes
do inciso |, entre 2 (duas) ou mais técnicas estimativas possiveis, deve
ser utilizada nas estimativas de preco-base a que viabilize a maior
precisdo orgamentaria, exigindo-se das licitantes, no minimo, o mesmo

nivel de detalhamento na motivagao dos respectivos precos ofertados.

Nas contratacbes integradas ou semi-integradas em que a

Licitante/Contratada apresentar proposta de alteracdo de projeto basico que

venha a ser aprovada pela Diretoria da Area Solicitante, os riscos decorrentes

de fatos supervenientes deveréo ser alocados na Matriz de Risco como sendo

responsabilidade integral da Contratada, que devera arcar integralmente com os

custos e efeitos decorrentes da alteracdo que se mostrarem associados as

parcelas para alteradas.

§ 3° Nao sera admitida, por parte da SAEG, como justificativa para a adogéo do

regime de contratagéo integrada, a auséncia de projeto basico.
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Da publicidade

Art. 61 - Serado divulgados no Diario Oficial do Estado e/ou Municipio e no sitio

eletrénico da SAEG na internet os seguintes atos:

a) avisos de licitagdes;
b) homologacgdes;
c) extratos de contratos e de termos aditivos;

d) avisos de chamamentos publicos.

§ 1° Os atos de julgamento, adjudicagdo e de homologacéao da licitagdo serao

divulgados unicamente no sitio eletrénico da SAEG.

§ 2° O aviso da licitagao contera a definicao resumida do objeto, a indicagao dos
locais, dias e horarios em que podera ser consultada ou obtida a integra do
instrumento convocatério, bem como o endereco, data e hora da sessao publica,
devendo ser priorizada a disponibilizagéo gratuita e integral no sitio eletrénico da
SAEG.

§ 3° Serdo mantidas no sitio eletrbnico da SAEG todas as informacgdes
concernentes a processos licitatérios, o0s respectivos instrumentos
convocatérios, resultados dos certames, bem como todos os contratos e aditivos
celebrados, de maneira a assegurar a identificagdo dos objetos contratados, o

valor das contratagdes e qualificagdo sucinta das pessoas contratadas.

Art. 62 - Na publicidade das licitagbes deverdo ser observados os seguintes

prazos minimos:

I. para aquisi¢ao de bens:
a) 8 (oito) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor
preco ou o maior desconto;
b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipéteses.
Il.  para contratacdo de obras e servicos:
a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o

menor prego ou 0 maior desconto;
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b) 30 (trinta) dias uteis, nas demais hipoteses;

[ll.  nominimo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitagcdo em que se adote
como critério de julgamento a melhor técnica ou a melhor combinacao de
técnica e pregco, bem como para licitagdo em que haja contratagao semi-

integrada ou integrada.

Paragrafo unico. O termo inicial para a contagem dos prazos minimos fixados

por este artigo sera a data da ultima veiculagdo do aviso da licitagio.

Da Fase Externa - Disposi¢oes Gerais

Art. 63 As licitagdes deverado ser processadas preferencialmente sob a forma

eletronica.

§ 1° Nos procedimentos sob a forma eletrénica, a SAEG podera determinar,
como condicao de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus atos em

formato eletrénico.

§ 2° As licitagbes sob a forma eletronica poderao ser processadas por meio do

sistema eletrénico usualmente utilizado pela Administragdo Publica Direta.

Art. 64 - Apos a publicidade do instrumento convocatdrio inicia-se a fase de

apresentacgao de propostas ou lances.

Da Apresentagcao das Propostas ou Lances - Disposi¢oes Gerais

Art. 65 - As licitagdes na modalidade de pregao presencial observardo o seguinte

procedimento:

I.  no dia, hora e local designados, sera realizada sessdo publica para
recebimento das propostas, devendo o interessado, ou seu
representante, identificar-se e, se for o caso, comprovar a existéncia dos
necessarios poderes para formulagdo de propostas e para a pratica de

todos os demais atos inerentes ao certame;
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VI.

VILI.

VIII.

aberta a sessao, os interessados ou seus representantes, apresentarao
declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitagdo e entregarédo os envelopes contendo a indicagdo do objeto e
do preco oferecidos, procedendo-se a sua imediata abertura e a
verificagdo da conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatério;

no curso da sessao, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas
com precos até 10% (dez por cento) superior aquela poderao fazer novos
lances verbais e sucessivos, até a proclamagao do vencedor;

nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no inciso
anterior, poderao os autores das melhores propostas, até o maximo de 3
(trés), oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam
os precos oferecidos;

para julgamento e classificagao das propostas, sera adotado o critério de
menor prego, observados os prazos maximos para fornecimento, as
especificagcdes técnicas e parametros minimos de desempenho e
qualidade definidos no edital;

encerrada a etapa competitiva por meio da apresentacao de lances, o
pregoeiro verificara a incidéncia de eventual direito de preferéncia a ser
concedida a licitante enquadrada na condicdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte;

examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e
valor, cabera ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito da sua
aceitabilidade;

encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro
procedera a abertura do invélucro contendo os documentos de habilitagdo
do licitante que apresentou a melhor proposta, para verificacdo do
atendimento das condi¢des fixadas no edital;

a habilitacdo far-se-a de acordo com o disposto no instrumento

convocatorio e neste RI;
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X.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo
que ja constem do Cadastramento da SAEG, assegurado aos demais
licitantes o direito de acesso aos dados nele constantes;

verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor;

se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a
qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor;

o pregoeiro devera intentar negociagéo visando a obtengdo de melhores
condicdes de preco ou qualidade diretamente com o proponente autor da
proposta melhor classificada;

declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencao de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo
de 5 (cinco) dias uteis para apresentagao das razdes do recurso, ficando
os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazées
em igual prazo, que comegardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

o acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

a falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacédo
pelo pregoeiro ao vencedor;

decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicagédo do
objeto da licitac&do ao licitante vencedor; e

homologada a licitagéo pela autoridade competente, o adjudicatario sera

convocado para assinar o contrato no prazo definido em edital.

Art. 66 - As licitacbes na modalidade de pregao eletrénico - PE observarao o

seguinte procedimento:
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

A partir do horario previsto no edital, a sessdo publica na internet sera
aberta por comando do pregoeiro com a utilizacdo de sua chave de
acesso e senha;

Os licitantes poderao participar da sessao publica na internet, devendo
utilizar sua chave de acesso e senha;

O pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no edital;

A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada
no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os
participantes;

As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos
estarao disponiveis na internet;

O sistema disponibilizara campo proéprio para troca de mensagens entre
0 pregoeiro e os licitantes;

O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo
pregoeiro, sendo que somente estas participardo da fase de lance;
Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva,
quando entdo os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrdnico;

No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do
seu recebimento e do valor consignado no registro;

Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no edital;

O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema;

N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado primeiro;

Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante;

A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do

Pregoeiro, em prazo nunca inferior a 5 (cinco) minutos, com exceg¢ao aos
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

Pregbes em que tenha sido classificada apenas uma proposta, que
podera ser encerrado em prazo inferior;

A partir do encerramento da etapa de lances pelo Pregoeiro, dar-se-a
inicio a etapa de lances por tempo randémico, através de sistema
eletrbnico que encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
que durara até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcéo de lances;

Encerrada a etapa competitiva por meio da apresentacdo de lances, o
sistema verificara a incidéncia de eventual direito de preferéncia a ser
concedido a licitante enquadrada na condicdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte;

Apos o encerramento da etapa de lances da sessao publica, o pregoeiro
devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante
que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que sejam obtidas
melhores condicoes;

A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes;

No caso de desconex&o do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se
o sistema eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados;

Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao do pregdao na forma eletrbnica sera suspensa e
reiniciada somente apds comunicacdo aos participantes, no endereco
eletrénico utilizado para divulgacéo;

Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em
relagao ao estimado para contratacao e verificara a habilitacdo do licitante
conforme disposi¢cdes do edital;

A habilitacao dos licitantes sera realizada de acordo com o disposto nesse
RI e no instrumento convocatério;

Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndao atender as exigéncias

habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim
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XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao edital;

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor;

Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, no prazo do instrumento
convocatério de forma motivada, em campo proprio do sistema,
manifestar sua intencao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo
de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar as razbes de recurso, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses;

A falta de manifestacdao motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer, nos termos do inciso anterior, importara na decadéncia desse
direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor;

O acolhimento de recurso importara na invalidacido apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente na forma deste RI adjudicara o objeto e
homologara o procedimento licitatério.

As licitagbes poderdo também adotar os modos de disputa aberto,

fechado ou combinado no caso de parcelamento do objeto.

Do modo de disputa aberto

Art. 68 - No modo de disputa aberto, os licitantes apresentarao suas propostas

escritas ou eletrénicas em sessao publica e, na sequéncia, ofertarao lances

sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento

adotado.

Paragrafo unico. O instrumento convocatério podera estabelecer intervalo

minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relacao
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aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor

oferta.

Art. 69 - Caso a licitagédo pelo modo de disputa aberto seja realizada sob a forma

presencial, serdo adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:

I. As propostas iniciais serdo classificadas de acordo com a ordem de
vantajosidade;

II. A comissdo de licitacdo convidara individual e sucessivamente os
licitantes, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do
autor da proposta menos vantajosa, seguidos dos demais; e

lll. A desisténcia do licitante em apresentar lance, quando convocado,
implicara sua exclusdo da etapa de lances e a manuteng¢ao do ultimo
preco por ele apresentado, para efeito de ordenacdo das propostas,
exceto no caso de ser o detentor da melhor proposta, hipdétese em que

podera apresentar novos lances sempre que esta for coberta.

Art. 70 - O instrumento convocatério podera estabelecer a possibilidade de

apresentacao de lances intermediarios pelos licitantes durante a disputa aberta.
Paragrafo Unico. Sdo considerados intermediarios os lances:

[.  lguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao ultimo lance
dado pelo préprio licitante, quando adotado o julgamento pelo critério da
maior oferta de precgo; ou

[I.  Iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao ultimo lance
dado pelo proprio licitante, quando adotados os demais critérios de

julgamento.

Do modo de disputa fechado

Art. 71 - No modo de disputa fechado, as propostas escritas ou eletrénicas
apresentadas pelos licitantes serdo sigilosas até a data e hora designadas para

a abertura da sessao publica.
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Paragrafo unico. No caso de licitagdo presencial, as propostas deverédo ser
apresentadas em envelopes fechados, abertos em sessao publica e ordenadas

conforme critério de vantajosidade.
Da combinagao dos modos de disputa

Art. 72 - No caso de parcelamento do objeto, cada item ou lote licitado podera

adotar um modo de disputa diverso, aberto ou fechado.
Do julgamento das propostas
Dos critérios de julgamento

Art. 73 - Nas licitagbes da SAEG poderao ser utilizados os seguintes critérios de

julgamento:

.  Menor preco;
I[I.  Maior desconto;
lll.  Melhor combinacao de técnica e preco;
IV.  Melhor técnica;
V.  Melhor conteudo artistico;
VI.  Maior oferta de preco;
VII.  Maior retorno econémico;

VIIl.  Melhor destinacao de bens alienados.

§ 1° Os critérios de julgamento serdao expressamente identificados no
instrumento convocatério e poderdao ser combinados na hipotese de

parcelamento do objeto.

§ 2° Na hipotese de adogéao dos critérios referidos nos incisos Ill, IV, V e VIl do
caput deste artigo, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o
emprego de parametros especificos, definidos no instrumento convocatério,

destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

§ 3° Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens nao previstas

no instrumento convocatoério.
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Menor Prego ou Maior Desconto

Art. 74 - O critério de julgamento pelo menor preco ou maior desconto
considerara o menor dispéndio para a SAEG atendidos os parametros minimos

de qualidade e prazos definidos no instrumento convocatdrio.

Paragrafo unico. Os custos indiretos, relacionados as despesas de
manutencdo, utilizacido, reposi¢ao, depreciagdao e impacto ambiental, entre
outros fatores, poderao ser considerados para a definicido do menor dispéndio,
sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parametros fixados no

instrumento convocatorio.
Art. 75 - O critério de julgamento por maior desconto:

I.  Terd como referéncia o prego global fixado no instrumento convocatério,
estendendo-se o desconto oferecido nas propostas ou lances vencedores
a eventuais termos aditivos;

[I.  No caso de obras e servigos de engenharia, o desconto incidira de forma
linear sobre a totalidade dos itens constantes do orcamento estimado, que

devera obrigatoriamente integrar o instrumento convocatario.

Paragrafo unico. A adogdo do critério de julgamento baseado no maior
desconto para as contratagbes de obras e servigos de engenharia devera ser
precedida de justificativa de sua vantajosidade sobre o critério de julgamento
baseado na indicagdo do menor valor nominal, que devera ser anexada aos

autos do processo administrativo de contratacao.

Melhor Combinagao de Técnica e Prego ou Melhor técnica

Art. 76 - Os critérios de julgamento pela melhor combinagao de técnica e preco
ou de melhor técnica seréo utilizados, em especial, nas licitacbes destinadas a

contratar objeto:

I.  De natureza predominantemente intelectual e de inovacgao tecnoldgica ou

técnica; ou
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II.  Que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de
dominio restrito no mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades

oferecidas para cada produto ou solucao.

§ 1° Sera escolhido um dos critérios de julgamento a que se refere o caput
gquando a necessidade técnica demandar qualidade que ndo possa ser obtida
apenas pela fixacdo de requisitos minimos estabelecidos no instrumento
convocatério e quando o fator pregco ndo seja preponderante para a escolha da

melhor proposta.

§ 2° Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a

pontuacao das propostas técnicas.

Art. 77 - No julgamento pelo critério de melhor combinagao de técnica e prego,
deverdo ser avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de preco
apresentadas pelos licitantes, segundo fatores de ponderagdo objetivos

previstos no instrumento convocatério.

§ 1° O fator de ponderagéao técnico podera ser fixado em até 70% (setenta por

cento).

§ 2° O instrumento convocatério estabelecera pontuagdo minima para as
propostas técnicas e valor maximo para aceitagdo do prego, cujo nao

atendimento em ambos os casos implicara desclassificacdo da proposta.

§ 3° No critério de julgamento de melhor combinagédo de técnica e prego, sera

adotado o seguinte procedimento:

I. Serdo abertos os envelopes contendo as propostas técnicas e feita a
avaliagao e classificacao destas propostas de acordo com os critérios
definidos com clareza e objetividade no instrumento convocatério e que
considerem, entre outros, os seguintes critérios:

a) Capacitacao e a experiéncia do proponente;
b) Qualidade técnica da proposta;

c) Compreensdo da metodologia;
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d) Organizagao;

e) Sustentabilidade ambiental;

f) Tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos trabalhos; e

g) Qualificagdo das equipes técnicas a serem mobilizadas para a sua
execucao.

Ato continuo serao abertos os envelopes com as propostas de preco de

todos os licitantes seguida de avaliagdo de acordo com os critérios

objetivos preestabelecidos no instrumento convocatorio;

A classificagao final far-se-a de acordo com a média ponderada das

valorizagdes das propostas técnicas e de precgo, de acordo com 0s pesos

preestabelecidos no instrumento convocatoério.

A critério da Comissao Julgadora, os envelopes de proposta técnica, de

preco e habilitacdo poderao ser abertos em sessoes publicas separadas.

Art. 78 - No critério de julgamento pela melhor técnica sera adotado o seguinte

procedimento:

Serdo abertos os envelopes contendo as propostas técnicas e feita a
avaliacao e classificacdo destas propostas de acordo com os critérios
definidos com clareza e objetividade no instrumento convocatorio e que
considerem, entre outros, os seguintes critérios:

a) Capacitagéo e a experiéncia do proponente;

b) Qualidade técnica da proposta;
c) Compreensao da metodologia;
d) Organizagao;

e) Sustentabilidade ambiental;

f) Tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos trabalhos; e
g) Qualificagdo das equipes técnicas a serem mobilizadas para a sua

execucao.

Classificadas as propostas técnicas, sera reputado vencedor o licitante

que obtiver a maior nota técnica.
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Paragrafo unico. No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio

ou da remuneracao sera previsto no instrumento convocatorio.

Melhor contetido artistico

Art. 79 - O critério de julgamento pelo melhor conteudo artistico podera ser

utilizado para a contratacdo de projetos e trabalhos de natureza artistica.

Paragrafo unico. O instrumento convocatério definira o prémio ou a
remuneracao que sera atribuida ao vencedor, devendo estabelecer parametros

minimos aceitaveis para o objeto posto em competicéo.

Art. 80 - Nas licitacdes que adotem o critério de julgamento pelo melhor conteudo
artistico a comissao de licitagdo sera auxiliada por comissédo especial integrada
por, no minimo, trés pessoas de reputacao ilibada e notério conhecimento da

matéria em exame, empregados ou hao.

Paragrafo unico. Os membros da comissédo especial a que se refere o caput
responderdo por todos os atos praticados, salvo se for consignado posi¢céo
individual divergente estiver registrada na ata da reunido em que adotada a

decisao.

Maior oferta de prego

Art. 81 - O critério de julgamento pela maior oferta de prego sera utilizado no
caso de contratos que resultem em receita para a SAEG como de alienagoes,

locagdes, permissdes ou concessodes de uso de bens.

§ 1° Se adotado o critério de julgamento referido no caput, podera ser dispensado

o cumprimento dos requisitos de qualificagao técnica e econdmico-financeira.

§ 2° Podera ser requisito de habilitagdo a comprovagao do recolhimento de
quantia como garantia, limitada a 5% (cinco por cento) do valor minimo de

arrematacao.
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§ 3° Na hipdtese do § 2° o licitante vencedor perdera a quantia em favor da

SAEG caso néao efetue o pagamento do valor ofertado no prazo fixado.

§ 4° A alienacao de bens da SAEG devera ser justificada, precedida de avaliagao
que fixe o valor minimo de arrematacgéo, e de licitagao pelo critério de julgamento

previsto neste artigo.

Art. 82 - Os bens e direitos arrematados serdo pagos e entregues ao
arrematante nos termos e condigcbes previamente fixadas no instrumento

convocatorio.

Maior retorno econémico

Art. 83 - No critério de julgamento pelo maior retorno econémico as propostas
serao consideradas de forma a selecionar a que proporcionar a maior economia

de despesas correntes para a SAEG decorrente da execugao do contrato.

§ 1° O critério de julgamento pelo maior retorno econdmico sera utilizado

exclusivamente para a celebracao de contrato de eficiéncia.

§ 2° O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestagéo de servigos, que podera
incluir a realizagdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de

proporcionar economia a SAEG, na forma de reducao de despesas correntes.

§ 3° O instrumento convocatério devera prever parametros objetivos de
mensuracdo da economia gerada com a execugao do contrato, que servira de

base de calculo da remuneracao devida ao contratado.

§ 4° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econdmico € o resultado
da economia que se estima gerar com a execucdo da proposta de trabalho,

deduzida a proposta de preco.

Art. 84 - Nas licitacbes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno

econdmico, os licitantes apresentaréo:

I. Proposta de trabalho, que devera contemplar:
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a) As obras, servigos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou
fornecimento; e
b) A economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida
associada a obra, bem ou servigo e expressa em unidade monetaria.
Il.  Proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a economia
que se estima gerar durante determinado periodo, expressa em unidade

monetaria.

Art. 85 - Celebrado o contrato de eficiéncia, quando nao for gerada a economia
prevista no lance ou proposta da contratada, a diferenca entre a economia
contratada e a efetivamente obtida sera descontada da remuneragao devida a

contratada.

Paragrafo unico. Se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente
obtida for superior a remuneragao da contratada, sera aplicada a sancao prevista

no contrato.

Melhor destinagao de bens alienados

Art. 86 - No critério de julgamento pela melhor destinagdo de bens alienados,
sera considerada a repercussdo no meio social, da finalidade para cujo

atendimento o bem sera utilizado pelo adquirente.

§ 1° O instrumento convocatoério contera os parametros objetivos para afericéo

da repercussao no meio social da destinacao a ser dada pelo bem alienado.

§ 2° A destinagdo do bem alienado devera estar alinhada com os objetivos de
politicas publicas previstos na carta anual de que trata o Art. 8° inciso |, da Lei
n° 13.303/16, com o plano de negdcios ou com a estratégia de longo prazo da

SAEG, ou com valores constitucionais e legais que cumpre a empresa realizar.
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§ 3° O descumprimento da finalidade determinada para o bem alienado resultara
na imediata restituicdo do bem ao acervo patrimonial da SAEG, vedado, nessa

hipétese, o pagamento de indenizagao em favor do adquirente.

§ 4° O disposto no § 3° ndo afasta o dever de restituir o valor recebido a titulo de

pagamento.

§ 5° Sera reputada vencedora a proposta que, nos termos do disposto no
instrumento convocatério, oferte o pregco estimado pela SAEG e represente a

utilizacdo que produza a melhor repercussdo no meio social.

§ 6° A decisao sera objetiva e suficientemente motivada.

Critério de desempate

Art. 87 - Em caso de empate entre 2 (duas) propostas, serao utilizados, na ordem

em que se encontram enumerados, 0s seguintes critérios de desempate:

I. Disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta fechada, em ato continuo ao encerramento da etapa de
julgamento;

. Exame do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que
previamente instituido sistema objetivo de avaliagéo;

[ll.  Os critérios estabelecidos no Art. 3° da Lei n°® 8.248, de 23 de outubro de
1991, e no § 2° do Art. 3° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993;
IV.  Sorteio.

Do julgamento da proposta e habilitagao

Art. 88 - Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, sera promovida a

verificagcao de sua efetividade, promovendo-se a desclassificagao daqueles que:

.  Contenham vicios insanaveis;

[I.  Descumpram especificacdes técnicas constantes do instrumento

convocatorio;
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lll.  Apresentem pregos manifestamente inexequiveis;

IV. Se encontrem acima do orcamento estimado para a contratacao;

V. Naotenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela SAEG;

VI.  Apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento
convocatério, salvo se for possivel a acomodagao a seus termos antes da
adjudicacao do objeto e sem que se prejudique a atribuigao de tratamento

isondmico entre os licitantes.

§ 1° A verificagdo da efetividade dos lances ou propostas podera ser feita

exclusivamente em relagédo aos lances e propostas mais bem classificados.

§ 2° A SAEG podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das

propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.

§ 3° Nas licitacbes de obras e servigos de engenharia, consideram-se
inexequiveis as propostas com valores globais inferiores a 70% (setenta por

cento) do menor dos seguintes valores:

I.  Média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta
por cento) do valor do orgamento estimado pela SAEG; ou

[I.  Valor do orgamento estimado pela SAEG.

§ 4° Para os demais objetos, para efeito de avaliagdo da exequibilidade ou de
sobrepreco, deverao ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de pregos que
considerem o prego global, os quantitativos e os pregos unitarios, assim definidos

no instrumento convocatorio.

§ 5° Consideram-se pregos manifestamente inexequiveis, aqueles que nao
venham a ter demonstrada sua viabilidade por meio de documentos que
comprovem que os custos dos insumos sédo coerentes com os de mercado e que
os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execugao do objeto do
contrato, condigdes estas necessariamente especificadas no ato convocatorio

da licitagéo.
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§ 6° Para efeito de demonstragéo da exequibilidade dos preg¢os na forma do §5°,
nao se admitira proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, de forma a demonstrar a
adequacdo do preco proposto em face dos custos que incidirdo sobre a
execucao do contrato, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a

totalidade da remuneracao, desde que a renuncia esteja expressa na proposta.

§ 7° Se houver indicios de inexequibilidade do prego ofertado, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada
diligéncia, para fins de comprovagao de sua viabilidade econdmica, podendo-se

adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

I. Intimagdo do licitante para a apresentagdo de justificativas e
comprovagoes em relagédo aos custos com indicios de inexequibilidade;
IIl.  Verificagdo de acordos coletivos, convencgdes coletivas ou sentencas
normativas em dissidios coletivos de trabalho;
lll.  Levantamento de informac¢des junto ao Ministério do Trabalho e Emprego
e Ministério da Previdéncia Social;
IV. Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
V. Pesquisas em 6rgaos publicos ou empresas privadas;
VI.  Verificagdo de outros contratos que o licitante mantenha com a SAEG,
com entidades publicas ou privadas;
VIl.  Pesquisa de pre¢co com fornecedores dos insumos utilizados, tais omo:
atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;
VIIl.  Verificagao de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo licitante;
IX. Levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por
orgaos de pesquisa;
X.  Estudos setoriais;
Xl.  Consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou

Municipal;
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Xll.  Analise de solugbes técnicas escolhidas efou condicbes
excepcionalmente favoraveis que o licitante disponha para a prestagao
dos servigos; e

XIll.  Demais verificagbes que porventura se fizerem necessarias.

§ 8° Quando todos os licitantes forem desclassificados ou inabilitados, a SAEG
podera fixar prazo de até 8 (oito) dias uteis para a apresentagdo de novas
propostas ou documentacdo escoimadas das causas que culminaram nas

respectivas desclassificagdes ou inabilitacdes.

§ 9° Para fins de julgamento da licitacdo, as propostas apresentadas por
licitantes estrangeiros deverao ser submetidas a equalizagéo dos precos visando
acrescer a elas o valor correspondente aos gravames decorrentes dos tributos,
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios a que estdo submetidos os

licitantes brasileiros.

§ 10 Em licitagdes presenciais a abertura dos envelopes contendo as propostas
e a documentagao de habilitagdo sera realizada sempre em sessao publica,
previamente designada, da qual se lavrara ata circunstanciada, assinada pelos
membros da comisséao de licitagdo ou pelo pregoeiro, facultada a assinatura aos

licitantes presentes.

Da negociagao

Art. 89 - Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira
colocacdo na etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posicdo em
decorréncia da desclassificacdo de outra que tenha obtido colocagao superior, a

SAEG devera negociar condigcbes mais vantajosas com quem a apresentou.

§ 1° A negociagao devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
inicialmente estabelecida, quando o preco do primeiro colocado, mesmo apés a

negociacgao, permanecer acima do orcamento estimado.
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§ 2° Se depois de adotada a providéncia referida no § 1° deste artigo nao for
obtido valor igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratagao, sera

revogada a licitagéo.

Dos Recursos
Art. 90 - Havera fase recursal Unica, apds o encerramento da fase de habilitagcao.

Art. 91 - As razdes de recursos deverao ser apresentadas no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contado a partir da data da publicidade do ato em meio eletrénico ou

da lavratura da ata da sessdo, se presentes todos os licitantes.

§ 1° O prazo para apresentacgao de contrarrazdes sera de 05 (cinco) dias uteis e

comecara imediatamente apos o encerramento do prazo a que se refere o caput.

§ 2° E assegurado aos licitantes o direito de obter vistas dos elementos dos autos

indispensaveis a defesa de seus interesses.

Art. 92 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste RI, exclui-se o dia do

inicio e inclui-se o do vencimento.

Paragrafo unico. Os prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dias uUteis
de expediente, desconsiderando-se os feriados e recessos praticado pela SAEG,

no ambito de sua Sede, localizada em Guaratingueta-SP.

Art. 93 - O recurso sera dirigido a autoridade que praticou o ato recorrido, a qual
apreciara sua admissibilidade, cabendo a esta reconsiderar ou n&o sua decisao
no prazo de 05 (cinco) dias uteis e fazé-lo subir a segunda instancia
administrativa, devidamente informado, devendo a deciséo final ser proferida

dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis.

Art. 94 - O acolhimento de recurso implicara invalidacdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

Art. 95 - No caso da inversao de fases, os licitantes poderao apresentar recursos

apos a fase de habilitagao e apds a fase de julgamento das propostas.
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Da Aprovacgao

Art. 96 - Na fase de aprovacgao, a autoridade competente na forma deste Rl ou

de ato normativo interno podera:

I. Determinar o retorno dos autos para o possivel saneamento de
irregularidades;

[I.  Homologar e/ou adjudicar o objeto da licitagdo e convocar o licitante
vencedor para a assinatura do contrato ou retirada do instrumento
equivalente;

lll.  Anular o processo, no todo ou em parte, por vicio de legalidade, salvo
quando for viavel a convalidagao do ato ou do procedimento viciado;

IV. Revogar o processo, no todo ou em parte, em decorréncia de fato
superveniente a instauragcdo, que constituia o&bice manifesto e
incontornavel a continuidade do processo, devidamente justificado;

V. Declarar o processo deserto, na hipétese de nenhum interessado ter
acudido ao chamamento; ou

VI.  Declarar o processo fracassado, na hipétese de todos os licitantes terem

sido desclassificados ou inabilitados.

Paragrafo unico. A homologacao do resultado implica a constituicdo de direito

relativo a celebragao do contrato em favor do licitante vencedor.

Art. 97 - A nulidade do processo licitatério, do procedimento de dispensa ou de

inexigibilidade de licitacdo induz a nulidade do contrato.

Paragrafo unico. A anulagdo ou revogagao do processo licitatério depois de
iniciada a fase de lances ou propostas sera precedida de processo administrativo
no qual sejam asseguradas as garantias do contraditério e da ampla defesa,
salvo no caso de manifestacdo expressa e prévia de todos os licitantes

renunciando o direito de contestar o ato respectivo.

Art. 98 - A declaragcdo de nulidade do contrato administrativo opera
retroativamente impedindo os efeitos juridicos que ele, ordinariamente, deveria

produzir, além de desconstituir os ja produzidos.
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Paragrafo unico. A nulidade n&o exonera a SAEG do dever de indenizar o
contratado pelo que este houver executado até a data em que ela for declarada
e por outros prejuizos regularmente comprovados, contanto que nao lhe seja

imputavel, promovendo-se a responsabilidade de quem Ihe deu causa.

Art. 99 - Convocado para assinar o termo de contrato ou instrumento
equivalente, o interessado devera observar os prazos e condicbes

estabelecidos, sob pena da aplicacdo das sanc¢des previstas neste RI.

Art. 100 - Na hipotese de o convocado se recusar a assinar o termo de contrato
ou instrumento equivalente, no prazo e condigdes estabelecidos, a SAEG devera
instaurar processo administrativo punitivo e convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato nas
condicbes ofertadas pelo licitante vencedor, inclusive quanto aos pregos

atualizados em conformidade com o instrumento convocatério.
Paragrafo unico. Na impossibilidade de se aplicar o disposto no caput deste
artigo a SAEG devera revogar a licitagéo.
Procedimentos Auxiliares as contratagées
Art. 101 - Sao procedimentos auxiliares das licitagdes da SAEG:

I. Pré-qualificacdo permanente;
I[I.  Cadastramento;
[ll.  Sistema de registro de precos;

IV. Catalogo eletrénico de padronizagao.
Paragrafo unico. Os procedimentos de que trata o caput deste artigo
obedeceréo a critérios claros e objetivos definidos neste RI.

Da Pré-qualificagcao Permanente

Art. 102 - A SAEG podera promover a pré-qualificagdo com o objetivo de

identificar:

APROVADO ATA CONSELHO DE ADMINISTRAGAO EM 28 DE JUNHO DE 2018
Geréncia de Suprimentos e Licitagoes — fl. 64/137



Companhia de Servigo de Agua, Esgoto e Residuos de Guaratingueta

CNPJ n°. 09.134.807/0001-91 — Inscrigdo Estadual — Isento
SAEG Rua Xavantes, n°. 1.880 — Jd. Aeroporto — 12512-010 — Guaratingueta—SP
Sede Administrativa Tel.: (12) 3122.7200

I. Fornecedores que reunam condi¢des de qualificagdo técnica exigidas
para o fornecimento de bem ou a execugao de servigco ou obra nos prazos,
locais e condicbes previamente estabelecidos; ou

[I.  Bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas
pela SAEG.

§ 1° A pré-qualificagdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os

requisitos de habilitacdo técnica necessarios a contratagéo.

§ 2° A pré-qualificagao de que trata o inciso | do caput podera ser efetuada por
grupos ou segmentos de objetos a serem contratados, segundo as

especialidades dos fornecedores.

Art. 103 - A pré-qualificagéo ficara permanentemente aberta para a inscri¢ao dos
eventuais interessados devendo a SAEG, a cada 3 (trés) meses, promover a
publicidade deste procedimento por meio de aviso em sitio eletrbnico ou em

jornal de grande circulagéo local.

Art. 104 - A pré-qualificagcao tera validade maxima de 1 (um) ano, podendo, a

critério da SAEG, ser atualizada a qualquer tempo.

Art. 105 - Sempre que a SAEG entender conveniente implementar procedimento
de pré-qualificagao de fornecedores ou bens, devera convocar os interessados
para que demonstrem o cumprimento das exigéncias de qualificagido técnica ou

de aceitacao de bens, conforme o caso.
§ 1° A convocacgao de que trata o caput sera realizada mediante:

I.  Publicidade de extrato do edital de pré-qualificacdo em sitio eletrénico da
SAEG:; e

[I. Publicidade de extrato do edital de pré-qualificagdo se dara no Diario
Oficial do Estado.

§ 2° A convocacgao explicitara, resumidamente, as exigéncias de qualificacao

técnica ou de aceitacao de bens, conforme o caso.
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Art. 106 - Sera fornecido certificado aos pré-qualificados, renovavel sempre que

o registro for atualizado.

Art. 107 - Cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir da
data da intimacao ou da lavratura da ata do ato que defira ou indefira pedido de

pré-qualificacado de interessados.

Art. 108 A SAEG, justificadamente, podera instaurar licitagao restrita aos pré-

qualificados, desde que:

I. A convocagao para a pré-qualificagao discrimine que as futuras licitacoes
serao restritas aos pré-qualificados;

.  Na convocacdo a que se refere o inciso | conste estimativa de
quantitativos minimos que a SAEG pretende adquirir ou contratar nos
préoximos 12 (doze) meses e de prazos para publicagado do instrumento
convocatério da licitagao;

lll. A pré-qualificacao seja total, contendo todos os requisitos de habilitagéo
técnica ou de qualidade necessarios as contratacdes;

IV. Conste do processo administrativo justificativa demonstrando a
conveniéncia e oportunidade de se restringir a participagéo na licitagao
apenas dos fornecedores ou produtos pré-qualificados, especialmente em

face da preservagao da competitividade minima.

§ 1° Sé poderao participar da licitagao restrita aos pré-qualificados os licitantes

que, na data da publicacdo do respectivo instrumento convocatorio:

I. Jatenham apresentado a documentacao exigida para a pré-qualificacao,
ainda que o pedido de pré-qualificagdo nao tenha sido apreciado e seja
deferido posteriormente; e

[I.  Estejam regularmente cadastrados.

§ 2° No caso de realizacao de licitagcao restrita, a SAEG enviara convite por meio
eletrénico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento para participar da
licitacao.
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§ 3° O convite de que trata o § 2° deste artigo ndo exclui a obrigagdo de

atendimento aos requisitos de publicidade do instrumento convocatorio.

Art. 109 A SAEG divulgara no seu sitio eletrénico oficial a relagdo dos produtos

e dos fornecedores pré-qualificados.

Do sistema de qualificagao prévia de produtos

Art. 110 - As aquisigdes de produtos devem ocorrer mediante prévio cadastro no
sistema da SAEG.

Art. 111 - Os produtos devem ser codificados e as especificagcbes devem constar

eletronicamente do sistema.

Art. 112 - Todos os produtos, exceto os que nao forem passiveis de
padronizacao, devem ser disponibilizados para consulta no sitio eletrénico da
SAEG na internet, acompanhados das respectivas especificacdes e marcas ja

qualificadas.

Art. 113 - A pré-qualificagéo ficara permanentemente aberta para a inscri¢ao dos
eventuais interessados devendo a SAEG, a cada 3 (trés) meses, promover a

publicidade deste procedimento por meio de aviso em sitio eletrdnico.

Art. 114 - Do aviso de convocacao deve constar o local para obtencdo dos

procedimentos e exigéncias para pré-qualificagao.

Art. 115 - Materiais e equipamentos adquiridos por terceiros aplicados em obras

da SAEG devem ter suas marcas devidamente qualificadas no sistema.

§ 1° Para fins da qualificagdo as empresas na condicdo de fabricante ou
revendedor de materiais ou equipamentos deveréo acessar o sitio de internet da
SAEG, no enderego que constar do respectivo aviso de convocacéao e atender

as Instru¢cdes de Homologacéo.

§ 2° Caso nao haja uma instrugdo para Homologagéo pertinente ao produto,

material ou equipamento de interesse da empresa, devera ser formalizado
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pedido de instrucbes e orientagdes, mediante correspondéncia encaminhada
aos cuidados da SAEG devidamente protocolada, ou através de mensagem
eletrbnica enderecada ao e-mail que especificar o respectivo aviso de

convocagao vigente.

Art. 116 - Os editais de licitacdo para aquisicdo de produtos ou equipamentos
devem mencionar a necessidade de pré-qualificacdo para serem aceitos no

momento da analise de aceitabilidade das propostas.

Art. 117 - A qualificacdo de determinado produto ndo isenta o fornecedor de
atendimento as especificacbes basicas estabelecidas no instrumento

convocatorio.

Art. 118 - Os materiais, produtos ou equipamentos a serem fornecidos ou
utilizados por terceiros contratados pela SAEG para a execugédo de obras ou

servigos deverao ser objeto de qualificagao prévia.

Do Cadastramento

Art. 119 - A SAEG mantera o cadastro de seus fornecedores contendo a

regularidade fiscal e a comprovagao de habilitagao.

Art. 120 - Ambos os cadastros deverao ser organizados, mantidos e gerenciados
pela SAEG.

Art. 121 - Todos os setores da SAEG poderao ter acesso a esse cadastro para

consultas e contratacdes.

Art. 122 - As empresas interessadas em serem incluidas nos cadastros devem
atender as exigéncias explicitadas nos Manuais de Cadastro, aprovados em
anexo ao presente RI, sendo referido processo de incluséo realizado de forma
ininterrupta, inclusive para fins de renovacao, alteracdo, substituicao ou

complementacao cadastral.
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Art. 123 - Para as empresas que optarem pela realizagdo do Cadastro, sera

emitido o respectivo Certificado de Registro Cadastral — CRC.

Art. 124 - As empresas, detentoras do Certificado de Registro Cadastral — CRC
poderao, uma vez previsto no Edital, utilizar de referido certificado para fins de
comprovacdo de habilitacdo, desde que atendidos todos os requisitos e

exigéncias constantes de referido Instrumento Convocatorio.

Art. 125 - O fato de uma determinada empresa ser detentora do Certificado de
Registro Cadastral — CRC, nao retira a possibilidade da SAEG de rever os

documentos a ele atinentes.

Art. 126 - E responsabilidade das empresas, para fins de utilizacdo do
Certificado de Registro Cadastral — CRC em Licitagbes, manter toda a
documentacédo exigida em dia, inclusive em relagao habilitagao juridica, técnica,
econdmico-financeira e fiscal, com vistas a comprovagédo de sua regularidade

para fins de habilitagéo.

Art. 127 - A emissao do Certificado de Registro Cadastral — CRC é exclusivo
para as empresas que optarem pelo Cadastro e apresentarem a documentacao

necessaria.
Art. 128 - Mesmo com o CRC, a SAEG podera exigir novos documentos, desde
que explicitos no instrumento convocatério.

Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 129 - As contratacdes de servicos, inclusive de engenharia, de aquisi¢cao de
bens e de execucdo de obras com caracteristicas padronizadas deveréo,
preferencialmente, ser realizadas pelo Sistema de Registro de Pregos - SRP,

nos termos dispostos neste

Rl - REGIMENTO INTERNO DE LICITAGOES E CONTRATOS

Art. 130 - Para os efeitos deste RI, considera-se:
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| - sistema de registro de pregcos - SRP - conjunto de procedimentos para
registro formal de precos para contratagdes futuras, relativos a prestacéo de
servigos, inclusive de engenharia, de aquisigao de bens e de execugéo de obras
com caracteristicas padronizadas, sem que a SAEG assuma o compromisso de

firmar as contratacbes que possam advir desse sistema;

Il - ata de registro de pregos - documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo, em que se registram os
precos, fornecedores, participantes e condicbes a serem praticadas, conforme

as disposi¢cdes contidas no instrumento convocatorio e propostas apresentadas;

lll - 6rgao gerenciador - comissao ou empregado da SAEG responsavel pela
condugao dos atos preparatorios ao procedimento para registro de precos e

gerenciamento da ata dele decorrente;

IV - participante - empresa publica ou sociedade de economia mista que
participe dos procedimentos iniciais do SRP a convite da SAEG e integre a ata

de registro de pregos; e

V - aderente - empresa publica ou sociedade de economia mista que, nao tendo
participado dos procedimentos iniciais da licitagdo, adere a uma ata de registro

de precos da SAEG para celebragao de contrato.
Art. 131 - O SRP devera ser adotado, preferencialmente, quando:

I. Pelas caracteristicas do bem, obra ou servico e da demanda da SAEG
houver necessidade de contratagdes frequentes;

II.  For conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratacido de obras ou servicos remunerados por unidade
de medida ou em regime de tarefa;

lll.  For conveniente a aquisicdo de bens, a contratagao de obras ou servicos
para atendimento a mais de um érgao ou entidade, ou a programas de
governo; ou

IV. Pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o

quantitativo a ser demandado pela SAEG.
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Paragrafo unico. O Sistema de Registro de Pregos, no caso de obras e servigos

de engenharia, somente podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente, os

seguintes requisitos:

As obras e servigos de engenharia que tenham projeto basico, executivo,
ou termo de referéncia padronizados, consideradas as regionalizagbes
necessarias; e

Haja compromisso do 6rgao participante ou aderente de suportar as
despesas das acdes necessarias a adequacdo do projeto padrdo as

peculiaridades da execucao.

Art. 132 Cabera ao 6rgao gerenciador a pratica de todos os atos de controle e

administragdo do Sistema de Registro de Pregos, e ainda o seguinte:

VI.

VII.

Dar ampla divulgacao interna da pretensdo da SAEG em instituir um
Sistema de Registro de Precgos, informando o objeto a ser registrado e
fixando um prazo para que a unidades administrativas manifestem
interesse indicando, cada qual, as caracteristicas e quantidades para
atendimento das necessidades;

Consolidar informagbes relativas a estimativa individual e total de
consumo, promovendo a adequacao dos respectivos termos de referéncia
ou projetos basicos encaminhados para atender aos requisitos de
padronizacgao e racionalizagao;

Promover atos necessarios a instrugcdo processual para a realizagdo do
processo licitatorio;

Realizar pesquisa de mercado para identificacdo do valor estimado da
licitacdo;

Confirmar junto as unidades administrativas da SAEG a sua concordancia
com o objeto a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de
referéncia ou projeto basico;

Encaminhar todas as informacbes e documentos a comissao de licitagao
para providéncias necessarias ao inicio do processo licitatorio;

Gerenciar a ata de registro de precgos;
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VIII.
IX.

Conduzir eventuais renegociac¢des dos pregos registrados;

Opinar pela instauragao de processo administrativo punitivo objetivando
a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na ata de registro de pregcos ou do descumprimento das

obrigacdes contratuais.

§ 1° A ata de registro de pregos, disponibilizada no sitio eletronico da SAEG,

podera ser assinada por certificagao digital.

§ 2° O drgao gerenciador podera solicitar auxilio técnico as unidades

administrativas internas da SAEG para execugéao das suas atribuigcdes.

Art. 133 - Compete ao participante:

VI.

VII.

Registrar o interesse em participar do registro de precos informando
estimativa de contratacio, local de entrega e, quando couber, cronograma
de contratagdo, especificagdes técnicas ou termo de referéncia ou projeto
basico, visando a instauracido do procedimento licitatério;

Garantir que os atos relativos a sua inclusédo no registro de precos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente, no prazo
estabelecido pelo érgéo gerenciador;

Manifestar, junto ao 6rgado gerenciador, sua concordancia com o objeto
licitado, antes da realizagdo do processo licitatorio;

A inclusdo de novos itens devera ser feita no prazo estabelecido pelo
o6rgado gerenciador, quando da intencdo de participar do registro de
precos;

Tomar conhecimento da ata de registro de precos e de suas eventuais
alteracdes, com o objetivo de assegurar, quando de seu uso, o correto
cumprimento de suas disposi¢des;

Emitir a ordem de compra ou ordem de servigco quando da necessidade
de contratacao, a fim de gerenciar os respectivos quantitativos na ata de
registro de precgos;

Assegurar-se, quando do uso da ata de registro de pregos, que a

contratagdo a ser procedida atenda aos seus interesses, sobretudo
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quanto aos valores praticados, informando ao érgéo gerenciador eventual
desvantagem quanto a sua utilizacao;

VIIl.  Zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obriga¢cdes assumidas e

pela aplicacao de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento

do pactuado na ata de registro de preg¢os ou de obrigagdes contratuais; e

IX. Informar o 6rgéo gerenciador eventuais irregularidades detectadas e

penalidades aplicadas, apos o devido processo legal.

Paragrafo unico. Cabe ao participante aplicar, garantida a ampla defesa e o
contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na
ata de registro de precos ou do descumprimento das obriga¢des contratuais, em
relagcdo as suas préprias contratagées, informando as ocorréncias ao 6rgao

gerenciador.

Art. 134 - A licitagdo para registro de precos de bens ou servigos de natureza
comum podera ser instaurada na modalidade pregao, preferencialmente na sua

forma eletronica.

Art. 135 - O 6rgéo gerenciador podera dividir a quantidade total do item em lotes,
quando técnica e economicamente viavel, para possibilitar maior
competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega

ou de prestacéo dos servicos.

Paragrafo unico. No caso de servicos, a divisdo considerara a unidade de
medida adotada para afericdo dos produtos e resultados, e sera observada a

demanda especifica de cada unidade administrativa participante do certame.

Art. 136 - O instrumento convocatoério para registro de pregcos observara o

disposto neste RI, e contemplara, no minimo:

I. A especificagdo ou descricdo do objeto, que explicitarad o conjunto de
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado
para a caracterizacdo do bem ou servico, inclusive definindo as

respectivas unidades de medida usualmente adotadas;
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IIl. Estimativa de quantidades a serem adquiridas por todas as unidades
participantes;

lll.  Estimativa de quantidades prevista para aquisicido pelos aderentes, se
assim admitido, limitada a cinco vezes o quantitativo total fixado para o
gerenciador e participantes;

IV. Quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens;

V. Condigbes quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e nos
casos de servicos, quando cabivel, frequéncia, periodicidade,
caracteristicas de pessoal, materiais e equipamentos a serem utilizados,
procedimentos, cuidados, deveres, disciplina e controles a serem
adotados;

VI.  Prazo de validade do registro de preco;

VII.  Os participantes do registro de prego;
VIIl.  Modelos de planilhas de custo e minutas de contratos, quando cabivel;

IX. Penalidades por descumprimento das condi¢cdes fixadas na ata de
registro de preco e nos contratos; e

X.  Minuta da ata de registro de precos como anexo.

Paragrafo unico. O instrumento convocatério podera admitir, como critério de
julgamento, o menor prego aferido pela oferta de desconto sobre tabela de

precos praticados no mercado, desde que justificado.

Art. 137 A licitacio para registro de precos devera adotar o critério de julgamento
pelo menor prego ou pelo maior desconto e sera precedida de ampla pesquisa

de mercado, com a ado¢ao da metodologia prevista neste RI.

§ 1° O julgamento por técnica e pregco podera ser excepcionalmente adotado, a
critério do requisitante e mediante despacho fundamentado da autoridade
competente da SAEG.

§2° Na licitagéo para registro de pregcos nao é necessario indicar a previsdo de
recursos orgamentarios, que somente sera exigida para a formalizagdo do

contrato.
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Art. 138 - Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao

reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

Paragrafo unico. A apresentagcédo de novas propostas na forma do caput nédo
prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante vencedor nem a

ordem classificatoria.

Art. 139 - Serdo registrados na ata os pregos, quantitativos e condigbes de
fornecimento ou prestacao de servigo do licitante mais bem classificado durante

a fase competitiva.

I.  Podera ser incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos
licitantes que aceitarem cotar os bens, servicos ou obras com pregos
iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do certame,
bem como dos licitantes que mantiverem suas propostas originais;

[I. O precgo registrado com indicagéo dos fornecedores sera divulgado no
sitio eletrénico da SAEG e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata
de registro de pregos; e

[ll. A ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata devera ser

respeitada por ocasiao das contratacdes.

§ 1° O registro a que se refere o inciso | do caput tem por objetivo a formagéao de
cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro

colocado da ata;

§ 2° Se houver mais de um licitante na situagcédo de que trata o inciso | do caput,
serao classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a

fase competitiva.

§ 3° A habilitagdo dos fornecedores que integram o cadastro de reserva a que
se refere o0 inciso | do caput, serd realizada por ocasido da respectiva

contratacio.

Art. 140 - O prazo de validade da ata de registro de precos sera de até 12 (doze)

meses, podendo ser prorrogado por periodos sucessivos, limitados a 5 (cinco)
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anos, desde que, cumulativamente, seja demonstrada a vantajosidade, haja

saldo de quantidades nao consumidas e concordancia do fornecedor.

§ 1° A prorrogagao do prazo de validade da ata néo restabelece os quantitativos

originalmente registrados.

§ 2° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de Registro

de Precos, ficando permitido apenas nos contratos dela decorrentes.

§ 3° Em decorréncia de fatos supervenientes a licitagao para registro de precgos,

a ata e as contratacdes dela decorrentes, poderao sofrer alteragdes qualitativas.

§ 4° A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera
definida nos instrumentos convocatorios, de acordo com as disposicoes deste
RI.

§ 5° As contratagdes decorrentes do Sistema de Registro de Precos deverao ser

formalizadas no curso de vigéncia da ata.

Art. 141 - Homologado o resultado da licitacdo, o fornecedor mais bem
classificado sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo
e nas condi¢des estabelecidos no instrumento convocatério, podendo o prazo
ser prorrogado por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que

ocorra motivo aceito pela SAEG.

§ 1° Caso nao tenha sido realizado o cadastro de reserva, quando o vencedor
da licitagdo ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e condigdes
estabelecidos, a SAEG devera convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas

pelo primeiro classificado ou, na impossibilidade, revogar o certame.

§ 2° A recusa injustificada do vencedor da licitagdo em assinar a ata, dentro do
prazo estabelecido neste artigo, caracteriza descumprimento total da obrigacao

assumida e ensejara a aplicagao das penalidades estabelecidas neste RI.
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Art. 142 - A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada pela
SAEG por intermédio do termo de contratual, autorizacdo de compra, ordem de
fornecimento ou outro instrumento equivalente, em atencdo as disposicdes
previstas na Lei n° 13.303/2016 e neste RI.

Art. 143 - Havendo um fato superveniente a celebragcao da ata de registro de
precos, devidamente justificado pela autoridade maxima, a SAEG nao esta
obrigada a contratar com o fornecedor registrado, facultando-se a realizagao de

licitacao especifica para a aquisicdo pretendida.

Paragrafo unico. Na hipotese de licitagdo especifica, ficara assegurada ao
beneficiario do registro a preferéncia na contratacdo, desde que atenda as

mesmas condi¢des do licitante vencedor.

Art. 144 - Os precos registrados poderao ser revisados em decorréncia de
eventual reducao dos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
servicos ou bens registrados, cabendo ao 6rgado gerenciador promover as
negociagdes junto aos fornecedores, observadas as disposi¢gdes contidas neste
RI.

Art. 145 - O registro do fornecedor sera cancelado quando:

I. Descumprir as condi¢gdes da ata de registro de precos;
II.  N&o assinar o termo de contrato ou n&o retirar o instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela SAEG, sem justificativa aceitavel,
. N&o aceitar reduzir o pregco registrado, na hipotese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou
IV. Sofrer sangao de suspensao do direito de licitar e impedimento para

contratar com a SAEG.

Paragrafo unico. O cancelamento do registro nas hipdteses acima previstas
sera formalizado por despacho da autoridade maxima da SAEG, assegurado, de

forma prévia, o contraditério e a ampla defesa.
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Art. 146 - O cancelamento do registro podera ocorrer por ato unilateral da SAEG
ou a pedido do fornecedor, tendo como fundamento fato superveniente,
decorrente de caso fortuito, forga maior ou fato do principe que prejudique o

cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados.

Art. 147 - Desde que previamente admitido no instrumento convocatério da
licitacdo e a critério da SAEG, empresas publicas, sociedades de economia mista
e suas subsidiarias, que ndo tenham participado do processo licitatério para a
formacgao da ata de registro de precgos, poderao firmar contratos por adesao a

essa ata durante a sua vigéncia.

§ 1° As empresas publicas, sociedades de economia mista e suas subsidiarias
que néo participaram do registro de pregos, quando desejarem fazer uso da ata
de registro de precos na forma deste artigo, deverdo consultar a SAEG para

manifestacao sobre a possibilidade de adesao.

§ 2° Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas
as condigbes nela estabelecidas no instrumento convocatério e neste RI, optar
pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo, desde que nao
prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas
com a SAEG.

§ 3° As contratacbes por adesdao a que se refere este artigo ndao poderao
exceder, por empresa publica, sociedade de economia mista ou suas
subsidiarias, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento

convocatério e registrados na ata de registro de precos da SAEG.

§ 4° O instrumento convocatorio devera prever que o quantitativo decorrente das
adesbes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na totalidade, ao
quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos
para a SAEG, independentemente do niumero de érgéaos nao participantes que

aderirem.

§ 5° ApoOs a autorizagado da SAEG, a empresa publica, a sociedade de economia

mista ou a sua subsidiaria que nao participou do registro de pregos, devera
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efetivar a contratacao solicitada em até 90 (noventa dias), observado o prazo de

vigéncia da ata.

§ 6° Compete a empresa publica, a sociedade de economia mista ou a sua

subsidiaria que ndo participou do registro de precos, praticar os atos relativos a

cobranga do cumprimento pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente

assumidas e a aplicacao, observada a ampla defesa e o contraditério, de

eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais,

em relagao as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias a SAEG.

CAPITULO Il
DA CONTRATAGAO DIRETA SEM LICITAGAO

Da Dispensa de Licitagao

Art. 148 - E dispensavel a realizacéo de licitagdo pela SAEG:

Para obras e servigos de engenharia de valor até R$ 100.000,00 (cem mil
reais), desde que nao se refiram a parcelas de uma mesma obra ou
servico ou ainda a obras e servicos de mesma natureza e no mesmo local
que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

Para outros servicos e compras de valor até R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais) e para alienagbes desde que nao se refiram a parcelas de um
mesmo servico, compra ou alienagdo de maior vulto que possa ser
realizado de uma so vez;

Quando nao acudirem interessados a licitagdo anterior e essa,
justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para a SAEG desde
que mantidas as condi¢des preestabelecidas;

Quando as propostas apresentadas consignarem pregos manifestamente
superiores aos praticados no mercado nacional ou incompativeis com os

fixados pelos 6rgaos oficiais competentes;
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V.

VL.

VILI.

VIII.

XI.

Para a compra ou locacao de imovel destinado ao atendimento de suas
finalidades precipuas, quando as necessidades de instalacdo e
localizag&o condicionarem a escolha do imével, desde que o prego seja
compativel com o valor de mercado, segundo avaliagéo prévia;

Na contratagao de remanescente de obra, de servigo ou de fornecimento,
em consequéncia de rescisao contratual, desde que atendida a ordem de
classificacdo da licitagdo anterior e aceitas as mesmas condi¢cdes do
contrato encerrado por rescisdo ou distrato, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido;

Na contratagcdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento
institucional ou de instituicdo dedicada a recuperacédo social do preso,
desde que a contratada detenha inquestionavel reputacao ético-
profissional e nao tenha fins lucrativos;

Para a aquisicdo de componentes ou pegas de origem nacional ou
estrangeira necessarios a manutengao de equipamentos durante o
periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original desses
equipamentos, quando tal condicado de exclusividade for indispensavel
para a vigéncia da garantia;

Na contratagao de associacado de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade, para a prestacao de servigos ou
fornecimento de mao de obra, desde que o prego contratado seja
compativel com o praticado no mercado;

Na contratacdo de concessionario, permissionario ou autorizado para
fornecimento ou suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras
prestadoras de servico publico, segundo as normas da legislacéo
especifica, desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia com o
servigco publico;

Nas contratacbes com outras empresas publicas ou sociedades de
economia mista e suas respectivas subsidiarias, para aquisicdo ou
alienacdo de bens e prestacdo ou obtencdo de servicos, desde que os

precos sejam compativeis com os praticados no mercado e que o objeto
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XIl.

X1

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

do contrato tenha relacdo com a atividade da contratada prevista em seu
estatuto social;

Na contratacao de coleta, processamento e comercializagao de residuos
sélidos urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de
coleta seletiva de lixo, efetuados por associacbes ou cooperativas
formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que tenham
como ocupagado econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso
de equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de
saude publica;

Para o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais,
que envolvam, cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa
nacional, mediante parecer de comissdo especialmente designada pelo
dirigente maximo da SAEG;

Nas contratacdes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 4°, 5°
e 20 da Lei n° 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os
principios gerais de contratagdo dela constantes;

Em situacbes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situagao que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens,
publicos ou particulares, e somente para o0s bens necessarios ao
atendimento da situacdo emergencial e para as parcelas de obras e
servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e
oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contado da ocorréncia da
emergéncia, vedada a prorrogacao dos respectivos contratos, observado
o disposto no § 2°;

Na transferéncia de bens a 6rgaos e entidades da administragao publica,
inclusive quando efetivada mediante permuta;

Na doacdo de bens mdveis para fins e usos de interesse social, apds
avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica
relativamente a escolha de outra forma de alienacéo;

Na compra e venda de agoes, de titulos de crédito e de divida e de bens

que produzam ou comercializem.
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§ 1° Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do
inciso VI do caput, a SAEG podera convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacao, para a celebracao do contrato nas condi¢cbes ofertadas
por estes, desde que o respectivo valor seja igual ou inferior ao orgamento
estimado para a contratagdo, inclusive quanto aos precos atualizados nos

termos do instrumento convocatorio.

§ 2° A contratagdo direta com base no inciso XV do caput ndo dispensara a
responsabilizacdo de quem, por acdo ou omissao, tenha dado causa ao motivo
ali descrito, inclusive no tocante ao disposto na Lei n° 8.429, de 2 de junho de
1992.

§ 3° A Formacgéo e Instrugdo dos processos de Contratagbées Diretas deverao
seguir as disposicoes estabelecidas na Lei 13.303/2016, neste Rl e, de forma

subsidiaria, no Manual de Contratacdes Diretas da SAEG.

§ 4° O valor limite para contratagdes diretas estabelecido no inciso | do caput
sera reajustado anualmente, com base na variagdo do INCC — indice Nacional
de Custo da Construgdo, contados da publicagéo da Lei 13.303/2016, ou seja,
30 de junho de 2016, valores estes que serao divulgados no sitio da internet da
SAEG e consolidados através de Resolucao especifica aprovada pelo Conselho

de Administracao.

§ 5° O valor limite para contratagdes diretas estabelecido no inciso |l do caput
sera reajustado anualmente, com base na variacdo do IPCA — indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo, contados da publicagdo da Lei 13.303/2016,
ou seja, 30 de junho de 2016, valores estes que serdo divulgados no sitio da
internet da SAEG e consolidados através de Resolucao especifica aprovada pelo

Conselho de Administragao.
Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 149 A contratagao direta pela SAEG sera feita quando houver inviabilidade

de competicao, em especial na hipétese de:
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I.  Aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que sO possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;
[I. Contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados, com
profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao:
a) Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
b) Pareceres, pericias e avaliagcbes em geral;
c) Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;
d) Fiscalizagao, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;
e) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
f) Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) Restauragéo de obras de arte e bens de valor historico.

§ 1° Considera-se de notdria especializagao o profissional ou a empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publica¢des, organizagao, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagao do

objeto do contrato.

§ 2° Na hipétese do caput e em qualquer dos casos de dispensa, se comprovado
0 sobrepreco ou superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano
causado quem houver decidido pela contratacdo direta e o fornecedor ou o

prestador de servigos.

Do Credenciamento

Art. 150 - Credenciamento é procedimento administrativo precedido de
chamamento publico, instaurado por edital, destinado a contratacdo de servigos

junto a particulares que satisfagam os requisitos definidos pela SAEG.

Paragrafo unico. A SAEG podera adotar o Credenciamento para situagbes em

que, justificadamente, as suas necessidades sé restem plena e satisfatoriamente
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atendidas com a contratagdo do maior niumero possivel de particulares e que o
mesmo objeto contratado possa ser executado simultaneamente por diversas

pessoas.

Art. 151 - O processo de credenciamento, uma vez autorizado, deve ser
instaurado e processado mediante a elaboracao de edital contendo os seguintes

requisitos:

I.  Explicitagdo do objeto a ser contratado;
.  Fixacdo de critérios e exigéncias minimas a participacdo dos
interessados;
lll.  Possibilidade de credenciamento a qualquer tempo pelo interessado,
pessoa fisica ou juridica;
IV. Manutengcdo de tabela de pregcos dos diversos servicos a serem
prestados, dos critérios de reajustamento e das condi¢des e prazos para
0 pagamento dos servigos;
V. Alternatividade entre todos os credenciados, sempre excluida a vontade
da SAEG na determinacdo da demanda por credenciado;
VI. Vedagdo expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relagdo a
tabela adotada;
VIl.  Estabelecimento das hipéteses de descredenciamento, assegurados,
previamente, o contraditério e a ampla defesa;
VIll.  Possibilidade de rescisdo do ajuste pelo credenciado, a qualquer tempo,
mediante notificacdo a SAEG com a antecedéncia fixada no termo;
IX. Previsdo de os usuarios denunciarem irregularidades na prestacéo dos

servicos.

§ 1° A convocacgao dos interessados devera ser feita mediante publicidade na

forma estabelecida no Art. 61 deste RI.

§ 2° O pagamento dos credenciados sera realizado de acordo com a demanda,
tendo por base o valor definido pela SAEG, sendo possivel a utilizacdo de

tabelas de referéncia.
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Da formalizagao da dispensa e da inexigibilidade

Art. 152 - O processo de contratagao direta sera instruido, no que couber, com

0s seguintes elementos:

VII.

VIII.

XL

XIl.

Numeragao sequencial da dispensa ou inexigibilidade;

Caracterizagcao do objeto e da circunstancia de fato ou de direito que
autorizou o afastamento da licitacao;

Autorizagcdo da autoridade competente;

Indicagao do dispositivo do RI aplicavel;

Indicagdo dos recursos orcamentarios para a despesa,;

Razbes da escolha do contratado;

Proposta, justificativa do prego e, conforme o caso, a apresentagao de
orcamentos, de consultas aos precos de mercado, copias de notas fiscais
ou copias de contratos;

Consulta prévia ao respectivo cadastro, das empresas que estejam
cumprindo penas de suspensao ou impedimento de licitar ou contratar
com a SAEG;

Parecer técnico, seguido de parecer juridico, emitidos sobre a dispensa
ou inexigibilidade, conforme o caso;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), mediante a
apresentagao da Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), mediante a apresentacao do Certificado de Regularidade
do FGTS (CRF);

Prova da regularidade com a Fazenda Publica do Estado de Sao Paulo,
mediante a apresentacédo da Certidao Negativa de Débitos Tributarios e
de Divida Ativa Estadual.
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CAPITULO IV
DOS CONTRATOS

Da formalizagao das contratagcoes

Art. 153 - Os contratos de que trata este Rl serdo regidos por suas respectivas

clausulas e pelos preceitos de direito privado.

Art. 154 - Os contratos e aditivos deverao ser formalizados por escrito, sob

justificativa do setor responsavel que demonstrara a sua viabilidade e a

necessidade do objeto aditado.

Art. 155 - A formalizagado da contratacao sera feita por meio de:

Celebracgao de contrato, obrigatério nos casos precedidos de licitagdo ou

contratagao direta em que:

a)

b)

c)

Exista obrigacao futura para o contratado, ndo garantida por
assisténcia técnica ou certificado de garantia;

O objeto seja manutengao de equipamentos, bens ou instalagbes da
SAEG;

O objeto seja concessao ou permissado de uso de bens pertencentes
a SAEG.

Emissao de Ordem de Fornecimento, Ordem de Servico ou instrumentos

equivalentes;

Celebragao de Termo Aditivo, na hipotese de:

a)
b)

Alteracao de prazo;

Alteracdo de preco, excetuando-se os reajustes, atualizagdes,
compensagbes ou penalizagdes financeiras, decorrentes de
condicbes de pagamento previstas no contrato, que poderdo ser
efetivados por apostilamento; ou

Supressao ou ampliagao de objeto ou valor, nos casos permitidos em
Lei.

§ 1° Nas hipdteses do inciso Il do caput deste artigo, a SAEG devera:
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a) Fazer constar da solicitagdo da proposta ou do termo de referéncia as
demais obrigagcdes necessarias para fins de contratacao;
b) Exigir do contratado o cumprimento das referidas obrigacdes

estabelecidas.

§ 2° Independem de termo aditivo, podendo ser efetivada por simples
apostilamento, a formalizagdo do reajustamento de pregos previsto no
instrumento convocatério e no contrato, bem como atualizagdes, compensacgdes
ou penalizagdes financeiras, decorrentes de condicdes de pagamento previstas

no contrato.

§ 3° Na formalizagédo dos contratos e respectivos aditivos, devera ser expedida

concomitantemente a respectiva Ordem Financeira.

§ 4° Na formalizagao dos contratos decorrentes de licitagao de obras e servigos,
que pressupdem a necessidade de emissao de Ordem de Servico, a mesma
também devera ser expedida com vistas a possibilitar o inicio de sua efetiva

execucgao.

§ 5° E dispensavel a celebragdo do contrato e a emissdo de Ordem Financeira
nas Contratagcbes em Carater Excepcional, remanescendo a exigéncia de

parecer do solicitante e autorizacdo do Gerente da Area ou Unidade.

§ 6° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a SAEG, salvo as

Contratagdes em Carater Excepcional.

§ 7° No que tange as Contratagcdes em Carater Excepcional, além do demais
requisitos a ela inerentes, ficam as mesmas limitadas ao valor de 1% (hum por

cento) do valor estabelecido no inc. Il, do Art. 148, deste RI.

§ 8° O limite estabelecido no § 7°, ndo se aplica para o pagamento de taxas e
tarifas, inclusive pedagios, bem como para custas cartoriais que dada as

caracteristicas ndo admitem limitagao.
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Art. 156 - O contrato € o meio no qual se materializa a vontade das partes e deve
estabelecer com clareza e precisido as condi¢des para sua execucao, expressas
em clausulas que definam os direitos, obrigagdes e responsabilidades, em

conformidade com os termos da licitagado e da proposta a que se vinculam.

Paragrafo unico. Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de
licitacdo devem atender aos termos do ato que os autorizou e da respectiva

proposta.

Art. 157 - A SAEG néo podera celebrar contrato com pretericao da ordem de
classificacdo das propostas ou com terceiros estranhos ao processo licitatorio,

sob pena de nulidade.

Art. 158 - A SAEG podera contratar servico técnico especializado prevendo a
cessao da titularidade da propriedade intelectual, justificando nos casos em que

iSso ndo ocorrer.

Paragrafo unico. Quando a contratagdo for relativa a servico de natureza
intelectual a cessao dos direitos incluira o fornecimento de todos os elementos e
informacdes necessarias a plena utilizacdo e manutencao pela SAEG, nos

termos fixados no instrumento convocatoério.

Art. 159 - A Unidade responsavel pela contratacido devera manter em arquivo
préprio o respectivo instrumento utilizado para a formalizagao contratual, bem
como o processo licitatério ou de contratagao direta, pelo prazo de 06 (seis) anos

contado da extingdo do contrato.

Da Publicidade das Contratagcoes

Art. 160 - O extrato dos termos contratuais e de seus correspondentes
aditamentos devem ser publicados no Diario Oficial do Municipio de

Guaratingueta e em sitio eletronico da SAEG.
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Paragrafo unico. A publicidade a que se refere o caput deste artigo podera ser
realizada mensalmente, de forma conjunta, reunindo todas as contratacbes

celebradas no periodo.

Art. 161 - A SAEG devera disponibilizar mensalmente para conhecimento
publico, em seu sitio eletrénico, informacdo completa e atualizada sobre a

execugao de seus contratos e de seu orgamento.

§ 1° A critério da SAEG a divulgacao das informacdes a que se refere o caput

deste artigo, podera ocorrer a cada 02 (dois) meses.

§ 2° A disponibilizacao de informagdes contratuais referentes a operagcdes de
perfil estratégico ou que tenham por objeto segredo industrial receberao

protecdo minima necessaria para lhes garantir confidencialidade.

Art. 162 - E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do
contrato e a obtengao de copia autenticada de seu inteiro teor ou de qualquer de
suas partes, admitida a exigéncia de ressarcimento dos custos, nos termos

previstos na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Das Clausulas Contratuais

Art. 163 - Sao clausulas necessarias em todo instrumento contratual e, no que

couber, em instrumento equivalente que o substitua, as que estabelegcam:

I. Os nomes das partes e os de seus representantes, a finalidade, o ato que
autorizou a sua lavratura, o numero do processo da licitacdo ou da
contratacao direta;

II. O objeto e seus elementos caracteristicos;

lll. O regime de execugao ou a forma de fornecimento;

IV. O pregco e as condicdes de pagamento, os critérios, data-base e
periodicidade do reajustamento de pregos, os critérios de atualizagao
monetaria entre a data do adimplemento das obrigagdes e a do efetivo

pagamento;
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V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

Os prazos para inicio de etapas de execugao, de conclusdo, de entrega,
de observacao e de recebimento definitivo, conforme o caso;

AS garantias oferecidas para assegurar sua plena execugado, quando
exigidas;

Os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagdes das
infracdes e as penalidades cabiveis e os valores das multas;

Que constitui falta grave o ndo pagamento de salario, de vale-transporte
e de auxilio alimentagdo dos empregados na data fixada, o que podera
dar ensejo a rescisao do contrato, sem prejuizo da aplicacéo das sangdes
cabiveis;

As hipoteses de rescisao;

Hipoteses e mecanismos de alteracdes contratuais;

O reconhecimento dos direitos da SAEG, em caso de rescisdo por
inexecugao total ou parcial do contrato;

As condi¢des de importacao, a data e a taxa de cAmbio para conversao,
quando for o caso;

A vinculagao ao instrumento convocatério da licitagédo ou ao termo de
dispensa ou de inexigibilidade, e a proposta do licitante vencedor;

A legislagao aplicavel a execuc¢ao do contrato e especialmente aos casos
OMIssos;

A obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execucgdo do
contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, as condi¢des
de habilitagdo e qualificagcao exigidas na licitacao;

A matriz de risco, quando for o caso.

§ 1° Para os regimes de contratacéo integrada e semi-integrada a clausula de

matriz de riscos e alocacdo das responsabilidades € obrigatoria, sendo

facultativa, para os demais regimes onde houver a viabilidade de definicao dos

riscos envolvidos no contrato onde serdo alocados os riscos e responsabilidades

das partes.

APROVADO ATA CONSELHO DE ADMINISTRAGAO EM 28 DE JUNHO DE 2018

Geréncia de Suprimentos e Licitagoes — fl. 90/137



Companhia de Servigo de Agua, Esgoto e Residuos de Guaratingueta

CNPJ n°. 09.134.807/0001-91 — Inscrigdo Estadual — Isento
SAEG Rua Xavantes, n°. 1.880 — Jd. Aeroporto — 12512-010 — Guaratingueta—SP
Sede Administrativa Tel.: (12) 3122.7200

§ 2° Para eventos supervenientes alocados na matriz de risco como de
responsabilidade da contratada, € vedada a celebracéo de aditivos que alterem

essa condigao.

§ 3° Nos contratos devera constar clausula que declare competente o foro da
sede da SAEG para dirimir quaisquer questdes deles decorrentes, sejam elas
com pessoas fisicas ou juridicas, domiciliadas ou ndo no Brasil, salvo em
situacbes devidamente justificadas pela autoridade competente pela

contratacio.

§ 4° Os contratos de que trata este RI, poderdo conter clausula para solugao

amigavel de controvérsias, incluindo a mediacéo e a arbitragem.

Art. 164 - A critério da autoridade competente, em cada caso, e desde que

prevista no instrumento convocatorio, podera ser exigida prestacdo de garantia.
§ 1° Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

I.  Caucgao em dinheiro;
[I.  Seguro-garantia;

[ll.  Fianga bancaria.

§ 2° A garantia a que se refere o caput nao excedera a 5% (cinco por cento) do
valor do contrato e sera atualizada, nas mesmas condi¢des, na hipotese de

modificagdo do contrato originalmente pactuado.

§ 3° Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo
complexidade técnica e riscos financeiros elevados, a critério da SAEG, o limite
de garantia previsto no § 2° podera ser elevado para até 10% (dez por cento) do

valor do contrato.

§ 4° A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a
execugao e recebimento definitivo do objeto contratual, mediante apresentagéo

de certiddo negativa de regularidade com o INSS relativa a baixa da matricula
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do CEl e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente com base na variagao

do indice da caderneta de poupanca.

§ 5° Nos casos de contratos que importem na entrega de bens pela SAEG, dos
quais o contratado ficara depositario, a garantia devera ser acrescida o valor

destes bens.

§ 6° O nao recolhimento, pelo contratado, da garantia de execug¢ao do contrato
no prazo estabelecido no instrumento convocatério caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as sancgodes

correspondentes.

§ 7° Nas contratagdes de prestacdo de servigos terceirizados, o instrumento de
garantia oferecido pela contratada devera, obrigatoriamente, garantir a SAEG,
até o limite maximo de indenizagdo, o0 reembolso dos prejuizos
comprovadamente sofridos em relagao as obrigagdes de natureza trabalhista e
previdenciaria de responsabilidade do tomador oriundas do contrato principal,
nas quais a SAEG venha arcar com os pagamentos dessas verbas em
decorréncia de sentenca condenatédria transitada em julgado ou, ainda, nas
hipéteses de acordo entre as partes com prévia anuéncia do terceiro garantidor

e consequente homologacéo do Poder Judiciario.

§ 8° A Contratada devera apresentar a SAEG a garantia de execugéao contratual,
no prazo de até 10 (dez) dias uteis ap0s a celebragao do respectivo instrumento,

sob pena de aplicacdo de multa.

§ 9° O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para a apresentagcao da garantia
a que se refere o paragrafo anterior, autoriza a SAEG a buscar a rescisao do

contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

Da Duracao dos Contratos

Art. 165 - A duracao dos contratos ndo excedera a 05 (cinco) anos, contados a

partir da data da vigéncia, nos termos da Lei n® 13.303/2016.
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Paragrafo Unico. E vedada a celebracéo de contrato por prazo indeterminado,

exceto nos casos em que a SAEG seja usuaria de servigos publicos essenciais.

Art. 166 - A vigéncia dos contratos sera fixada no instrumento convocatério e na

respectiva avenga ou instrumento equivalente.

Paragrafo unico. Os contratos por escopo terao as suas vigéncias compativeis

com a concluséo dos objetos.

Art. 167 - Os contratos em que a SAEG néo incorra em qualquer espécie de
despesa terao os prazos de vigéncia fixados por ato da autoridade competente,
mediante decisdo fundamentada, ndo se vinculando a duragdo maxima a que

dispbe o art.165.

Da Prorrogacgéao de prazos

Art. 168 - Os prazos dos contratos poderao ser prorrogados ordinariamente,

desde que observado o Art. 165 e os seguintes requisitos:

I.  Haja interesse da SAEG;
[I.  Exista previsdo no instrumento convocatério e no contrato;
lll.  Seja demonstrada a vantajosidade na manutengao do ajuste;
IV.  Exista recurso orgamentario para atender a prorrogacao;
V. As obrigagdes da contratada tenham sido regularmente cumpridas;
VI. A contratada manifeste expressamente a sua anuéncia na prorrogagao;
VIl. A manutencao das condi¢des de habilitacao da contratada;
VIIl. A inexisténcia de sancdes restritivas da atividade licitatoria e contratual
aplicadas pela SAEG em fase de cumprimento;
IX.  Seja promovida/requerida na vigéncia do contrato e formalizada por meio
de termo aditivo;

X. Haja autorizagao da autoridade competente.

Art. 169 - Os prazos de inicio de etapas de execugéao, de conclusao e de entrega

admitem prorrogagdes extraordinarias, mantidas as demais clausulas do
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contrato e assegurada a manutengao de seu equilibrio econdmico-financeiro,
desde que ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente autuados em

processo:

I.  Alteragdo qualitativa do projeto ou de suas especificagdes pela SAEG;

[I.  Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de
consequéncias incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condi¢cbes de execugao do contrato;

[ll.  Retardamento na expedicdo da Ordem de Servico ou Ordem de
Fornecimento, interrupgdo da execucédo do contrato ou diminuicdo do
ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da SAEG;

IV.  Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato;

V. Impedimento de execugdo do contrato por fato ou ato de terceiro
reconhecido pela SAEG em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI.  Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da SAEG, inclusive quanto
aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou
retardamento na execugéo do contrato, sem prejuizo das sangdes legais

aplicaveis aos responsaveis.

§ 1°. Ocorrendo impedimento, paralisagéo ou sustagdo do contrato, o prazo ou
cronograma de execucdo podera ser prorrogado por periodo necessario a

execucao total do objeto.

§ 2° Uma vez prorrogados os prazos de inicio de etapas de execugao, de
conclusao e de entrega na forma deste artigo, o prazo de vigéncia contratual

sera prorrogado na mesma medida.

Art. 170 - Nas hipoteses em que nao se verificar nenhuma das condigées
previstas no artigo anterior e 0 atraso no cumprimento do cronograma decorrer
de culpa da contratada, os prazos de inicio de etapas de execucdo, de
conclusao, de entrega e de vigéncia contratual serao prorrogados, a critério da
SAEG, aplicando-se a contratada, neste caso, as sangdes previstas no
instrumento convocatério e contratual e sem operar qualquer recomposicao de

precos.
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Da Alteragao dos Contratos

Art. 171 - Os contratos regidos por este Rl poderdo ser alterados
qualitativamente e quantitativamente, por acordo das partes e mediante prévia
justificativa da autoridade competente, vedando-se alteragdes que resultem em

violacdo ao dever de licitar.

§ 1° A alteragao qualitativa do objeto podera ocorrer quando houver modificagéo
do projeto ou das especificagcdes, para melhor adequacao técnica aos objetivos
da SAEG.

§ 2° A alteragao quantitativa podera ocorrer, nas mesmas condi¢coes contratuais,
quando for necessario acréscimos ou supressoes do objeto até o limite maximo

de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

§ 3° Na hipotese de reforma de imoével ou de equipamento, os acréscimos ou
supressdes poderdo ser de até 50% (cinquenta por cento) do valor inicial

atualizado do contrato.

§ 4° Na hipétese de alteragbes contratuais para fins de fixagdo de pregos dos
insumos e servigos a serem acrescidos no contrato, devera ser mantido o mesmo
percentual de desconto oferecido pelo contratado na licitagdo ou no processo de

contratacao direta.

§ 5° Se no contrato ndo foram contemplados pregos unitarios para obras,
servicos ou bens, estes serdo fixados mediante acordo entre as partes,

respeitados os limites estabelecidos nos § 2° e 3° deste artigo.

Art. 172 - Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites
estabelecidos no Art. 171 deste RI, salvo as supressdes resultantes de acordos

celebrados entre os contratantes.

Art. 173 - As alteracdes qualitativas, podem ultrapassar os limites previstos neste

RI, desde que observadas as seguintes situacdes:
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I.  N&o acarrete para a SAEG encargos contratuais superiores aos oriundos
de uma eventual rescisdo contratual por razdes de interesse da
Companhia, acrescidos aos custos da instauracdo de um novo processo
licitatério;

II.  N&o inviabilize a execugdo contratual, a vista do nivel de capacidade
técnica e econémico-financeira da contratada;

[ll.  Decorra de fatos supervenientes que impliquem em dificuldades nao
previstas ou imprevisiveis por ocasido da contratacao inicial;

IV. Nao ocasione a transfiguracdo do objeto originalmente contratado em
outro de natureza e propésito diversos;

V. Seja necessaria a completa execu¢do do objeto original do contrato, a
otimizacdo do cronograma de execucgao e a antecipacao dos beneficios
sociais e econémicos decorrentes;

VI. Demonstre, na motivagdo do ato que autorizar o aditamento contratual,
que as consequéncias de uma rescisdo contratual, seguida de nova

licitacdo e contratagdo, importam em gravame para a SAEG.

Art. 174 - O contrato podera ser alterado para restabelecer a relacdo que as
partes pactuaram inicialmente entre os encargos da contratada e a retribuicéo
para a justa remuneracdo da obra, servico ou fornecimento, objetivando a
manutencao do equilibrio econdmico-financeiro inicial do ajuste, na hipétese de
sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém, de consequéncias
incalculaveis, retardadoras ou impeditivas da sua, ou ainda, na hipétese de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando &alea econbémica

extraordinaria e extracontratual.

Art. 175 - Ressalvados os tributos sobre a renda ou lucro, quaisquer outros
tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposi¢cbes legais, quando ocorridas apos a data da
apresentagao da proposta, de comprovada repercussao nos pregos contratados,

implicarao no reequilibrio deste para mais ou para menos, conforme o caso.
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Art. 176 - A garantia de execugdo contratual podera ser alterada quando
conveniente a sua substituicdo a pedido da contratada e desde que aceita pela
SAEG.

Art. 177 - A forma de pagamento podera ser alterada por imposicdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a
antecipagado do pagamento com relagéo ao cronograma financeiro fixado sem a
correspondente contraprestagao de fornecimento de bens ou execugao de obras

OU Sservicos.

Art. 178 - Na hipdtese de supresséo de obras, servicos ou bens, se o contratado
ja houver adquirido os materiais e posto no local da execucao, estes devem ser

ressarcidos pela SAEG pelos custos de aquisi¢ao regularmente comprovados.

Art. 179 - As alteracdes de trata este Rl deverao ser formalizadas por meio de
termos aditivos, exceto as que digam respeito a variagao do valor contratual para
fazer face ao reajuste de pregos previsto no proprio contrato e as atualizages,
compensacdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condigcdes de
pagamento nele previstas, que poderdo ser registradas por simples
apostilamento.

Art. 180 - O reajustamento dos pregos contratuais previsto neste Rl devera
retratar a variacdo efetiva dos insumos, da mao de obra ou dos custos de
producdo, podendo a SAEG, conforme o caso, adotar indices gerais ou
especificos, formulas paramétricas, bem como acordos, dissidios ou convencgdes

coletivas de trabalho.

Art. 181 - O reajuste de precos previsto no contrato para fazer face a elevagao
dos custos da contratacao, respeitada a anualidade, e que vier a ocorrer durante

a vigéncia do contrato, devera ser solicitado pelo Contratado.
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Do Reajuste ou Reajustamento dos Contratos

Art. 182 - O reajustamento de precos em sentido estrito € o mecanismo que visa
compensar os efeitos da variacdo inflacionaria, devendo retratar a efetiva
alteracdo dos custos de producao a fim de manter as condi¢des efetivas da

proposta.

§ 1° O edital ou o contrato de servigo continuado e sem dedicagéo exclusiva de
mao de obra devera indicar o critério de reajustamento de pregos, sob a forma

de reajuste em sentido estrito, com a adogao de indices especificos ou setoriais.

§ 2° Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no artigo
anterior, adotar-se-a o indice geral de precos mais vantajoso para a
Administracdo, calculado por instituicio oficial que retrate a variagao do poder

aquisitivo da moeda.

§ 3° Quando o bem ou servigo estiver submetido a controle governamental, o

reajustamento de pregos ndo podera exceder aos limites fixados.

§ 4° O marco inicial para a concessao do reajustamento de pregos em contrato
de servigo continuado sem dedicacao exclusiva de mao de obra é a data limite

para a apresentacao da proposta.

§ 5° O registro do reajustamento de prego em sentido estrito deve ser formalizado

por simples apostila.

§ 6° Se, com o reajustamento, houver a necessidade de formalizagdo de
prorrogacao de prazo ou acréscimo e supressao de servicos, é possivel incluir

no aditivo o reajustamento.

Da Repactuagao dos Contratos

Art. 183 - A repactuacao de contrato € uma forma de manuteng¢ao do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato que deve ser utilizada para servicos

continuados com dedicacdo exclusiva da mao de obra, por meio da analise da
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variagdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no instrumento
convocatério com data vinculada a apresentagdo das propostas, para os custos
decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo ou a convengao
coletiva ao qual o orgamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da

mao de obra.

Art. 184 - Sera admitida a repactuacao do contrato dos servigos continuados
com dedicacao exclusiva da mao de obra, contratados com prazo de vigéncia
igual ou superior a 12 (doze) meses, desde que seja observado o interregno

minimo de um ano.
Paragrafo unico. A repactuacao do contrato deve estar prevista no edital.

Art. 185 - O intervalo minimo de 12 (doze) meses para a primeira repactuagao
do contrato sera contado a partir da data do acordo, convencdo ou dissidio
coletivo de trabalho, para os custos decorrentes de mao de obra, e da data limite

para a apresentacao da proposta em relacdo aos demais insumos.

Paragrafo unico. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria
profissional, com datas-base diferenciadas, a data inicial para a contagem da
anualidade sera a data-base da categoria profissional que represente a maior

parcela do custo de mao de-obra da contratacao pretendida.

Art. 186 - Em caso de repactuacdo de contrato subsequente a primeira,
correspondente @ mesma parcela objeto da nova solicitagdo, o prazo de 12
(doze) meses tera como data base a data em que se iniciaram os efeitos
financeiros da repactuacao de contrato anterior realizada, independentemente

daquela em que aditada ou apostilada.

Art. 187 - As repactuacdes de contrato serdo precedidas de solicitacido da
contratada, acompanhada de demonstracao analitica da alteragdao dos custos,
por meio de apresentagao da planilha de custos e formagao de precos e do novo

acordo ou convencao coletiva que fundamenta a repactuacao do contrato.
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§ 1° A repactuacao do contrato devera ser pleiteada pela contratada até a data
da prorrogagao contratual subsequente, sob pena de ocorrer preclusdo do

exercicio do direito.

§ 2° E vedada a inclus3o, por ocasido da repactuagdo do contrato, de beneficios
nao previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por
forga de instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convengao

coletiva.

§ 3° Quando da solicitagdo da repactuagdo do contrato, esta somente sera

concedida mediante negociacéo entre as partes, considerando-se:

. Os pregcos praticados no mercado e em outros contratos da
Administracéao;
IIl.  As particularidades do contrato em vigéncia;
[lIl. O novo acordo ou convengéao coletiva das categorias profissionais;
IV. A nova planilha com a variagao dos custos apresentada;
V. Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de
referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes; e

VI. A disponibilidade orgamentaria do 6rgao ou entidade contratante.

§ 4° A decisao sobre o pedido de repactuagao do contrato deve ser feita no prazo
maximo de sessenta dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos

comprovantes de variagao dos custos.

§ 5° O prazo referido no paragrafo anterior ficara suspenso enquanto a
contratada ndo cumprir os atos ou apresentar a documentacio solicitada pela

contratante para a comprovacao da variagao dos custos.

§ 6° A SAEG podera realizar diligéncias para conferir a variagcdo de custos

alegada pela contratada.

Art. 188 - Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagoes terdo suas

vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:
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I. A partir da assinatura da apostila;
[I. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concesséo das repactuagdes futuras; ou
lll.  Em data anterior a repactuacao do contrato, exclusivamente quando a
repactuacao envolver revisdo do custo de mao de obra e estiver vinculada
a instrumento legal, acordo, convengdo ou sentenga normativa que
contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para
efeito de compensacdao do pagamento devido, assim como para a

contagem da anualidade em repactuacdes futuras;

§ 1° No caso previsto no inciso lll, o pagamento retroativo devera ser concedido
exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em

relacéo a diferenga porventura existente.

§ 2° A SAEG devera assegurar-se de que os pregos contratados sdo compativeis
com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da

contratagdo mais vantajosa.

Da Revisao de Contratos ou Reequilibrio Econdmico-Financeiro em
Sentido Estrito

Art. 189 - Revisdo ou reequilibrio econémico-financeiro em sentido estrito é
decorréncia da teoria da imprevisdo, tendo lugar quando a interferéncia
causadora do desequilibrio econémico-financeiro, consistir em um fato
imprevisivel ou previsivel de consequéncias incalculaveis, anormal e

extraordinario.

Paragrafo unico. A revisao ou reequilibrio econémico-financeiro em sentido
estrito pode ser concedido a qualquer tempo, independentemente de previsado

contratual, desde que verificadas os seguintes requisitos:

I. O evento seja futuro e incerto;
II. O evento ocorra apds a apresentacao da proposta;

lll. O evento nao ocorra por culpa da contratada;
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IV. A possibilidade da revisdo contratual seja aventada pela contratada ou
pela contratante;

V. A modificagao seja substancial nas condi¢des contratadas, de forma que
seja caracterizada alteragdo desproporcional entre os encargos da
contratada e a retribuicdo do contratante;

VI.  Haja nexo causal entre a alteracdo dos custos com o evento ocorrido e a
necessidade de recomposicdo da remuneragcdo correspondente em
funcao da majoragao ou minoragao dos encargos da contratada;

VIl.  Seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econémico-financeiro
do contrato, por meio de apresentacdo de planilha de custos e
documentacido comprobatdrio correlata que demonstre que a contratacao

se tornou inviavel nas condi¢des inicialmente pactuadas.

Da Execugao dos Contratos

Art. 190 - O contrato deve ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas deste RI, respondendo cada qual pelas

consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

Paragrafo Unico. A SAEG devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
da execugdo do contrato para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para
corrigir ou aplicar sangdes quando verificar um viés continuo de

desconformidade do executado com a qualidade exigida.

Art. 191 - A execugao dos contratos podera ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos

seguintes aspectos:

I.  Os resultados alcancados, com a verificagdo dos prazos de execugao e
da qualidade e quantidade demandada;
[I.  Os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da
formagao profissional exigidas;
[ll. A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV. A adequagao do objeto prestados a rotina de execugao estabelecida;
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V. O cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato; e

VI. A satisfagao do usuario.

§ 1° A conformidade dos materiais a serem utilizados na execuc¢ao do objeto
devera ser verificada juntamente com o documento da contratada que contenha
a relagao de tais insumos, de acordo com o estabelecido no contrato, informando
as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como, marca, modelo,

descricao do produto e forma de uso.

§ 2° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pelo
contratado, sobretudo quanto as obriga¢des e encargos sociais, previdenciarios
e trabalhistas, ensejara a aplicacdo das sancdes cabiveis, podendo culminar

com a rescisao contratual.
Art. 192 - O contratado é obrigado a:

I.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregcbes resultantes da execugao ou de materiais
empregados;

[I.  Responder pelos danos causados diretamente a SAEG ou a terceiros,
independentemente de comprovacao de sua culpa ou dolo na execucéao

do contrato.

Art. 193 - O contratado € o responsavel unico pelos encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

§ 1° A inadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos estabelecidos
neste artigo, nao transfere a SAEG a responsabilidade por seu pagamento, nem
pode onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizacido e o uso das obras

e edificagdes, inclusive perante o Registro de Imdveis.

§ 2° Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes
previdenciarias, o gestor do contrato devera oficiar ao Ministério da Previdéncia

Social e a Receita Federal do Brasil - RFB comunicando tal fato.
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§ 3° Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao para

o FGTS, o gestor do contrato devera oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego.

Art. 194 - O contratado devera ressarcir eventuais prejuizos sofridos pela SAEG
em virtude do seu inadimplemento em relagdo ao cumprimento de encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucgao do
contrato, incluindo-se nesse dever custas judiciais, honorarios advocaticios entre

outros regularmente suportados pela SAEG.

Art. 195 - O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a perda das
condi¢des de habilitacdo da contratada, podera dar ensejo a rescisdo contratual,

sem prejuizo da aplicagcdo das sancgdes previstas neste RI.

§ 1° A SAEG podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisao

contratual.

§ 2° Devera constar dos instrumentos convocatorio e contratual previsdo
autorizando a SAEG a promover a retengao preventiva de créditos devidos ao
contratado em funcdo da execucdo do contrato, quando assim se fizer
necessario, para evitar prejuizo decorrente do inadimplemento do contratado de
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da

execucao do contrato.

Art. 196 - Quando da resciséo contratual, o gestor do contrato devera verificar o

pagamento pela contratada das verbas rescisérias.

Art. 197 - O contratado, na execugcdo do contrato, sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, podera subcontratar partes do objeto, até
o limite de 30% (trinta por cento), que devera ser previsto no respectivo

instrumento convocatorio e contratual.

§ 1° A empresa subcontratada devera atender, em relagdo ao objeto da
subcontratagdo, as exigéncias de qualificagdo técnica impostas ao licitante

vencedor.
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§ 2° E vedada a subcontratagdo de empresa ou consoércio que tenha participado:

I. Do processo licitatério do qual se originou a contratacio;

[I.  Direta ou indiretamente, da elaboragao de projeto basico ou executivo.

§ 3° As empresas de prestacdo de servigos técnicos especializados deverao
garantir que os integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e diretamente
as obrigacdes a eles imputadas, quando a respectiva relagao for apresentada

em processo licitatério ou em contratacio direta.
Art. 198 - Executado o contrato, o seu objeto devera ser recebido:

I. Em se tratando de obras e servigos:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes
em até 15 (quinze) dias da comunicacéao escrita do contratado; ou

b) Definitivamente, pelo Gestor do Contrato, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apés o decurso do prazo de
observagao ou vistoria que comprove a adequagédo do objeto aos
termos contratuais, no prazo maximo de 90 (noventa) dias contado do

recebimento provisorio.

Il.  Em se tratando de compras ou de locagao de equipamentos:
a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade
do material com a especificagao;
b) definitivamente, apdés a verificagdo da qualidade, quantidade e

conformidade do material com a proposta e consequente aceitagao.

§ 1° O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil,
principalmente quanto a solidez e seguranga da obra ou do servigo, nem ético
profissional pela perfeita execugao nos limites estabelecidos pelo Cddigo Civil

Brasileiro e pelo contrato.

§ 2° Nos casos devidamente justificados, os prazos para recebimento provisério

e definitivo poderao ser prorrogados mediante autorizacdo da autoridade
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competente, formalizada através de Termo Aditivo, desde que celebrado

anteriormente ao término da vigéncia contratual.

§ 3° Na hipotese de rescisdo do contrato, cabera ao responsavel pela
fiscalizacdo atestar as parcelas adequadamente concluidas, recebendo

provisoria ou definitivamente, conforme o caso.

Art. 199 - O recebimento provisério podera ser dispensado nas hipéteses em
que nao se fizer necessario ou possivel, tais como nos casos de aquisicao de
géneros pereciveis e alimentagao preparada, sendo, neste caso, feito mediante

recibo.

Art. 200 - Salvo disposicbes em contrario constantes do instrumento
convocatério, os custos relativos a ensaios, testes e demais provas exigidas por
normas técnicas oficiais para a boa execugao do objeto do contrato, correrao por

conta do contratado.

Art. 201 - A SAEG devera rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou

fornecimento executado em desacordo com o contrato.

Art. 202 - Atestados técnicos pela execucao contratual, serao emitidos conforme
o disposto no edital do certame e na Instrucdo Normativa disponivel no sitio de

internet mantido pela SAEG na rede mundial de computadores.

Da Gestao e fiscalizagao dos contratos

Art. 203 - A gestdo e a fiscalizagdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da sua escorreita execucdo e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do pactuado, devendo
ser exercido pelo gestor do contrato designado pela SAEG, que podera ser
auxiliado pelo fiscal técnico e fiscal administrativo do contrato, cabendo ao
responsavel legal ou preposto da Contratada o acompanhamento dessas

atividades.
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§ 1° Em razéo da especificidade do contrato, quando envolver complexidade e
mais de uma especialidade, ou por questdes de conveniéncia da SAEG, a
fiscalizagdo da execugéao contratual podera ser realizada por meio de um grupo
ou comissao de profissionais da Companhia, designados previamente pelo
Diretor da Area demandante. A critério da SAEG, a fiscalizacdo ou
acompanhamento técnico da obra podera se realizar por empresa contratada
para este fim ou por meio de convénio ou parcerias com outros 6rgaos ou

instituicdes.

§ 2° A Contratada devera designar e indicar seu representante legal ou seu
preposto, que a representara e se responsabilizara por todos os aspectos
técnicos e legais, devendo efetuar o acompanhamento continuo e periédico da

execucao do contrato.

§ 3°. As partes anotardo em registro préprio devidamente carimbado e assinado,
todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do contrato, determinando o

que for necessario a regularizagéo das faltas ou defeitos observados.

§ 4° As partes deverao adotar procedimentos e métodos de gestdo que além de
atender o presente RI, assegurem o cumprimento dos requisitos preconizados
na Licitagcao, Contrato, Termo de Referéncia, Projetos e Especifica¢des - sempre
de acordo com as normas e legislacdo pertinentes. Eventuais necessidades de
alteragdo no projeto, especificagbes ou nas quantidades deverao
obrigatoriamente ser formalizadas tempestivamente para que nao ocorra
situacdo de comprometimento de recursos sem a respectiva cobertura financeira

e prazos contratuais.

§ 5°. Se comprovada a nao execucgédo do contrato de forma parcial ou total e
tendo o gestor do contrato dado conformidade a situagdo, o mesmo sera

responsabilizado pelos danos causados a SAEG, na forma da lei.

Art. 204 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos
Gestores e/ou Fiscais deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil

para a adocao das medidas necessarias e convenientes.
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Art. 205 - E competéncia do Gestor da SAEG, dentre outras:

Provocar a instauracdo de processo administrativo com o objetivo de
apurar responsabilidade ou prejuizo resultante de erro ou vicio na
execucao do contrato ou de promover alteragao contratual, especialmente
no caso de solucdo adotada em projeto inadequado, desatualizado
tecnologicamente ou inapropriado ao local especifico;

Identificar a necessidade de modificar ou adequar a forma de execugao
do objeto contratado; e

Atestar a plena execug¢ao do objeto contratado.

As demais atribui¢cbes e responsabilidades estdo descritas no Manual de

Gestor e Fiscal de contratos internos da Companhia.

Art. 206 - E dever do representante ou preposto da Contratada:

Zelar pela manutencdo, durante todo o periodo de execucao do contrato,
das condicoes estabelecidas no Instrumento Convocatério e das Normas
Regulamentadoras e Legislagao correlata do Meio Ambiente e Seguranca
e Medicina de Trabalho, como também da regularidade fiscal e
obrigagdes trabalhistas;

Zelar pela execugdo ou fornecimento do objeto contratual em
conformidade com as normas técnicas vigentes e manuais da SAEG;

Zelar pela plena, total e perfeita execugao do objeto contratado.

Do pagamento

Art. 207 - O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentagao de nota

fiscal ou fatura, que devera conter o detalhamento dos servigos executados,

obras ou bens, observados os seguintes procedimentos:

§ 1° a SAEG podera, no momento da entrega da nota fiscal ou fatura, exigir a

comprovagao da regularidade fiscal, que podera ser comprovada por meio de

consulta "on-line" ao sistema de cadastramento, ou naimpossibilidade de acesso

ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais.
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§ 2° A retengdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,

podera ocorrer quando o contratado:

N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a

demandada.

§ 3° O pagamento pela SAEG das verbas rescisorias, bem como aquelas

destinadas a férias e 13° (décimo terceiro) dos trabalhadores da contratada,

podera ser feito por meio de conta vinculada de acordo com o disposto no

instrumento convocatério ou contrato.

§ 4° Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada, quando couber,

estardo sujeitos a retencao, na fonte, dos seguintes tributos:

Imposto de Renda das Pessoas Juridicas - IRPJ, Contribuigdo Social
sobre o Lucro Liquido - CSLL, Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social - COFINS, e Contribuigdo para os Programas de
Integracdo Social e de Formagédo do Patriménio do Servidor Publico -
PIS/PASEP, na forma da Instrugdo Normativa RFB no 1.234, de 11 de
janeiro de 2012, conforme determina o Art. 64 da Lei no 9.430, de 27 de
dezembro de 1996, ou outros dispositivos legais que vierem substituir ou
complementar os ora indicados;

Contribuicdo previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na
forma da Instrucdo Normativa RFB no 971, de 13 de novembro de 2009,
conforme determina a Lei no 8.212, de 24 de julho de 1991, ou outros
dispositivos legais que vierem substituir ou complementar os ora
indicados;

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, na forma da Lei
Complementar no 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a
legislagdo municipal e/ou distrital, ou outros dispositivos legais que vierem

substituir ou complementar os ora indicados;
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IV. Demais tributos incidentes sobre o objeto da contratagao.

Art. 208 - No pagamento de obriga¢des pecuniarias decorrentes do contrato, a
SAEG devera obedecer, para cada fonte diferenciada de recursos, a estrita
ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, salvo quando presentes

relevantes motivos devidamente justificados pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O prazo de pagamento sera fixado no respectivo instrumento

convocatorio e contratual.

Da Inexecucao e da Rescisdo dos Contratos

Art. 209 - A inexecucgdo total ou parcial do contrato podera ensejar a sua

rescisdo, com as consequéncias cabiveis.
Art. 210 - Constituem motivo para rescisao do contrato:

I. O descumprimento de obrigagdes contratuais;
[I. A alteragdo da pessoa do contratado, mediante:

a) A subcontratagao parcial do seu objeto, a cessdo ou transferéncia,
total ou parcial, a quem nao atenda as condi¢cdes de habilitacdo e sem
prévia autorizacao da SAEG, observado o presente RI;

b) A fusdo, cisdo, incorporagdo, ou associagdo do contratado com
outrem, ndo admitidas no instrumento convocatorio e no contrato e
sem prévia autorizacdo da SAEG.

[ll. O desatendimento das determinagdes regulares do gestor ou fiscal do
contrato;
IV. O cometimento reiterado de faltas na execugao contratual;
V. Adissolucao da sociedade ou o falecimento do contratado;
VI. A decretagao de faléncia ou a insolvéncia civil do contratado;
VII. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
contratada, desde que prejudique a execug¢ao do contrato;
VIll.  Razbes de interesse da SAEG, de alta relevancia e amplo conhecimento,

justificadas e exaradas no processo administrativo;
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IX.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

XV.

O atraso nos pagamentos devidos pela SAEG decorrentes de obras,
servicos ou fornecimentos, ou parcelas destes, ja recebidos ou
executados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagao da
ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela
suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja hormalizada
a situacao;

A nao liberagado, por parte da SAEG, de area, local ou objeto para
execucao de obra, servigo ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem
como das fontes de materiais naturais especificadas no projeto;

A ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou fato do principe,
regularmente comprovada, impeditiva da execugao do contrato;

A néo integralizacdo da garantia de execug¢do contratual no prazo
estipulado;

O descumprimento da proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos;

O perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o
prosseguimento da execug¢éo da avenga;

Ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinag¢ao ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico; ter
impedido, perturbado ou fraudado a realizagdo de qualquer ato de
procedimento licitatério publico; ter afastado ou procurado afastar
licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer
tipo; ter fraudado licitagao publica ou contrato dela decorrente; ter criado,
de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de
licitagcdo publica ou celebrar contrato administrativo; ter obtido vantagem
ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacbes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administragao publica, sem
autorizacdo em lei, no ato convocatdrio da licitagcdo publica ou nos
respectivos instrumentos contratuais; ter manipulado ou fraudado o

equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a

APROVADO ATA CONSELHO DE ADMINISTRAGAO EM 28 DE JUNHO DE 2018

Geréncia de Suprimentos e Licitagoes — fl. 111/137



Companhia de Servigo de Agua, Esgoto e Residuos de Guaratingueta

CNPJ n°. 09.134.807/0001-91 — Inscrigdo Estadual — Isento
SAEG Rua Xavantes, n°. 1.880 — Jd. Aeroporto — 12512-010 — Guaratingueta—SP
Sede Administrativa Tel.: (12) 3122.7200

administragdo publica; ter dificultado atividade de investigacdo ou
fiscalizacdo de 6rgaos, entidades ou agentes publicos, ou ter intervindo
em sua atuacgao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos

orgaos de fiscalizagéo.

§ 1° As praticas passiveis de rescisdo, tratadas nesse inciso, podem ser

definidas, dentre outras, como:

a) Corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a acao do empregado
da Companhia no processo licitatério ou na execug¢ao do contrato;

b) Fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o
processo licitatorio ou de execucao do contrato;

c) Colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem conhecimento de representantes da Companhia,
visando estabelecer preco sem niveis artificiais e ndo competitivos;

d) Coercitiva: causar dano ou ameagar, direta ou indiretamente, as pessoas
fisicas ou juridicas, visando influenciar sua participagdo em processo
licitatorio ou afetar a execucao do contrato;

e) Obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas ou fazer
declaragoes falsas, com objetivo de impedir materialmente a apuragao

de praticas ilicitas.

§ 2° As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizacao
administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade
individual dos  dirigentes das empresas contratadas e  dos
administradores/gestores, enquanto autores, coautores ou participes do ato
ilicito, nos termos da Lei n°® 12.846/2013.

§ 3° Os casos de rescisao contratual devem ser formalmente motivados nos
autos do processo, devendo ser assegurado o contraditorio e o direito de prévia
e ampla defesa.

Art. 211 - A rescisao do contrato podera ser:
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I.  Por ato unilateral e escrito de qualquer das partes;
II.  Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de
contratagdo, desde que haja conveniéncia para a SAEG;

[ll.  Judicial, nos termos da legislagao.

§ 1° A rescisao por ato unilateral a que se refere o inciso | deste artigo, devera
ser precedida de comunicacao escrita e fundamentada da parte interessada e

ser enviada a outra parte com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

§ 2° Na hipotese de imprescindibilidade da execugdo contratual para a
continuidade de servigos publicos essenciais, o prazo a que se refere 0 § 1° sera

de 90 (noventa) dias.

§ 3° Quando a rescisao ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante,
sera esta ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, regularmente

comprovados, e no caso do contratado tera este ainda direito a:

I. Devolugado da garantia;
[I.  Pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data da rescisao;

[ll.  Pagamento do custo da desmobiliza¢ao.

Art. 212 - A rescisdo por ato unilateral da SAEG acarreta as seguintes

consequéncias, sem prejuizo das sangdes previstas neste RI:

I.  Assuncédo imediata do objeto contratado, pela SAEG, no estado e local
em que se encontrar;
.  Execucdo da garantia contratual, para ressarcimento pelos eventuais
prejuizos sofridos pela SAEG;
[lIl.  Na hipétese de insuficiéncia da garantia contratual, a retencdo dos
créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
SAEG.
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Das Sangoes

Art. 214 - Qualquer pessoa fisica ou juridica que praticar atos em desacordo com

este Rl sujeita-se as sangdes aqui previstas, sem prejuizo das responsabilidades

civil e criminal.

Art. 215 - Pelo cometimento de quaisquer infragdes prevista neste RI, garantida

a prévia defesa, a SAEG podera aplicar as seguintes sangoes:

Adverténcia;

Multa moratdria, na forma prevista no instrumento convocatério ou no
contrato;

Multa compensatéria, na forma prevista no instrumento convocatério ou
no contrato;

Suspenséo do direito de participar de licitagado e impedimento de contratar

com a SAEG, por até 02 (dois) anos;

Paragrafo unico. As sangdes previstas nos incisos | e lll deste artigo poderéao

ser aplicadas juntamente com a do inciso Il.

Art. 215 Sao consideradas condutas reprovaveis e passiveis de sancdes, dentre

outras:

VI.
VII.

N&o atender, sem justificativa, a convocagao para assinatura do contrato
ou retirada do instrumento equivalente;

Apresentar documento falso em qualquer processo administrativo
instaurado pela SAEG;

Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o processo de contratacao;

Afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave
ameaga, fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

Agir de ma-fé na relagao contratual, comprovada em processo especifico;
Incorrer em inexecugao contratual.

Ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinag¢ao ou qualquer outro

expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico; ter
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impedido, perturbado ou fraudado a realizacdo de qualquer ato de
procedimento licitatério publico; ter afastado ou procurado afastar
licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer
tipo; ter fraudado licitagao publica ou contrato dela decorrente; ter criado,
de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de
licitagcdo publica ou celebrar contrato administrativo; ter obtido vantagem
ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administragcdo publica, sem
autorizacdo em lei, no ato convocatoério da licitagcdo publica ou nos
respectivos instrumentos contratuais; ter manipulado ou fraudado o
equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a
administracdo publica; ter dificultado atividade de investigacdo ou
fiscalizagdo de 6rgaos, entidades ou agentes publicos, ou ter intervindo
em sua atuacgao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos

orgaos de fiscalizagéo.

§ 1° As praticas passiveis de rescisdo podem ser definidas, dentre outras, como:

Corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agdo do empregado da
Companhia no processo licitatério ou na execugao do contrato;
Fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o
processo licitatorio ou de execucéo do contrato;

Colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem conhecimento de representantes da Companhia,
visando estabelecer prego sem niveis artificiais e ndo competitivos;
Coercitiva: causar dano ou ameacar, direta ou indiretamente, as pessoas
fisicas ou juridicas, visando influenciar sua participagdo em processo
licitatorio ou afetar a execucao do contrato;

Obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas ou fazer
declaragdes falsas, com objetivo de impedir materialmente a apuracgéo de

praticas ilicitas.

APROVADO ATA CONSELHO DE ADMINISTRAGAO EM 28 DE JUNHO DE 2018

Geréncia de Suprimentos e Licitagoes — fl. 115/137



Companhia de Servigo de Agua, Esgoto e Residuos de Guaratingueta

CNPJ n°. 09.134.807/0001-91 — Inscrigdo Estadual — Isento
SAEG Rua Xavantes, n°. 1.880 — Jd. Aeroporto — 12512-010 — Guaratingueta—SP
Sede Administrativa Tel.: (12) 3122.7200

§ 2° As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizagéo
administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade
individual dos  dirigentes das empresas contratadas e  dos
administradores/gestores, enquanto autores, coautores ou participes do ato
ilicito, nos termos da Lei n® 12.846/2013.

Art. 216 - A sancao de adverténcia é cabivel sempre que o ato praticado, ainda
que ilicito, ndo seja suficiente para acarretar danos a SAEG, suas instalagoes,

pessoas, imagem, meio ambiente, ou a terceiros.

§ 1° A aplicacédo da sancao do caput deste artigo importa na comunicagao da
adverténcia a contratada, devendo ocorrer o seu registro junto ao Cadastro da

SAEG, independentemente de tratar-se de pessoa cadastrada, ou néo.

§ 2° A reincidéncia da sancao de adverténcia, podera ensejar a aplicagao de

penalidade de suspenséo.
Art. 217 - A multa podera ser aplicada nos seguintes casos:

I. Em decorréncia da interposicao de recursos meramente procrastinatorios,
podera ser aplicada multa correspondente a até 5% do valor maximo
estabelecido para a licitacdo em questao.

[I.  Em decorréncia da ndo regularizagdo da documentagao de habilitagéo,
nos termos do artigo 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006, conforme
previsto no instrumento convocatério e contratual, podera ser aplicada
multa correspondente a até 5% do valor maximo estabelecido para a
licitacdo em questao.

1.  Pela recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pelo instrumento convocatério,
podera ser aplicada multa correspondente a 5% do valor maximo
estabelecido para a licitagcdo em questao.

IV.  No caso de atraso na entrega da garantia contratual, quando exigida, o

instrumento convocatério devera prever, mediante competente
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justificativa, a incidéncia de multa correspondente a até 5% do valor total
do contrato;

V. Nos demais casos de atraso, o instrumento convocatdrio devera prever,
mediante competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a
5% ou superior a 10% sobre o valor da parcela ndo executada ou do saldo
remanescente do contrato;

VI.  No caso de inexecugéo parcial, o instrumento convocatério devera prever,
mediante competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a
10% ou superior a 20% sobre o valor da parcela ndo executada ou do
saldo remanescente do contrato;

VIl.  No caso de inexecucéo total, o instrumento convocatério devera prever,
mediante competente justificativa, a incidéncia de multa nunca inferior a
20% ou superior a 30% sobre o valor da parcela ndo executada ou do

saldo remanescente do contrato;

§ 1° Ocorrendo uma infragao contratual apenada apenas com a sangéao de multa

a contratada devera ser formalmente notificada para apresentar defesa previa.

§ 2° Havendo concordancia da contratada quanto aos fatos e a incidéncia da
multa, encerra-se o processo com a efetiva aplicagao, com sua formalizacao
através de Apostilamento e comunicagao ao Cadastro de fornecedores da SAEG

para fins de registro.

§ 3° Nao havendo concordancia da contratada e a SAEG acatar as razdes da
defesa, a deliberacéao final cabera a autoridade competente conforme Tabela de

Limites de Competéncia.

§ 4° Nao havendo concordancia entre as partes, deve ser instaurado o processo
administrativo a ser conduzido por comissao permanente ou especial nomeada

para este fim.

§ 5° O ndo pagamento da multa aplicada importard na tomada de medidas
judiciais cabiveis e na aplicagao da sangéo de suspensao do direito de participar

de licitagdo e impedimento de contratar com a SAEG, por até 02 (dois) anos;
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Art. 218 - Cabe a sancao de suspensao em razao de acao ou omissao capaz de
causar, ou que tenha causado dano a SAEG, suas instalagbes, pessoas,

imagem, meio ambiente ou a terceiros.

§ 1° Conforme a extensdo do dano ocorrido ou passivel de ocorréncia, a
suspensao podera ser branda (de 01 a 06 meses), média (de 07 a 12 meses),

ou grave (de 13 a 24 meses).

§ 2° O prazo da sangao a que se refere o caput deste artigo tera inicio a partir

da sua publicacédo no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo.

§ 3° A sancéao de suspensao do direito de participar de licitagcdo e impedimento
de contratar importa, durante sua vigéncia, na suspensio de registro cadastral,

se existente, ou no impedimento de inscri¢ao cadastral,

§ 4° Se a sancao de que trata o caput deste artigo for aplicada no curso da
vigéncia de um contrato, a SAEG podera, a seu critério, rescindi-lo mediante

comunicagao escrita previamente enviada ao contratado, ou manté-lo vigente.

§ 5° A reincidéncia de pratica punivel com suspensédo, ocorrida num periodo de
até 2 (dois) anos a contar do término da primeira imputagéo, implicard no

agravamento da sancgao a ser aplicada.

Art. 219 - Estendem-se os efeitos da sancio de suspensao do direito de licitar e
impedimento de contratar com a SAEG as empresas ou aos profissionais que,

em razéao dos contratos celebrados:

I.  Tenham sofrido condenagao definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
[I.  Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
[ll.  Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a SAEG em
virtude de atos ilicitos praticados.
IV.  Tenham frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinag¢ao ou qualquer
outro expediente, o carater competitivo de procedimento licitatdrio publico;

ter impedido, perturbado ou fraudado a realizacao de qualquer ato de
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procedimento licitatério publico; ter afastado ou procurado afastar
licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer
tipo; ter fraudado licitagao publica ou contrato dela decorrente; ter criado,
de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de
licitacdo publica ou celebrar contrato administrativo; ter obtido vantagem
ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacbes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administracdo publica, sem
autorizacdo em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos
respectivos instrumentos contratuais; ter manipulado ou fraudado o
equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados com a
administragdo publica; ter dificultado atividade de investigacdo ou
fiscalizacdo de 6rgaos, entidades ou agentes publicos, ou ter intervindo
em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos

orgaos de fiscalizagéo.

§ 1° As préticas passiveis de rescisdo, tratadas nesse inciso, podem ser

definidas, dentre outras, como:

a)

b)

d)

Corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agdo do empregado da
Companhia no processo licitatério ou na execugao do contrato;
Fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o
processo licitatorio ou de execucéo do contrato;

Colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem conhecimento de representantes da Companhia,
visando estabelecer prego sem niveis artificiais e ndo competitivos;
Coercitiva: causar dano ou ameacar, direta ou indiretamente, as pessoas
fisicas ou juridicas, visando influenciar sua participagdo em processo
licitatorio ou afetar a execucao do contrato;

Obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas ou fazer
declaragdes falsas, com objetivo de impedir materialmente a apuracgéo de

praticas ilicitas.
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§ 2° As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizagéo
administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade
individual dos  dirigentes das empresas contratadas e  dos
administradores/gestores, enquanto autores, coautores ou participes do ato
ilicito, nos termos da Lei n® 12.846/2013.

Art. 220 - A aplicacdo da sancao de suspensdo do direito de participar de
licitacdo e impedimento de contratar com a SAEG, por até 02 (dois) anos sera
registrada no cadastro de empresas inidoneas de que trata o Art. 23 da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013.

Do procedimento para aplicagao de sangoes

Art. 221 - As sancbes devem ser aplicadas em processo administrativo

autdénomo por meio do qual se assegure a ampla defesa e o contraditério.

Art. 222 - O processo administrativo devera ser conduzido por uma comissao

processante permanente ou especial, designada para este fim.
Art. 223 - O processo administrativo deve observar as seguintes regras e etapas:

I. Autorizacdo expressa da autoridade competente para instauracdo do
processo;

II. O ato de instauracdo deve indicar os fatos em que se baseia, as normas
pertinentes a infragao e a sangao cabivel;

lll. O processado deve ser intimado da instauracdo do processo para,
querendo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis oferecer defesa e apresentar
e/ou requerer a producao de provas, conforme o caso;

IV. Caso haja requerimento para producdo de provas, a comissao
processante devera apreciar a sua pertinéncia em despacho motivado;

V. Quando se fizer necessario, as provas serdo produzidas em audiéncia,
previamente designada, para a qual a parte interessada devera ser

intimada, facultada a presenga de advogado indicado pela parte;
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VI.  Concluida a instrugao processual, a parte sera intimada para, querendo,
apresentar razoes finais, no prazo de 5 (cinco) dias uteis;
VII.  Transcorrido o prazo previsto no inciso anterior, a comissédo processante,
dentro de 15 (quinze) dias uteis, elaborara o relatorio final e remetera os
autos para deliberagdo da autoridade competente, apés o
pronunciamento do juridico da SAEG,;
VIll.  Todas as decisdes do processo devem ser motivadas;
IX. Da decisao final cabe recurso a autoridade superior, no prazo de 05

(cinco) dias uteis contado da intimagao do ato.

Paragrafo unico. A decisao final que imputar sangao ao processado devera ser
publicada no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo e, imediatamente,

comunicada ao Cadastro Corporativo da SAEG para fins de registro.

Art. 224 Na aplicagcao das sang¢des deverao ser consideradas as seguintes

condicoes:

I. Razoabilidade e proporcionalidade entre a sangdo, a gravidade da
infracédo e o vulto econdmico da contratagao;

[I.  Danos resultantes da infragao;

[ll.  Situagdo econdmico-financeira da sancionada, em especial sua
capacidade de geracéao de receitas e seu patrimdnio, no caso de aplicacado
de multa;

IV. Reincidéncia, assim entendida a repeticdo de infragao de igual natureza;
e V - outras circunstancias gerais agravantes ou atenuantes em face do

caso concreto.

CAPITULO V

DOS CONVENIOS E CONTRATOS DE PATROCINIO

Art. 225 - Os convénios e os contratos de patrocinio poderao ser celebrados com
pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas para promogéao de atividades

culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovagao tecnoldgica, desde que
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comprovadamente vinculadas ao fortalecimento da marca da Companhia,

observando-se, no que couber, as normas de licitacdo e contratos deste Rl e

demais disposi¢des sobre a matéria.

Art. 226 - Para os efeitos de relagdes de que trata o caput do Art. 225, considera-

se:

VI.

Convénio/patrocinio - acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que
discipline a transferéncia de recursos financeiros ou qualquer outro meio
de colaboragao, tal como, cessédo de pessoal, matéria prima, insumos,
transferéncia de tecnologia e tenha como participe, de um lado, a SAEG
e, de outro lado, pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, para
a promocao de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de
inovagao tecnologica, envolvendo a realizagdo de projeto, atividade,
servigo, aquisicao de bens ou eventos de interesses reciprocos, em
regime de mutua cooperacgao;

Concedente/patrocinador - SAEG, responsavel pela transferéncia de
recursos financeiros ou qualquer outro meio de colaboracao, tal como,
cessao de pessoal, matéria prima, insumos e transferéncia de tecnologia
destinados a execugao do objeto do convénio ou patrocinio;
Convenente/patrocinado - pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas, de qualquer esfera de governo, com as quais a SAEG pactue a
execucao de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de
inovagao tecnologica, envolvendo a realizagdo de projeto, atividade,
servico, aquisicdo de bens ou eventos de interesses reciprocos, em
regime de mutua cooperacdo, mediante a celebragdo de convénio ou
contrato de patrocinio;

Termo aditivo - instrumento que tenha por objetivo a alteracdo das
condi¢gdes do convénio ou do contrato de patrocinio celebrado;

Objeto - o produto do convénio ou do contrato de patrocinio, observado o
programa de trabalho e as suas finalidades; e

Prestacao de contas - procedimento de acompanhamento sistematico que

contera elementos que permitam verificar, sob os aspectos técnicos e
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financeiros, a execugéo integral do objeto do convénio ou do patrocinio e

o alcance dos resultados previstos.

Art. 227 E vedada a celebracdo de convénios ou contratos de patrocinio:

Com entidades publicas ou privadas em que Conselheiros, Diretores,

empregados da SAEG, seus respectivos cbnjuges ou companheiros,

assim como pessoal cedido ou requisitado, ocupem cargos de diregao,

sejam proprietarios, socios, bem como que possuam grau de parentesco

em linha reta, colateral ou por afinidade, até o Terceiro grau.

Com entidades privadas que ndo comprovem experiéncia anterior em

atividades referentes a matéria objeto do convénio;

Com pessoas que tenham, em suas relagdes anteriores com a SAEG,

incorrido em pelo menos uma das seguintes condutas:

a) Omissao no dever de prestar contas;

b) Descumprimento injustificado do objeto de convénios ou de contratos
de patrocinios;

c) Desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos transferidos;

d) Ocorréncia de dano a SAEG; ou

e) Pratica de outros atos ilicitos na execugdo de convénios ou de

contratos de patrocinio.

§ 1° As préticas passiveis de rescisdo, tratadas nesse inciso, podem ser

definidas, dentre outras, como:

Corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agcdo do empregado da
Companhia no processo licitatério ou na execugao do contrato;
Fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o
processo licitatorio ou de execucéo do contrato;

Colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem conhecimento de representantes da Companhia,

visando estabelecer preco sem niveis artificiais e ndo competitivos;
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IV. Coercitiva: causar dano ou ameacar, direta ou indiretamente, as pessoas
fisicas ou juridicas, visando influenciar sua participagdo em processo
licitatorio ou afetar a execucao do contrato;

V. Obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas ou fazer
declaragdes falsas, com objetivo de impedir materialmente a apuracéo de

praticas ilicitas.

§ 2° As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizagcao
administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade
individual dos  dirigentes das empresas contratadas e  dos
administradores/gestores, enquanto autores, coautores ou participes do ato
ilicito, nos termos da Lei n°® 12.846/2013.

Art. 228 - A celebragao de convénio ou contrato de patrocinio com a SAEG
depende de cadastramento e de prévia aprovacdo do respectivo plano de

trabalho proposto pela pessoa interessada.

§ 1° O cadastramento de que trata o caput podera ser realizado a qualquer tempo
e permitira a celebracio de convénios e contratos de patrocinio enquanto estiver

valido.
§ 2° No Cadastramento serdo exigidos, pelo menos:

I. Copia do estatuto social atualizado da entidade ou documentos pessoais,
conforme o caso;
II.  Relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF;
lll.  Declaracdo do dirigente da entidade:

a) Acerca da inexisténcia de divida com o Poder Publico, bem como de
inscricdo nos bancos de dados publicos e privados de protecdo ao
crédito; e

b) Informando se os dirigentes relacionados no inciso |l se encontram
incursos em alguma situagado de vedagéo constante do Art. 16 deste
RI.
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IV. Prova de inscricdo da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas — CNPJ ou no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, conforme o
caso;

V. Prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual, Distrital e
Municipal e com a Seguridade Social (CND) e Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo - FGTS, na forma da lei;

VI.  No caso de convénio:

a) Atestado comprovando a experiéncia da pessoa em atividades
referentes a matéria objeto do convénio que pretenda celebrar com a
SAEG; e

b) Prova de regularidade emitida pelo Tribunal de Contas do Estado de

Sao Paulo e pelo Tribunal de Contas da Sede da Convenente.

§ 3° Verificada falsidade ou incorregdo de qualquer informagédo ou documento
apresentado, deve o convénio ou o contrato de patrocinio ser imediatamente

denunciado pela SAEG.

§ 4° O cadastramento em questdo sera mantido pela ...(area da empresa)... e

tera validade de até 2 (dois) anos.

Art. 229 - O plano de trabalho devera conter, no minimo, as seguintes

informacgdes:

I.  Identificacdo do objeto a ser executado;

Il. Metas a serem atingidas;

[ll.  Etapas ou fases de execucgao;

IV. Plano de aplicagcéo dos recursos financeiros;

V. Cronograma de desembolso;

VI.  Previsao de inicio e fim da execugao do objeto, bem como da conclusao

das etapas ou fases programadas;

VII.  Se o ajuste compreender obra ou servigo de engenharia, comprovagao de

gue 0s recursos proprios para complementar a execugao do objeto estao
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devidamente assegurados, salvo se o custo total do empreendimento

recair sobre a SAEG.

Art. 230 - As parcelas do convénio ou patrocinio, conforme o caso, serao
liberadas em estrita conformidade com o plano de aplicagao aprovado, exceto
nos casos a seguir, em que ficarao retidas até o saneamento das impropriedades

ocorrentes:

[.  Quando n&o houver comprovagao da boa e regular aplicagéo da parcela
anteriormente recebida, inclusive mediante procedimentos de fiscalizagao
local, realizados periodicamente pela SAEG;

[I.  Quando verificado desvio de finalidade na aplicagao dos recursos, atrasos
nao justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas ou
outras praticas atentatérias as normas de regéncia praticadas na
execugdao do convénio, ou o inadimplemento do convenente ou
patrocinado com relagéo a clausulas conveniais ou contratuais;

lll.  Quando o convenente ou patrocinado deixar de adotar as medidas
saneadoras apontadas pela SAEG ou por integrantes do seu sistema de

controle interno.

Art. 231 - A celebracao de convénio ou contrato de patrocinio com pessoas
privadas podera ser precedida de chamamento publico a ser realizado pela
SAEG visando a selegédo de projetos ou entidades que tornem mais eficaz o

objeto do ajuste.

§ 1° Devera ser dada publicidade ao chamamento publico, inclusive ao seu
resultado, especialmente por intermédio da divulgacdo em sitio eletrbnico da

SAEG ou em jornal de grande circulagao local.

§ 2° O chamamento publico devera estabelecer critérios objetivos visando a
afericdo da qualificagao técnica e capacidade operacional do convenente ou

patrocinado para a gestao e execugéo do ajuste.

Art. 232 - Constituem clausulas necessarias em qualquer convénio e, no que

couber, em contratos de patrocinio:
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[. 1-o0objeto;
II. A forma de execucdo e a indicagdo de como sera acompanhado pela
SAEG;
lll.  Os recursos financeiros das partes, se for o caso;
IV. A vigéncia e sua respectiva data de inicio;
V.  Os casos de rescisdo e seus efeitos;
VI.  As responsabilidades das partes;
VIl. A designhacio de gestores das partes para a execug¢ao do objeto;
VIIl.  As hipéteses de alteracao do ajuste;
IX. A obrigatoriedade e prazos para prestagao de contas;
X. A destinacido a ser dada aos bens adquiridos para execug¢ao dos seus
objetivos;
XI. O foro competente para dirimir conflitos da relagdo convenial ou
patrocinada.

§ 1° Em virtude das especificidades de situagbes a serem atendidas, outras

clausulas poderédo ser inseridas no ajuste.

§ 2° Os convénios e os contratos de patrocinio de que trata este RI, poderéo
conter clausula para solugdo amigavel de controvérsias, inclusive mediagéo e

arbitragem.

Art. 233 - Os convénios e os contratos de patrocinio deverao ser assinados pela
autoridade competente da SAEG, observada a Tabela de Limites de

Competéncia.

§ 1° Cabera ao Gestor do Contrato efetuar a analise e aprovagao da prestacao

de contas, para fins de pagamento, repasse, medigdo ou quitagao final.

§ 2° A competéncia para decidir sobre eventual rescisdo antecipada, suspensao
do repasse de recursos financeiros ou suspensao de cumprimento de qualquer
outra obrigacdo da SAEG deve seguir a Tabela de Limites de Competéncia

divulgada pela Companhia.
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Art. 234 - No caso de convénio, a contrapartida do convenente, quando exigida,
podera ser atendida por meio de recursos financeiros, de bens, servigcos ou

transferéncia de tecnologia, desde que economicamente mensuraveis.

§ 1° Quando financeira, a contrapartida do convenente devera ser depositada na
conta bancaria especifica do convénio em conformidade com os prazos

estabelecidos no cronograma de desembolso.

§ 2° Quando atendida por meio de bens, servigos ou transferéncia de tecnologia,

constara do convénio clausula que indique a forma de sua mensuragao.

Art. 235 No ato de celebragao do convénio com repasse de recurso financeiro e
de contrato de patrocinio, a SAEG devera garantir a existéncia de recursos aptos

a fazer frente ao mesmo, durante sua vigéncia.

Art. 236 - Os recursos de convénio, enquanto nao utilizados pelo convenente,
serao obrigatoriamente aplicados em cadernetas de poupanga de instituicdo
financeira publica ou fundo de aplicacao financeira de curto prazo se a previsao

de seu uso for igual ou superior a 01 (um) més.

Paragrafo unico. As receitas financeiras auferidas na forma do caput serdo
obrigatoriamente computadas a crédito do convénio e aplicadas,

exclusivamente, no objeto de sua finalidade.

Art. 237 - A prestacado de contas de convénios e patrocinios observara regras
especificas de acordo com o montante de recursos e contrapartidas envolvidas,
nos termos das disposi¢cdes e procedimentos estabelecidos no respectivo

instrumento.

§ 1° A prestacédo de contas inicia-se concomitantemente com a liberagcdo da
primeira parcela dos recursos financeiros que devera ser registrada pelo setor
contabil/financeiro da SAEG.
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§ 2° O prazo para analise da prestagcao de contas e a manifestagado conclusiva
pela SAEG sera de 01 (um) més, prorrogavel no maximo por igual periodo, desde

que devidamente justificado.

§ 3° Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentagédo da prestagéo
de contas e comprovacgao de resultados, a SAEG podera, a seu critério, conceder
prazo de até 30 (trinta) dias para o saneamento da irregularidade ou

cumprimento de obrigacgao.
§ 4° A analise da prestagao de contas pela SAEG podera resultar em:

I.  Aprovacao;
Il.  Aprovacdo com ressalvas, quando evidenciada impropriedade ou outra
falta de natureza formal de que nao resulte dano a SAEG; ou
lll.  Desaprovacédo com a determinagao da imediata instauracdo das medidas

cabiveis.

Art. 238 Na aquisicao de bens ou contratacdo de servicos com recursos da
SAEG transferidos a pessoas privadas, deverao ser observados os principios da
publicidade, impessoalidade, moralidade e economicidade, sendo necessaria,
no minimo, a realizacdo de cotacao prévia de precos no mercado antes da

celebragao do contrato.

Art. 239 - Nos convénios firmados com entidades privadas, nao poderao ser

realizadas despesas administrativas com recursos transferidos pela SAEG.

Art. 240 - Nos convénios firmados com entidades privadas, € permitida a
remuneracgao da equipe dimensionada no plano de trabalho, inclusive de pessoal
préprio da convenente, podendo contemplar despesas com pagamentos de
tributos e contribuicbes de ordem trabalhista e previdenciaria, recolhimento de
FGTS, férias e décimo terceiro salario proporcionais e demais encargos sociais,
bem como custos com diarias, deslocamentos e comunicacédo, desde que tais

valores:

I. Correspondam as atividades previstas e aprovadas no plano de trabalho;
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. Correspondam a qualificacdo técnica para a execucdo da funcéo a ser
desempenhada;

[ll.  Sejam compativeis com o valor de mercado da regido onde atua a
convenente;

IV. Sejam proporcionais ao tempo de trabalho efetivamente dedicado ao
convénio;

V. Sejam objeto de prestagao de contas.

§ 1° A despesa com a equipe contratada observara os limites percentuais

maximos a serem estabelecidos no instrumento de convénio.

§ 2° A inadimpléncia da entidade convenente em relagdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere a SAEG a responsabilidade por

seu pagamento, nem podera onerar o objeto do convénio.

§ 3° Quando a despesa com a remuneragdo da equipe for paga
proporcionalmente com recursos do convénio, a entidade convenente devera
apresentar a memoria de calculo do rateio da despesa, vedada a duplicidade ou
a sobreposicdo de fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela da

despesa.

Art. 241 - O convénio ou o contrato de patrocinio podera ser denunciado a
qualquer tempo, ficando as partes responsaveis somente pelas obrigacdes e
auferindo as vantagens do tempo em que participaram voluntariamente do

ajuste.

Paragrafo unico. Quando da extingdo do convénio ou patrocinio, os saldos
financeiros remanescentes nao utilizados, inclusive os provenientes das receitas
obtidas das aplicagbes financeiras realizadas, serdo devolvidos a SAEG, no
prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata

instauracdo de medidas cabiveis.

Art. 242 - As parcerias entre a SAEG e organizagdes da sociedade civil, em
regime de mutua cooperagao, para a consecucgao de finalidades de interesse

publico e reciproco, mediante a execucdo de atividades ou de projetos
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previamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de
colaboragao, em termos de fomento ou em acordos de cooperagao serao regidas
pelas disposi¢des da Lei n°® 13.019, de 31 de julho de 2014.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 243 - Os processos instaurados na vigéncia deste Rl deverao tramitar pela
empresa com documentos, capa padrdo e indice de documentos, devendo
conter numeragao em todas as folhas do processo, em ordem crescente

sequencial, rubricadas com o carimbo de identificacdo do responsavel.

Art. 244 Na contagem dos prazos estabelecidos neste RI, excluir-se-a o dia do

inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao dias uteis.

Paragrafo unico. Os prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dias uUteis
de expediente, desconsiderando-se os feriados e recessos praticado pela SAEG,

no ambito de sua Sede, localizada em Guaratingueta-SP.

Art. 245 - Omissodes e lacunas deste RI serdo objeto de analise pela Assessoria
Juridica da SAEG mediante provocagao das demais Diretorias da Companhia, e

deverao ser submetidas a analise em REDIR e aprovagao pelo CAD.

Art. 246 - A SAEG observara o limite instituido pela Lei n° 13.303/16 para
despesas com publicidade e patrocinio que ndo poderdo ultrapassar, em cada
exercicio, 0,5% (cinco décimos por cento) da receita operacional bruta do

exercicio anterior.

§ 1° O limite disposto no caput podera ser ampliado, até o limite de 2% (dois por
cento) da receita bruta do exercicio anterior, por proposta da Diretoria
competente justificada com base em parametros de mercado do setor especifico

de atuacao da empresa aprovada pelo Conselho de Administracao.
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Art. 247 - Fica estipulado o prazo de 180 (cento e oitenta) dias da vigéncia do
presente Rl para que ocorra as adequagdes necessarias com vistas a extingdo
da Ordem Financeira e de Servico atualmente vigente na SAEG sob a

denominagao de Ordem de Servigo.

Art. 248 - Aplica-se este RI, no que couber, aos acordos, ajustes e outros

instrumentos congéneres celebrados pela SAEG.

Art. 249 - Permanecem regidos pela legislacdo e regulamentacido anterior os
processos licitatorios, os contratos, acordos ajustes, projetos de financiamento e
outros instrumentos congéneres iniciados ou celebrados em data anterior a

vigéncia deste RI.

Art. 250 - Para a contratacao de obras, servigos ou fornecimento com recursos
provenientes de financiamento ou doacédo oriundos de agéncia oficial de
cooperagao estrangeira ou organismo financeiro multilateral de que o Brasil seja
parte, poderao ser admitidas, na respectiva licitagao, as condi¢gdes decorrentes
de acordos, protocolos, convengdes ou tratados internacionais aprovados pelo
Congresso Nacional, bem como as normas e procedimentos daquelas
entidades, inclusive quanto ao critério de selegao da proposta mais vantajosa, o
qual podera contemplar, além do preco, outros fatores de avaliacdo, desde que
por elas exigidos para a obtencéo do financiamento ou da doagao, e que também
nao conflitem com o principio do julgamento objetivo e sejam objeto de despacho
motivado da unidade executora do contrato, despacho esse ratificado pelo
Conselho de Administracdo da SAEG.

Art. 251 - Este RI devera ser publicado no sitio da internet mantido pela SAEG

e entrara em vigor a partir do dia 01 de julho de 2018.

Art. 252 - Revogam-se as disposi¢gdes em contrario.

Guaratinguetd, 28 de junho de 2018
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RENATO BARBOZA VALENTIM

Diretor Presidente

HAILTON RODRIGUES DE ALMEIDA
Advogado — OAB:/SP n° 233885
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ANEXO |
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Definir o objeto da contratacdo de forma clara e com todas as

especificagdes necessarias, de modo que nado haja duvidas sobre o objeto.

Item | Cdédigo Interno Objeto Tipo Quantidade
1 1234 Mesa para Unidade 1
escritorio

Especificagdes Técnicas: Descrever o objeto com o maior numero de

especificagdes possiveis. Exemplos: dimensdes, material, norma ABNT, etc.

Justificativa: Justificar o motivo da contratacdo, mostrando os beneficios e a

importancia dos objetos/servigos contratados.

Setor responsavel pela contratagao: Definir o setor e o responsavel pela

contratacao alinhado a justificativa do mesmo.

Modo de aquisi¢cao (compra, aluguel): devera ser justificado o modo de

aquisicao escolhido.

Justificativa da opg¢ao de contratagao: Informar as outras opgdes existentes
no mercado e justificar o motivo que a contratagédo escolhida € a mais vantajosa

para a SAEG. Ex: Porque comprar e n&o alugar?

Prazo: Informar os prazos para a contratagdo, quando devera ser entregue o
produto ou realizado o servi¢o, se a entrega sera total ou parcelada, com a sua

devida justificativa.

DATA

Nome do responsavel
Cargo
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ANEXO Il
MODELO DE MATRIZ DE RISCO

RESPONSABILIDADE

RISCOS SAEG CONTRATADA AMBOS

Risco pelo descasamento entre os indices de REAJUSTE e
a perda inflacionaria anual: A CONTRATADA é responsavel
pelas diferengas apuradas entre os indices que compdem a X
formula de REAJUSTE e a inflagdo apurada no periodo de
12 (doze) meses

Prejuizo causado por inseguranga na execugdo da
prestacdo de servicos da CONTRATATADA, incluindo X
acidentes envolvendo a equipe de obra.

O uso de material de construgdo inadequado ou de ma
qualidade pode gerar depreciagcdo acelerada, maiores
custos de manutencgdo ou até mesmo riscos ou defeitos que
obriguem a reconstrug¢ao

Realizagdo de manifestacdoes de terceiros que atrasem o
cronograma das obras e/ou que danifiquem o patriménio.

Realizagcdo de greve dos funcionarios envolvidos na
realizagdo do servico.

Estudo e analise sobre as restricdes urbanisticas aplicaveis
a cada uma das estruturas que serdo construidas e
implementadas. Na hipétese de nado ser possivel a
implementagcdo do objeto da Concessdo no local
disponibilizado pelo Poder Publico, o contrato devera ser
revisto para adequa-lo as restricdes existentes, devendo o
Poder Publico se responsabilizar por eventuais custos
adicionais incorridos pela concessionaria

Previséo de clausula contratual que aloque integralmente ao
Poder Publico a responsabilidade por eventuais
desapropriagcdes necessarias no decorrer da execugédo do X
contrato de Concessao

Roubo, furto de materiais e equipamentos utilizados durante
a execucao do servico que ndo estejam sendo guardados X
sob responsabilidade da SAEG

Eventos imprevisiveis ou previsiveis, mas de consequéncias
incalculaveis, que retardam o prosseguimento e a concluséo X
do servico

Custos associados ao atraso além do previsto na entrega e
conclusao dos servigos.

Faléncia da empresa, fazendo com que o servico seja
paralisado ou adiado.

Erros na execugdo do servigo, gastos maiores do que o
estimado e atraso no servico que n&o seja devidamente X
justificado e aceito pela SAEG.

Decisdo da SAEG que altere as caracteristicas do servigo a
ser executado.

APROVADO ATA CONSELHO DE ADMINISTRAGAO EM 28 DE JUNHO DE 2018
Geréncia de Suprimentos e Licitagoes — fl. 135/137




Companhia de Servigo de Agua, Esgoto e Residuos de Guaratingueta

CNPJ n°. 09.134.807/0001-91 — Inscrigdo Estadual — Isento
SAEG Rua Xavantes, n°. 1.880 — Jd. Aeroporto — 12512-010 — Guaratingueta—SP
Sede Administrativa Tel.: (12) 3122.7200

Risco de ocorrer um aumento extraordinario de insumos
utilizados, gerando maior custo do que o inicialmente X
orgado.

Atrasos e/ou dificuldades na desocupagédo da area para
execugao dos servigos

Riscos gerados pela inflagao/deflagéo e variagao da taxa de
juros que provoquem aumento/diminuicdo dos valores X
estimados no servigo

Custos trabalhistas envolvendo os funcionarios da
CONTRATADA, inclusive se cobrado judicialmente.

Custos relativos a reconstrugdo e reformas de obras que
apresentarem defeitos na sua execugéo

Mudanca de legislagdo ou regulamentagao aplicavel aos
contratos de concessao e a atuagéo do poder judiciario que X
aumentem os custos da obra ou da prestagéo de servigos.

Risco pelos custos ocorridos na fase PRE-OPERACIONAL:
A SAEG é responsavel integralmente por quaisquer custos
ocorridos na FASE PRE-OPERACIONAL, relativos a
prestacdo dos SERVICOS, bem como pelas compras,
entradas e saidas de materiais, fisicas ou contabeis,
relativos aos servicos na FASE PRE-OPERACIONAL.

Responsabilidade pela obtengdo dos recursos financeiros
necessarios a prestacdo dos servigos publicos objeto da X
CONCESSAO.

Responsabilidade integral pelo ndo pagamento, por parte
dos USUARIOS, das TARIFAS e dos precos dos
SERVICOS COMPLEMENTARES, competindo-lhe adotar X
as providéncias para cobranga e/ou suspensdo dos
SERVICOS.

A execucdo, manutengdo e conformidade das obras
necessarias a prestagdo dos SERVICOS, incluindo os
custos de mao de obra, de aluguel de maquinas e
equipamentos, e de outros insumos, serdo de inteira X
responsabilidade da CONTRATADA, exceto se a variagéo
de custos for relevante e decorrer de CASO FORTUITO OU
FORCA MAIOR ou FATOS IMPREVISTOS.

A SAEG respondera, integral e exclusivamente, por
quaisquer questdes relativas a atos ou fatos anteriores a
DATA DE ASSUNCAO, ainda que verificados apds a
referida data.

A SAEG ¢é responsavel pela obtencdo da outorga para
captacao de agua, a licenga prévia para captagéo, adugéo e
tratamento de agua e de todas as licengas e autorizagbes de
acesso e de uso de areas publicas fora do seu territério.

Responsabilidade pela obtengédo das licengas ambientais
prévias, nos prazos estipulados.

Responsabilidade pela obtencéo das licengas de instalagéao
e de operacgéao, tendo a SAEG, por sua vez, a obrigagdo de
contribuir com todos os documentos, informagdes e
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providéncias necessarias ao seu alcance para o
licenciamento.

Responsavel pela obtengédo da outorga de uso de recursos
hidricos, tanto para captacao e quanto para langamento de X
efluentes nos corpos hidricos.

Eventual determinagcdo de autoridade ambiental e/ou de
outros orgados de fiscalizagdo ou do Poder Judiciario que
determinem a solugéo de passivos ambientais em prazos ou
condicdes diferentes daqueles fixados na CONCESSAO.

Responsabilidade por reparar integralmente o dano
ambiental que tenha causado de forma dolosa ou com culpa X
grave.

Modificagdes nas especificagdes técnicas da prestacao dos
SERVICOS, ou exigir Indicadores de Desempenho mais
rigorosos para prestagao e manutengao dos SERVICOS, em
relacdo ao previsto no CONTRATO e seus Anexos, que
acarretem encargos adicionais para a CONTRATADA, as
modificagdes financeiras e de cronograma decorrentes de
tais alteragcdes serdo objeto de reequilibrio econdmico-
financeiro do CONTRATO.

Na hipotese de decisao judicial ou arbitral que impega ou
suspenda a execugdo das obras e/ou a prestacdo dos
SERVICOS pela CONTRATADA, ou que imponha novas
especificagbes para a prestagdo dos SERVICOS, a SAEG
sera responsavel pelo atraso e eventual sobrecusto, por
meio do procedimento de reequilibrio econémico-financeiro
do CONTRATO, salvo nos casos de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA.

Em caso de discrepancias entre as informagdes constantes
no EDITAL e as condi¢gdes em que o SISTEMA EXISTENTE
seja efetivamente encontrado, particularmente em vista de
vicios ocultos no SISTEMA, que impliquem custos
extraordinarios para a recuperacdo do SISTEMA
EXISTENTE.

Alteragdes unilaterais determinadas pela SAEG em relagao
as obrigacbes da CONTRATADA previstos no contrato.
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